AMTSBLATT

des Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen,
fiir Landesentwicklung und Heimat

Nr. 17 Miinchen, den 22. Dezember 2017 72. Jahrgang

GruBBwort von Herrn Staatsminister
und Herrn Staatssekretar
zum Jahreswechsel im Amtsblatt des
Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen,
ftir Landesentwicklung und Heimat

Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

der Freistaat Bayern blickt auf ein erfolgreiches Jahr 2017 zurtick. Dank Thres
groBen Engagements konnten im vergangenen Jahr wichtige Vorhaben abge-
schlossen und nachhaltige Impulse fiir eine erfolgreiche Zukunft unserer Heimat
gesetzt werden.

Solide Haushaltsfihrung verbunden mit kraftvollen Investitionen — dies ist
Bayerns Markenkern und Erfolgsgarant. Im Jahr 2017 macht Bayern zum
zwolften Mal in Folge im allgemeinen Haushalt keine neuen Schulden. Bis Ende
des Jahres wird Bayern dartber hinaus planmafBig rund 4,1 Milliarden Euro an
Schulden zurtickgezahlt haben. Diese solide und zukunftsorientierte Haushalts-
politik gilt es mit dem Nachtragshaushalt 2018 fortzusetzen. Der Regierungs-
entwurf sieht fiir 2018 eine weitere Riickzahlung in Hoéhe von 1,5 Milliarden Euro
vor. Dieser beschleunigte Schuldenabbau wird durch zielgerichtete Investitionen
flankiert. Ein starker Fokus liegt hierbei auf zentralen Zukunftsthemen wie ge-
rade der Digitalisierung. Mit dem Masterplan BAYERN DIGITAL II werden die
Grundlagen dafiir gelegt, Bayern und seine Menschen zu Gewinnern der digita-
len Revolution zu machen.

Das Bayerische Breitbandférderprogramm mit einem Volumen von insgesamt
1,5 Milliarden Euro ist ein tiberragender Erfolg. 1.644 Kommunen wurden bereits
Fordermittel von insgesamt tiber 690 Millionen Euro bewilligt. 35.000 Kilometer
Glasfaser sind im Bau oder bereits in Betrieb. Mit dem 2017 eingefiihrten Hofe-
bonus unterstiitzt der Freistaat Kommunen mit vielen Siedlungen zusatzlich.
Die vier bereits eroffneten BayernLabs treiben die Digitalisierung im landlichen
Raum voran. Mit dem Landesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik (LSI)
hat Bayern 2017 zudem als erstes Bundesland eine eigene I'T-Sicherheitsbehérde
gegrundet.

Die bayerischen Kommunen kénnen dank ihrer sehr guten finanziellen Lage
weiter kraftvoll in die Zukunft investieren. Einen wesentlichen Anteil daran hat
der kommunale Finanzausgleich. Im Jahr 2018 steigt er mit einem Plus von
annahernd 7 Prozent auf ein neuerliches Rekordniveau von tiber 9,5 Milliarden
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Euro. Von der signifikanten Erh6hung der Schlisselzuweisungen um gut
9 Prozent auf tuber 3,6 Milliarden Euro profitieren vor allem finanzschwachere
Kommunen.

2017 wurde das Gesetzgebungsverfahren zur Neuordnung der Bund-Lander-
Finanzbeziehungen abgeschlossen und damit das bundesweit wichtigste und
schwierigste Reformvorhaben der letzten Legislaturperiode endgultig bewdltigt.
Die Abschaffung des bisherigen Landerfinanzausgleichs ab dem Jahr 2020 und
die Umstellung auf ein neues Ausgleichssystem auf deutlich abgesenktem
Niveau leitet eine langst Uberfallige Trendwende ein. Mit der damit verbundenen
Entlastung der Geberlander hat Bayern — als seit Jahren mit Abstand groSter
Zahler — sein Kernreformziel erreicht.

Die hervorragenden Leistungen des o6ffentlichen Dienstes in Bayern sollen auch
kinftig anerkannt und gewtirdigt werden. Mit der wiederholten Eins-zu-eins-
Ubertragung des Tarifergebnisses auf die Besoldung wurde die bayerische
Spitzenposition im bundesweiten Besoldungsvergleich weiter ausgebaut. Dartiber
hinaus wurde mit dem ,Bayernbonus"” fir aktive Beamtinnen und Beamte,
Richterinnen und Richter eine Einmalzahlung von 500 Euro gewdhrt und ein
Ausgleich fiir weitere Elemente des Tarifabschlusses geschaffen, die nicht auf den
Beamtenbereich tubertragen werden konnten.

Seit 2017 konnten erstmals auch Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern Leis-
tungspramien gewdhrt werden. Im Doppelhaushalt 2017/2018 wurden hierfur
pro Jahr Mittel in Héhe von je 4 Millionen Euro bereitgestellt. Damit wird der
Leistungsgedanke in der 6ffentlichen Verwaltung weiter gestarkt.

Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

fir Thr groBes Engagement und Thre erfolgreiche Arbeit fiir den Freistaat Bayern
danken wir Thnen herzlich! Dank Thnen ist Bayern hervorragend aufgestellt und
kann weiterhin mit Zuversicht in die Zukunft blicken.

Ihnen und Thren Familien wiinschen wir frohe Weihnachten und ein gutes neues
Jahr!

Dr. Markus S6der, MdL
Bayerischer Staatsminister
der Finanzen, fir Landesentwicklung und Heimat

Ak el

Albert Firacker, MdL
Staatssekretar im Bayerischen Staatsministerium
der Finanzen, fur Landesentwicklung und Heimat
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Ausbildungs- und Prufungswesen

2038.3-F

Anderung der Bekanntmachung
iiber das Verzeichnis der Hilfsmittel fiir
die Qualifikationspriifungen fiir den
Einstieg in der zweiten Qualifikationsebene in
der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen

fachliche Schwerpunkte Steuer bzw. Staatsfinanz

Bekanntmachung
des Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen,
fiir Landesentwicklung und Heimat

vom 24. November 2017, Az. 26-P 3510-2/7

§1

Die Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministeriums
der Finanzen tber das Verzeichnis der Hilfsmittel fir die
Qualifikationsprifungen fiir den Einstieg in der zweiten
Qualifikationsebene in der Fachlaufbahn Verwaltung und
Finanzen fachliche Schwerpunkte Steuer bzw. Staats-
finanz vom 2. Dezember 2011 (FMBI. S. 398) wird wie
folgt gedndert:

1.

Der Uberschrift werden die Worter ,,(Hilfsmittel-
bekanntmachung-Q2 - HMQ2Bek)" angefiigt.

In dem Wortlaut vor Nr. 1 werden nach den Woértern
,Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen" die
Worter ,, , fiir Landesentwicklung und Heimat" ein-
gefigt.

Nr. 1.1.11 wird aufgehoben.

Die Nrn. 1.1.12 und 1.1.13 werden die Nrn. 1.1.11 und
1.1.12.

In Nr. 1.2.12 wird der Punkt am Ende durch ein Semi-
kolon ersetzt.
Nach Nr. 1.2.12 wird folgende Nr. 1.2.13 eingefiigt:

,1.2.13 GOA Gebiihrenordnung fiir Arzte und Zahn-
arzte, Beck-Texte, dtv-Verlag."

§2

Diese Bekanntmachung tritt mit Wirkung vom 1. Dezember
2017 in Kraft.

Lazik
Ministerialdirektor
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Organisation

601-F

Bestimmungen
zur Aufbewahrung und Aussonderung von
Unterlagen bei den Finanzamtern
(Aufbewahrungs- und AussonderungsBek-FA — AufAusBek-FA)

Bekanntmachung
des Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen,
fiir Landesentwicklung und Heimat

vom 6. Dezember 2017, Az. 35-0O 1542-1/4

1Die Bestimmungen zur Aufbewahrung und Aussonderung von Unterlagen bei den Finanzamtern wurden unter
Berticksichtigung bundeseinheitlicher Bestimmungen neu geregelt. 2Sie gelten wie folgt:

Inhaltsiibersicht

1. Allgemeines

1.1 Geltungsbereich

1.2 Begriffsbestimmungen

1.3 Ort und Art der Aufbewahrung

1.4 Allgemeine Regelungen zur Aufbewahrungsfrist

2. Aufbewahrungsdauer im Einzelnen

2.1 Obergruppen Organisation und Verwaltung (O) und Personalangelegenheiten (P) des Aktenplans fir die Finanzverwaltung
2.2 Obergruppen Vermogensverwaltung (VV) und Allgemeine Bauangelegenheiten (B) des Aktenplans fiir die Finanzverwaltung
2.3 Obergruppe Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (H) des Aktenplans fiir die Finanzverwaltung

2.4 Obergruppen Steuern, Abgaben, Investitionshilfe (S, G, InvZ, FG, FV) des Aktenplans fir die Finanzverwaltung

3. Aussondern von Unterlagen

3.1 Abgabe an Staatsarchive

3.2 Vernichten von Unterlagen

3.3 Beispiel einer Aussonderungsaktion

4. Schlussbestimmungen

4.1 Inkrafttreten

4.2 AuBerkrafttreten

Anlagen:

Anlage 1 Zustdndige Staatsarchive
Anlage 2 Muster Aussonderungsverzeichnis

Anlage 3 Muster Datenschutzvertrag

1. Allgemeines
1.1 Geltungsbereich

IDie Aufbewahrungs- und AussonderungsBek-FA ist fiir den Bereich der Finanzémter anzuwenden. 2Sie gilt
unabhéngig vom Aufbewahrungsmedium (Papier, Mikrofiche, elektronische Aufzeichnung) und ist damit
sinngemé&B auch fiir die im Rechenzentrum-Nord (RZ-Nord) gespeicherten steuererheblichen Daten anzu-
wenden.

3Die Regelungen der BuchO sowie die fiir den internen Bereich des Rechenzentrums der bayerischen Steuer-
verwaltung geltenden Aufbewahrungsbestimmungen bleiben unbertihrt.

4Die Aufbewahrungs- und AussonderungsBek-FA gilt nicht fiir Verschlusssachen.
1.2 Begriffsbestimmungen
1.2.1 Akten

Akten umfassen mehrere zusammengehorige Vorgange (zum Beispiel objekt- oder personenbezogen).
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Allgemeine Akten (A-Akten)

1A-Akten enthalten allgemeine Vorschriften, Erlasse, Verfligungen und Schreiben von grundsétzlicher
Bedeutung, soweit diese nicht durch eine tUbergeordnete Behorde an zentraler Stelle elektronisch zur
Verfugung gestellt werden. 2Sie werden nach Aktenplan gegliedert (vergleiche Nr. 3.4.7 Abs. 2 Satz 1
FAGOBeKk).

Besondere Akten (B-Akten)

1B-Akten enthalten Schreiben, die sich auf Einzelfalle beziehen, soweit sie nicht zu den Einzelakten oder
zu den Personalakten zu nehmen oder wegzulegen sind. 2Die besonderen Akten werden nach Aktenplan
gegliedert (vergleiche Nr. 3.4.7 Abs. 2 Satz 2 FAGOBek).

Einzelakten

In den Einzelakten werden Vorgange gesammelt, die bei der Durchfithrung der Steuergesetze entstehen.
2Sie werden getrennt nach Steuerarten oder sonstigen Unterscheidungsmerkmalen fiir Personen, Vorgange
oder Gegenstdande angelegt (vergleiche Nr. 3.4.7 Abs. 3 FAGOBek).

Teilakten

Akten kénnen in Teilakten untergliedert sein (zum Beispiel jeweils drei Jahrgénge in einer Steuerakte bilden
einen Teilakt).

Personalakten

In die Personalakten sind alle Unterlagen aufzunehmen, die mit dem Dienst-/Arbeitsverhéltnis der Beschaf-
tigten in einem unmittelbaren inneren Zusammenhang stehen. 2Das sind insbesondere Vorgéange tber die
dienstlichen oder personlichen Verhaltnisse der Beschaftigten, soweit sie ihre Rechtsstellung oder dienstliche
Verwendung betreffen oder im Zusammenhang mit den Rechten und Pflichten aus dem Dienst-/Arbeitsverhalt-
nis stehen. 3Grund- und Teilakten der Personalakten werden grundsétzlich beim Bayerischen Landesamt fiir
Steuern gefiihrt. #Soweit die Beschaftigungsbehorde Personalverwaltungsaufgaben in eigener Zustandigkeit
wahrnimmt (zum Beispiel Urlaub, Dienstbefreiung), sind daraus resultierende Vorgénge als Teilakt zu fihren.

Personalnebenakten

ISoweit Grund- und Teilakten des Personalakts beim Bayerischen Landesamt fiir Steuern gefiithrt werden, ist
es zuldssig, von Vorgdangen im Sinne des Art. 104 Abs. 1 BayBG, deren Kenntnis zur rechtmaBigen Aufgabener-
ledigung im Bereich der Personalverwaltung und Personalwirtschaft der Beschaftigungsbehorde erforderlich
ist, eine Kopie oder weitere Ausfertigung in den Personalnebenakt aufzunehmen. 2Das gilt entsprechend fiir
automatisiert verarbeitete Personaldateien, Personallisten, Personalkarteien und andere.

Handakten

1Sachbearbeiterinnen/Sachbearbeiter/Bearbeiterinnen/Bearbeiter und die Sachgebietsleiterinnen/Sach-
gebietsleiter fiihren Handakten. 2Dort sind die das Arbeitsgebiet/Sachgebiet betreffenden, ausschlieBlich
Informationszwecken dienenden Unterlagen zu sammeln (vergleiche erganzende Bestimmungen zu Nr. 3.4.7
Abs. 1 FAGOBeK).

Hauptakten
Umfassen allgemeine und besondere Akten.
Allgemeine Ablage

Nach der steuerlichen Auswertung (Ablage muss verfiigt sein) sind die Vorgange, soweit sie steuerlich nicht
zu erfassen sind, alphabetisch in Standordnern abzulegen und aufzubewahren (vergleiche DA-Org Tz. V1.8.1).

Altregistratur

Umfasst aus dem laufenden Bestand genommene Vorgange.

Ablageart

!Flachablage, gegebenenfalls soweit moglich getrennt nach Aussonderungsdaten aufbewahren. 2Unterlagen,
die dem Staatsarchiv anzubieten sind, sind soweit méglich gesondert aufzubewahren.

Aufbewahrung

1Unterlagen sind im Rahmen der Aufbewahrungsfristen vorzuhalten. 2Sie sind entweder im laufenden Bestand
oder — nach der Ausreihaktion —in der Altregistratur zu fiihren.

Ausreihen

Unterlagen konnen, soweit sie fiir die laufende Bearbeitung nicht mehr erforderlich sind, aus dem laufenden
Bestand entnommen und in die Altregistratur ibernommen werden (Ausreihvorgang).

Aussondern

INach Ablauf der Aufbewahrungsfristen sind Unterlagen, nach den Bestimmungen in Nr. 3 dem zustédndigen
Staatsarchiv anzubieten. 2Unterlagen, die nicht angeboten werden miissen oder vom Staatsarchiv als nicht
archivwiirdig eingestuft wurden, sind datenschutzgerecht zu vernichten.
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Hauptsachgebietsleiterin/Hauptsachgebietsleiter (HSL) fir Aktenaussonderung

Aufgaben: Koordiniert die Ausreih- und Aussonderungsaktionen, klart Zweifelsfélle, ist Verbindungsperson
zu den Archiven.

Laufender Bestand

Sind Vorgénge, die zum unmittelbaren Zugriff bereitliegen (im Gegensatz dazu: Altregistratur).
Unterlagen (gleich Schriftgut)

1Zur Definition vergleiche hierzu Art. 2 Abs. 1 Satz 2 BayArchivG.

2Die Unterlagen werden im Regelfall nach sach-/personenbezogenen Kriterien zusammengefasst (Akten).
3Die allgemeinen Regelungen zur Aktenfithrung (vergleiche DA-Org Tz. VI. 4.1) gelten analog auch fir
die Arbeitsgebiete mit aktenloser Bearbeitung, bei denen lediglich eine rechenterminweise Ablage oder
allgemeine Ablage vorhanden ist.

Ort und Art der Aufbewahrung

lUnterlagen (Akten, Karteien, Listen, Teilakten und sonstige Unterlagen) sind grundsatzlich bei den Stellen
aufzubewahren, bei denen sie angefallen sind.

2Unterlagen einer aufgelosten Stelle sind vom Nachfolger zu verwalten. 3Die Aufbewahrung mehrfach vorhan-
dener Unterlagen soll auf eine Ausfertigung je Dienststelle beschrankt werden, sofern nicht die Aufbewahrung
mehrerer Ausfertigungen vorgeschrieben oder zweckmaBig ist.

4Fiur die Aufbewahrung von Mikrofilmen, die im Wege des COM-Verfahrens hergestellt werden, sind
(gegebenenfalls davon abweichend) die Bestimmungen der ,Arbeitsanleitung zur Datenausgabe auf
Bildtrager im COM-Verfahren — Computer Output on Mikrofilm (AL-COM)" anzuwenden.

5Im Ubrigen sind Unterlagen, soweit sie auf magnetischen Datentrdgern oder sonst in visuell nicht lesbarer
Form aufbewahrt werden, bei den Stellen aufzubewahren, bei denen sie verarbeitet beziehungsweise lesbar
gemacht werden konnen. 5Es ist dafur Sorge zu tragen, dass in angemessener Zeit mit angemessenem
Aufwand ein Ausdruck auf Papier erzeugt werden kann.

ITm Zuge der Bearbeitung sind besondere Merkmale, die auf die Aufbewahrung und/oder Aussonderung
eine Auswirkung haben, auf den Unterlagen zu vermerken (zum Beispiel Vermerk ,,Beteiligung" auf dem
Aktendeckel).

8Tn umfangreichen Akten der Veranlagungsstellen erscheint es zweckmaBig, jedes Veranlagungsjahr auf
einem eigenen Heftstreifen zu sammeln.

9Auf allen Vorgangen (Schriftgut), die geschlossen werden, ist zu vermerken,

a) das Jahr, in dem sie frithestens ausgesondert werden dirfen

b) und - soweit die Anbietung an das zustandige Staatsarchiv vorgesehen ist — ,, Staatsarchiv".
0Unterlagen ohne Kennzeichnung sind bis auf weitere Entscheidung aufzubewahren.

11Die Finanzamter haben in regelmaBigen Abstanden (zum Beispiel Dreijahresturnus) Ausreih- und Ausson-
derungsaktionen durchzufthren. 2Unterlagen, die gemaB Nr. 3 dem Staatsarchiv anzubieten sind, sollen
dabei in der Altregistratur, soweit moglich, getrennt abgelegt werden. 13Sie sind nach Ablauf der jeweiligen
Aufbewahrungsfrist dem Staatsarchiv anzubieten.

Allgemeine Regelungen zur Aufbewahrungsfrist

1Die Dauer der Aufbewahrung richtet sich nach Art und Inhalt der Unterlagen. 2Die Aufbewahrungsfristen
sind im Einzelnen in Nr. 2 geregelt. 3Aus besonderen Griinden diirfen Unterlagen auch tiber die Aufbewah-
rungsfrist hinaus aufbewahrt werden (zum Beispiel, wenn mit Folgednderungen in Beteiligungsfallen noch
gerechnet werden kann).

Beginn der Aufbewahrungsfrist

Die Aufbewahrungsdauer beginnt, soweit in diesen Bestimmungen keine abweichende Regelung im

Einzelfall getroffen ist,

a) fur Unterlagen, die im Zusammenhang mit der Steuerfestsetzung oder der Feststellung von Besteuerungs-
grundlagen angefallen sind, mit Ablauf des Kalenderjahres, fir das die Besteuerung durchgefiihrt wird, fur
das die Besteuerungsgrundlagen festgestellt werden (zum Beispiel mit Ablauf des Veranlagungszeitraums),
fur das die Listen gefuhrt, die Ausdrucke erstellt oder die sonstigen Unterlagen bestimmt waren;

b) fur Unterlagen, die im Zusammenhang mit der Steuererhebung angefallen sind, mit Ablauf des Kalender-
jahres, fur das die Biicher oder Listen gefiihrt, die Ausdrucke erstellt oder in dem die sonstigen Unterlagen
angefallen sind;

¢) fur Unterlagen, die im Zusammenhang mit der Bestellung dinglicher oder dinglich gesicherter Rechte
an oder zugunsten von staatseigenen Grundstiicken oder zugunsten des Staates angefallen sind, nach
Beendigung (Loschung) dieser Rechte;

d) fur sonstige Unterlagen mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem sie angefallen sind.
Ende der Aufbewahrungsfrist

Soweit im Einzelfall keine Regelung getroffen ist, endet die Aufbewahrungsfrist ein Jahr nach Anfall.
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Abweichend von den festgelegten Aufbewahrungszeiten endet die Aufbewahrungsfrist

fur Unterlagen, die im Zusammenhang mit dem Erlass eines Verwaltungsaktes angefallene sind, nicht bevor

die Bestandskraft des Falles eingetreten ist;

fir Unterlagen, die im Zusammenhang mit einem nach § 165 AO vorldaufigen oder mit einem Verwaltungsakt
stehen, der unter dem Vorbehalt der Nachpriifung (§ 164 AO) ergangen ist, nicht bevor die Nebenbestimmung

entfallen ist;

fir sonstige Unterlangen, die eine Bearbeitung verlangen, nicht bevor die abschlieBende Erledigung ein Jahr

zurlckliegt.

Aufbewahrungsdauer im Einzelnen

Obergruppen Organisation und Verwaltung (O) und Personalangelegenheiten (P) des Aktenplans fiir die

Finanzverwaltung

Bezeichnung der Unterlagen

A-Akten

B-Akten

Geschaftsverteilungsplane

Geschaftskontrolllisten, Fristenbticher

Kontrollpléane

Aufzeichnungen und Unterlagen zur Personenkenn-
wortdatei (PKWD)

Teilakten Beamte
Teilakten Angestellte und Arbeiter

Personalnebenakten

Sachakten im Sinne des Art. 104 Abs. 2 BayBG, Aus-
bildungsunterlagen

Aufbewahrungsfrist

30 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben worden ist.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem ein
neuer Geschaftsverteilungsplan aufgestellt wurde.

1 Jahr nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

3 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem der
Plan gefiihrt wurde.

10 Jahre

Siehe Art. 110 BayBG
Analog Art. 110 BayBG

1Die Aufbewahrungsfrist ist an die Zugehorigkeit zur
Beschéaftigungsbehorde geknupft. 2Das Aktengut ist
auszusondern, wenn die Kenntnis dieser Unterlagen
zur rechtmdaBigen Aufgabenerledigung der Beschafti-
gungsbehorde nicht mehr erforderlich ist, spdtestens
mit dem Ausscheiden aus dem Dienst-/Arbeitsver-
héltnis.

1 Jahr nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem der
Vorbereitungsdienst oder die Einfithrungszeit erfolg-
reich beendet worden ist.

Obergruppen Vermogensverwaltung (VV) und Allgemeine Bauangelegenheiten (B) des Aktenplans fiir die

Finanzverwaltung

Bezeichnung der Unterlagen

A-Akten

B-Akten

Aufbewahrungsfrist

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben worden ist und alle enthaltenen
Weisungen grundsatzlicher Art keine Giiltigkeit mehr
haben.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben worden ist.
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Einzelakten tiber Liegenschaften

Grundstiicksunterlagen (Lagepldane, Ausziige aus
Grundbuch und Liegenschaftsbuch, Wertermittlun-
gen, Nachweisung des Bauzubehors, dingliche und
obligatorische Belastungen, dingliche Rechte an de-
ren Grundstiicken und obligatorische Berechtigun-
gen, Kaufvertrage, Garnisonsvertrage, Entscheidun-
gen in Enteignungsverfahren, Einheitswertbescheide,
Grundsteuermessbescheide, Grundbesitzverzeichnis-
se, Nachweisungen tiber die Miet- und Pachtverhalt-
nisse bei dem bebauten und unbebauten Grundbesitz)

mit Ausnahme

der Grundstucksunterlagen, wenn die Liegenschaften
fruher Verfolgten gehort hatten und zwischenzeitlich
an eine naturliche Person verkauft worden waren

Grundstticksverwaltung

mit Ausnahme der Sachhefte (Teilsachhefte)

Bewirtschaftungskosten (einschlieBlich Kostenblatt),
wenn die Liegenschaft verduBert worden ist

uUberholte Wirtschaftlichkeitsberechnungen fiir be-
triebstechnische Anlagen, die durch eine neue Be-
rechnung ersetzt worden sind

Anmietungen, Anpachtungen und sonstige Inan-
spruchnahmen von Grundstiicken, wenn diese
Rechtsverhédltnisse beendet sind

Vermietungen, Verpachtungen und sonstige Nut-
zungsverhaltnisse von Gebaudeteile(n)/tiber Gebau-
deteile(n) (zum Beispiel Wohnungen) einschlieBlich
Unterlagen tber FreimachungsmaBnahmen, wenn
die rechtlichen und tatsachlichen Beziehungen be-
endet sind

Einzelakten tiber

Forderungen und Verbindlichkeiten

bewegliches Vermdogen

Akten (einschlieBlich Einzelakten und Einzelvorgan-
gen) betreffend
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10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem
die betreffende Liegenschaft infolge Abgabe oder
VerauBerung aus der Verwaltung der Grundbesitz
verwaltenden Dienststelle ausgeschieden ist, alle
obligatorischen und dinglichen Rechte gegenstands-
los oder geldscht sind, und alle mit der ausgeschie-
denen Sache zusammenhdangenden Forderungen,
Verbindlichkeiten und Verpflichtungen abgewickelt
sind.

Mindestens bis 31. Dezember 2019

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
betreffende Liegenschaft infolge Abgabe oder Verau-
Berung aus der Verwaltung der Grundbesitz verwal-
tenden Dienststelle ausgeschieden ist, alle obligato-
rischen und dinglichen Rechte gegenstandslos oder
geloscht sind und alle mit der ausgeschiedenen Sache
zusammenhdngenden Forderungen, Verbindlichkei-
ten und Verpflichtungen abgewickelt sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem alle
Forderungen und Verbindlichkeiten abgewickelt
sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
neue Berechnung aufgestellt worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem alle
aus den beendeten Uberlassungsverhéltnissen sich
ergebenden Rechte und Verpflichtungen abgewickelt
sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem alle
aus den beendeten Uberlassungsverhéltnissen sich
ergebenden Rechte und Verpflichtungen abgewickelt
sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Forderungen, Verbindlichkeiten, Verpflichtungen,
Belastungen und besonderen Rechte durch Erfiillung
oder auf sonstige Art und Weise erloschen sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
betreffende Sache infolge Abgabe oder VerauBerung
aus der Verwaltung der Vermdgensverwaltungsbe-
horde ausgeschieden ist und alle mit der ausgeschie-
denen Sache zusammenhdngenden Forderungen und
Verbindlichkeiten abgewickelt sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem der
Vorgang abgeschlossen worden ist, mindestens bis
31. Dezember 2019.
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Allgemeines Kriegsfolgengesetz, Vermdgen und Ver-
bindlichkeiten des Reiches, PreuBens oder nicht mehr
bestehender anderer 6ffentlicher Rechtstrager (Art.
134, 135 Grundgesetz)

Wiedergutmachung (Rickerstattung)

Obergruppe Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (H) des Aktenplans fiir die Finanzverwaltung

Bezeichnung der Unterlagen

Allgemeines

A-Akten

mit Ausnahme der Akten Uber die vorlaufige Haus-
haltsfihrung

B-Akten

mit Ausnahme der
a) Haushaltsakten

b) Kraftfahrzeug-Akten

Haushaltswesen

Bestandsverzeichnisse fiir bewegliche Sachen (ein-
schlieBlich Zu- und Abgangsbelegen) in Form einer
fortlaufend fur mehrere Haushaltsjahre geftihrten
Kartei, Geréateverzeichnis

Einzelnachweisungen fiir besonders hochwertige
Gegenstande

Haushaltstiberwachungslisten

Liste tiber Beschrankte Ausschreibungen und Frei-
héndige Vergaben ab einem Bruttowert von 2.500 €

Postwertzeichennachweise und Unterlagen

Kassenwesen
Hauptzeitbuch und Tagesabschlussbuch
Zeitbuch (ARCO/GDA)

Ausdrucke der Titelkonten fiir Haushaltseinnahmen
und Haushaltsausgaben, der Sachkonten und fiir das
Abrechnungsbuch

Verwahrungs- und Vorschussbuch einschlieflich
der Kontoausdrucke fiir Zeitnotverwahrungen der
monatlich erstellten Listen sowie der monatlich er-
stellten Arbeitsliste und der Zusammenstellung der
Gesamtbetrage

Kontoausdrucke vor Loschung und vor Verdichtung
(ARCO/GDA)

Aufbewahrungsfrist

20 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben wurde.

5 Jahre nach Ablauf des Haushaltsjahres

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben wurde.

5 Jahre nach Ablauf des Haushaltsjahres

5 Jahre nach Ablauf des Haushaltsjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben worden ist.

a) Gesamtkartei und einzelne Karteikarten 5 Jahre
nach Ablauf des Haushaltsjahres, in dem samtliche
Sachen in Abgang gestellt wurden.

b) einzelne vollgeschriebene Karteikarten 5 Jahre
nach der letzten Eintragung.

5 Jahre nach Ablauf des Haushaltsjahres, in dem die
Sache in Abgang gestellt wurde.

5 Jahre nach Ablauf des Haushaltsjahres, in dem die
letzte Eintragung vorgenommen wurde.

5 Jahre

3 Jahre nach Ablauf des Jahres, fir das sie gefiihrt
wurden.

10 Jahre
10 Jahre
10 Jahre

10 Jahre

30 Jahre
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Kontogegenbiicher (einschlieBlich Kontoausziige,
Kontoabgleiche, Scheckeinlieferungsverzeichnisse,
Unterlagen tiber Nachforschungen und dergleichen)

Wertezeitbuch
Geld- und Werteingangsbuch
Quittungsbestandsbuch

Belege und Unterlagen zu den Zeit-, Sach-, Titel- und
Hilfsbtichern einschlieBlich Quittungsdurchschriften

Uberwachungsbuch
Tages- und Monatsabschlussunterlagen
Monatsabschlussnachweisungen

Unterlagen fir Steuererstattungen im Verrechnungs-
scheckverfahren

Ausdruck zum Nachweis der Ausbuchung nicht ein-
geloster Verrechnungsschecks

Unterlagen fir die Abstimmung nach § 15 Abs. 1 Nr. 4
BuchO

Abstimmung nach § 66 Abs. 1 und § 69 Abs. 3 BuchO
Liste der F- und M-Meldungen (ARCO/GDA)
Liste der Altriickstande

Aufstellung tiber Guthaben, Liste der gesetzten Sperr-
vermerke, Nachweis der maschinellen Umbuchungen

In der Finanzkasse bearbeitete Kopie der Liste tiber
Loéschungshinderungsgriinde

Zusammenstellung der Aufstellung tiber auszuzah-
lende Betrage

Lieferscheine, soweit die Finanzkasse betroffen ist
(Fach 1 Teil 14 Tz. 2.2 AL-ERH)

Erledigte Scheck- und Uberweisungshefte mit Stam-
mabschnitten

Sonstige maschinelle Arbeitslisten und Ausdrucke
im Rahmen des IABV

Anschreibeliste fiir Handvorschiisse und Geldannah-
mestellen (einschlieBlich Unterlagen)

Im Zusammenhang mit der Durchfithrung des Ge-
meindefinanzreformgesetzes anfallende Unterlagen

mit Ausnahme der Stammsatzlisten

Im Zusammenhang mit der Auszahlung der Arbeit-
nehmer-Sparzulage anfallende Unterlagen

Liste der geldschten Verrechnungsscheckeinheiten
(ARCO/GDA)

Nachweis Auszahlungen (ARCO/GDA)
LEVR-Falle (ARCO/GDA)
EZU-Falle (ARCO/GDA)
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10 Jahre

10 Jahre
10 Jahre
10 Jahre
10 Jahre

10 Jahre
10 Jahre
10 Jahre
10 Jahre

10 Jahre

1 Jahr

1 Jahr
1 Jahr
1 Jahr

Bis zum Erhalt der tibernachsten Liste.

Bis zum néachsten Loschlauf.

Keine

1 Jahr

3 Jahre

1 Jahr

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, fir das sie

gefiihrt wurden.

10 Jahre

30 Jahre
10 Jahre

10 Jahre

30 Jahre
30 Jahre
30 Jahre
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Kontenabgabe/Kontotibernahme (ARCO/GDA)
— Kontenausdruck nach Abgabe

— Kontenausdruck vor Abgabe

- Kontenausdruck nach Ubernahme

Rechnungswesen — Prifungsunterlagen fir die Rech-
nungslegung

10 Jahre

10 Jahre

Obergruppen Steuern, Abgaben, Investitionshilfe (S, G, InvZ, FG, FV) des Aktenplans fiir die Finanzver-

waltung

Bezeichnung der Unterlagen

Allgemeines

A-Akten

B-Akten

Listen tber festgesetzte Zwangsgelder
Uberwachungslisten fiir besondere Falle (S-Liste)
Rechtsbehelfslisten

Zerlegungsliste nebst den dazugehdrigen Vorgangen

Unterlagen zur Abwicklung des Clearingverfahrens

Priifungsunterlagen in den Priifungsstellen (ohne
Steuerfahndung)

Berichte und Berichtsentwiirfe, Arbeitsbogen und
im Zusammenhang mit der Prifung angefallener
Schriftwechsel bei den Prifstellen (zum Beispiel
Betriebspriifungsstellen, Umsatzsteuersonderpri-
fungsstellen, Betriebsnahe Veranlagung, Liquidi-
tatsprifung)

Kartenblatter der Betriebskartei und unterstiitzende
Unterlagen

Auftragsbtcher, Ergebnislisten

Statistische Unterlagen und Ahnliches der Priifungs-
stellen, Beschéaftigungsnachweise der Prifer

Daten/Datentrager aus Betriebspriiffungen und be-
triebsnahen Veranlagungen und Umsatzsteuerson-
derpriifungen

a) Originaldatentréger der zu prifenden Firma

b) Gesicherte Daten (auf Priufernotebook, externer
Festplatte, CD/DVD)

Aufbewahrungsfrist

20 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Sache zu den
Akten geschrieben worden ist.

1 Jahr nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

2 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

2 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

3 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

30 Jahre

110 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Priifung abgeschlossen worden ist. 2Schwebt dann
noch ein Rechtsbehelfsverfahren, ein Steuerstrafver-
fahren oder ein Verfahren wegen einer Steuerord-
nungswidrigkeit, so endet die Aufbewahrungsfrist
mit dem Tag, an dem die das Verfahren abschlieBende
Entscheidung unanfechtbar geworden ist.

Bis zur ndchsten Auslieferung der Betriebskartei.

3 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen, Blcher und so weiter geschlossen worden
sind.

3 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen, Bucher und so weiter geschlossen worden
sind.

Einzelheiten vergleiche AO-Kartei zu § 147, Karte 4.

Riickgabe oder Vernichtung des Datentrdagers spates-
tens nach Bestandskraft der aufgrund der Auenpri-
fung ergangenen Bescheide.

Grundséatzlich Loéschung/Vernichtung spéatestens
nach Eintritt der Bestandskraft der aufgrund der
AuBenprifung ergangenen Bescheide; aus Verein-
fachungsgriinden halbjahrlich.
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Steuerfahndung

Ermittlungshandakten der Steuerfahndungsstellen,
Berichtsentwiirfe, Arbeitsbogen und im Zusammen-
hang mit der Prifung angefallener Schriftwechsel
(einschlieBlich AuBenwirtschaftssachen) bei den
Steuerfahndungsstellen, wenn die Fahndung

a) zu einem Strafverfahren (BuBgeldverfahren)
gefiihrt hat

b) zu keinem Strafverfahren (BuBigeldverfahren), aber
zu einer Berichtigungsveranlagung oder Ahnli-
chem gefiihrt hat

c) ergebnislos geblieben ist

Auftragsbtcher, Ergebnislisten der Steuerfahndungs-
stellen

Statistische Unterlagen der Steuerfahndungsstelle,
Beschaftigungsnachweise der Priifer

Fahndungskartei

Vollstreckung
Vollstreckungsakten

a) Einzelfélle (einschlieBlich der Verwertung im Voll-
streckungsverfahren)

b) soweit sie die Eintragung von Sicherungs-
hypotheken betreffen

Erledigte Riickstandsanzeigen (nebst dazugehorigen
Vorgangen, wie zum Beispiel Zahlungsmitteilungen,
Quittungsdurchschriften, Niederschriften des Voll-
ziehungsbeamten und so weiter)

HR-Verzeichnisse

Personell gefiihrte Listen und Statistiken betref-
fend den Innendienst (wie Listen tiber Sach-, Forde-
rungspfandungen, Zwangshypotheken, Vollstre-
ckungsersuchen und so weiter)

Ausnahmen:
— Anschlusspriifungen
— andere AuBenprifungen

— Firma stimmt spaterer Loschung schriftlich zu

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das
Strafverfahren (BuBgeldverfahren) rechtskraftig ab-
geschlossen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Berichtigungsveranlagung und so weiter unanfecht-
bar geworden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das
letzte Schriftstiick zu den Akten genommen worden
ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Bicher, Listen und so weiter geschlossen worden
sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Bicher, Listen und so weiter geschlossen worden
sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte Eintragung vorgenommen worden ist.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahrs, in dem der
Fall durch Zahlungsmitteilung erledigt beziehungs-
weise der letzte Vorgang zu den Akten geschrieben
worden ist, in jedem Fall jedoch bis zum Eintritt der
Zahlungsverjahrung samtlicher Forderungen.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahrs, in dem der
Fall durch Zahlungsmitteilung erledigt beziehungs-
weise der letzte Vorgang zu den Akten geschrieben
worden ist, mindestens aber 1 Jahr nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem der Anspruch befriedigt
und die Loschungsbewilligung beziehungsweise
16schungsféahige Quittung erteilt oder die Sicherungs-
hypothek auf Grund eines Zwangsversteigerungsver-
fahrens ausgefallen ist, in jedem Fall jedoch bis zum
Ablauf der Zahlungsverjahrung.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres der Erle-
digung, in jedem Fall jedoch bis zum Eintritt der
Zahlungsverjahrung.

Ausgesonderte Blatter 10 Jahre, gerechnet ab dem
Datum der letzten Eintragung.

10 Jahre, gerechnet ab dem Datum des SchlieBungs-
vermerks.
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Maschinelle Listenausdrucke

Unterlagen betreffend den Vollstreckungs-Auf3en-
dienst, insbesondere

a) Nachweisungen tber die an den Vollziehungs-
beamten ausgehdndigten Vollstreckungsauftrage

b) Jahresiibersichten tiber den Vollstreckungs-
AuBendienst

Steuerstraf- und BuBgeldverfahren
Einzelfdlle

Einzelfédlle mit Verfahrenseinleitung

Einzelfdlle, die ohne ein Straf- oder BuBgeldverfah-
ren erledigt worden sind

BuBigeldverfahren nach dem Steuerberatungsgesetz
(Einzelfalle)

Anzeigen, die nicht zu einem Steuerstraf- oder Bul3-
geldverfahren gefiihrt haben

Sonstige Vorgange, die nicht zu einer Zuweisung an
die Straf- und BuBgeldsachenstelle beziehungsweise
Steuerfahndungsstelle gefiihrt haben (zum Beispiel
Abgabe wegen Unzustandigkeit, Weiterleitung als
Kontrollmitteilung, Ablage zur Sammlung)

Uberwachungslisten

Uberwachungslisten fiir Strafverfahren (ULStr) und
BuBgeldlisten (BuL)

Altfalllisten und statistische Unterlagen

Karteikarten der Namenkartei aller Beschuldigten
und Betroffenen

Stundung und Erlass

Stundungs- und Erlassakten

Personell zu fiihrende Listen

Maschinell erstellte Listen
(zum Beispiel Liste der Stundungen)

Es gelten die Aufbewahrungsbestimmungen der
AL ERH und AL-STEAV.

10 Jahre nach Ablauf des betreffenden Kalender-
jahres.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das
Verfahren rechtskraftig abgeschlossen oder einge-
stellt worden ist, jedoch nicht bevor etwaige Ansprii-
che aus diesem Steuerschuldverhdltnis erloschen sind
(gilt entsprechend fir Strafen und BuBgelder).

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem ent-
schieden worden ist, dass der Fall ohne Verfahren
abzuschlieBen ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem
das Verfahren rechtskraftig abgeschlossen oder
eingestellt worden ist, im Fall einer rechtskraftigen
BuBgeldfestsetzung jedoch nicht vor Erléschen des
BuBigeldanspruchs.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das
letzte Schriftstlick zu den Akten genommen worden
ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das
Schriftstiick abverfligt worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte Eintragung vorgenommen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen usw. geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte Eintragung vorgenommen worden ist.

1Bis zur Freigabe der Akten der die Billigkeitsma@-
nahme betreffenden Steuer, mindestens 10 Jahre
nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem der die Bil-
ligkeitsmaBnahme gewdhrende Verwaltungsakt un-
anfechtbar geworden ist.

2Fur Falle des Erlasses nach § 28a ErbStG mindestens
15 Jahren nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem
die Steuer fiir den Erwerb entstanden ist, fiir den der
Erlass erfolgte.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, fir das sie
gefiihrt worden sind.

Es gelten die Aufbewahrungsbestimmungen der
AL-ERH und der AL-STEAV.
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Unterlagen zur Durchfiihrung der Besteuerung (ein-
schlieBlich allgemeiner Ablage) fiir

— Einkommensteuer

(einschlieBlich Steuerabzug vom Kapitalertrag, Steu-
erabzug von Einkuinften bei beschrankt Steuerpflich-
tigen, Steuerabzug von Aufsichtsratsvergiitungen)

— Lohnsteuer

— Korperschaftsteuer

— Gewerbesteuer

— Umsatzsteuer

— Vermogensteuer

— Investitionszulagen

— Eigenheimzulage

— Solidaritatszuschlag

— Haftung/Duldung

— Feststellungen nach § 151 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 bis 4
BewG sowie nach § 13a Abs. 1a ErbStG alte Fas-

sung und § 13b Abs. 2a ErbStG alte Fassung sowie
§ 13a Abs. 4 ErbStG und § 13b Abs. 10 ErbStG

Berichte tiber durchgefiihrte AuBenprifungen bezie-
hungsweise steueraufsichtliche Priifungen, soweit
sie auBerhalb der vorgenannten Prufungsstellen
(Nrn. 2.4.2 und 2.4.3) aufbewahrt werden

Unterlagen des Grundinformationsdienstes

— Dauerunterlagen
zum Beispiel

— Unterlagen, die fiir die steuerliche Behandlung von
wiederkehrenden Sachverhalten von Bedeutung
sind (zum Beispiel Anweisungen von tGbergeord-
neten Behorden, Urteile, verbindliche Auskinfte/
Anrufungsauskiinfte (§ 42e EStG)

— Gesellschaftsvertrage, Satzungen und dhnliche
Unterlagen, Ausziige aus dem Handelsregister;
Grindungsunterlagen

— Ehegattenarbeitsvertrag

— Miet- und Pachtvertrage sowie NieBbrauchsbestel-
lungen; Vertrdage tiber unentgeltliche Nutzungs-
uUberlassungen

— Hofiibergabevertrage und andere Ubergabevertra-
ge bei vorweggenommener Erbfolge

— Vertrage tber Erbauseinandersetzungen

— Vertrage mit Gesellschafter-Geschaftsfiihrern von
Kapitalgesellschaften

— Konzerntiibersichten

— Fragebogen Verpachtung eines land- und forstwirt-
schaftlichen Betriebs (Unifa>Zentral>Veranlagung
>LuF>Betriebsverpachtung LuF)

— Erkldrungen zur Austibung des Verpachterwahl-
rechts (Unifa>Zentral>Veranlagung>Gewerbe
und Selbstandige>Verpachtung Betrieb Pacht-
beginn)

— Betriebsfortfiihrungserklarungen

a) fur Veranlagungs- und Feststellungszeitraume bis
2014:

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahrs, in dem
die letzte in dem Aktenband befindliche Steuerfest-
setzung / Feststellung unanfechtbar geworden ist.

b) fiir Veranlagungs- und Feststellungszeitraume ab
2015:

20 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres der
Steuerentstehung, nicht aber vor 10 Jahren nach
Ablauf des Kalenderjahres, in dem die letzte in dem
Aktenband befindliche Steuerfestsetzung / Fest-
stellung unanfechtbar geworden ist.

2Bei vorldufigen Steuerfestsetzungen / Feststellungen
nach § 165 AO mindestens bis zum Ablauf der Frist
im Sinne des § 171 Abs. 8 AO. 3Bei jahrgangsweise
abgelegten Vorgangen ist von der Unanfechtbarkeit
der einzelnen Steuerfestsetzung / Feststellung aus-
zugehen.

15 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Steuerfestset-
zung/Feststellung/Bescheid unanfechtbar geworden
ist.

Bis zum Abschluss der tibernachsten Priifung glei-
cher Art, langstens 15 Jahre nach Ablauf des Kalen-
derjahres, in dem die Priifung durchgefiihrt worden
ist.

5 Jahre nach Rechentermin.

Analog den Unterlagen zur Durchfiihrung der Be-
steuerung (Nr. 4.7), mindestens jedoch solange die
Unterlagen fur die steuerliche Behandlung von
wiederkehrenden Sachverhalten von Bedeutung
sind oder sich auf die spatere Besteuerung auswirken
koénnen.
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— Betriebsaufgabeerklarungen

— Antrage zur Behandlung von Grundstiicken als
gewillkirtes Betriebsvermogen

— Zustellungsvollmacht, Vertretungsvollmacht

— Einzugsermachtigungen (einschlieBlich des damit
im Zusammenhang stehenden Schriftguts)

— Ubersicht iber Beteiligungen an Abschreibungsge-
sellschaften/Bauherrengemeinschaften

— Uberwachungsbogen zur steuerlichen Erfassung
sogenannter einbringungsgeborener Anteile

— Gebaudeabschreibungstabellen

— Tabellen zu Abzugsbetragen nach §§ 10e, 10h EStG
(= Vordruck ESt 10e [92])

— Bescheinigung der Gemeindebehorde / des Instituts
fir Denkmalpflege bei §§ 7h, 7i EStG

— Anlage W fiir Wohnungen im Betriebsvermdgen am
31. Dezember 1986

— Einheitswert-Mitteilungen

— Ubersichtsbogen tiber die Einheitswerte des
Grundbesitz-/Betriebsvermdgen

— Teilwertfeststellungen gemaB § 55 Abs. 5 EStG

— Antrage auf Bildung einer Riicklage nach §§ 6b,
6¢c EStG

— Uberwachungsbogen § 6¢c EStG (Unifa>Zentral>
Veranlagung>Bearbeitung Steuererklarung>
Uberwachungsbogen § 6¢c EStG)

— Mitteilung tiber den Beginn der Buchfiihrungs-
pflicht (Unifa>Zentral>Veranlagung>Gewerbe
u. Selbstdandige>Buchfiihrungspflicht Beginn
Gewerbe; Unifa>Zentral>Veranlagung>LuF>
Buchfiihrungspflicht Beginn LuF)

— Mitteilung tiber den Wegfall der Gewinner-
mittlung nach Durchschnittséatzen (§ 13a EStG)
(Unifa>Zentral>Veranlagung>LuF>Wegfall
Gewinnermittlung Durchschnittséatze)

— Vordruck ESt 27 = Ubersicht zur Normalisierung
von Sonderabschreibungen nach § 76 EStDV bei
Schatzungslandwirten

— Antrdge nach § 13a Abs. 2 Satz 1 EStG

— Vordruck ESt 14a = Uberwachungsbogen zu § 14a
Abs. 4 und 5 EStG

— ESt 7/AIG 1 = Ubersicht zur Uberwachung des
Abzugs auslandischer Betriebsstédttenverluste nach
§ 2a Abs. 3 EStG
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— Aktenausfertigungen der Unifa-Vorlagen zu den
Finanzierungen mit Lebensversicherungen
(Unifa>Zentral>Veranlagung>Feststellungs-
verfahren>LV-Feststellungen; Unifa>Zentral>
Veranlagung>Bearbeitung Steuererklarung>
Lebensversicherung Abtretung Anschreiben;
Unifa>Zentral>Veranlagung>Bearbeitung Steuer-
erkldrung>Lebensversicherung Abtretung Fragen)

— Anlage K und U bei Dauerzustimmung

- Uberwachungsblatt zu § 15a UStG

— Verfiigungen tiber Bewilligungen und Begtinsti-
gungen auf dem Gebiet der Umsatzsteuer (zum
Beispiel Anwendung eines besonderen Verfahrens
zur Trennung der Entgelte, Versteuerung nach
vereinnahmten Entgelten, Befreiung von der Fih-
rung eines Umsatzsteuerheftes, Anwendung von
Durchschnittsatzen — §§ 23 und 23a UStG sowie
Verfiigungen uber die Bewilligung von Buchfih-
rungserleichterungen — § 148 AO)

— Kontrollmaterial bei Hapimag-Beteiligten

— Lastschrifteinzugsermachtigungen beziehungs-
weise Original-SEPA-Lastschriftmandate ein-
schlieBlich Umwidmungsschreiben sowie Mittei-
lungen tiber einen Kontenwechsel nach Abschnitt 3
des Zahlungskontengesetzes (ZKG)

Akten und Steueranmeldungen betreffend die Abfiih-
rung der Kapitalertragsteuer (sogenannte K-Akten)

Akten und Steueranmeldungen betreffend die Ab-
fihrung von Abzugsteuern bei beschrankt Steuer-
pflichtigen

Uberwachungslisten

— flr den Steuerabzug vom Kapitalertrag (K-Listen)

— von Einkilinften bei beschrankt
Steuerpflichtigen (StB-Listen)

— von Aufsichtsratsvergitungen
(StA-Listen)

Listen tiber Erstattungen von Kapitalertragsteuer und
beim Steuerabzug in sonstigen Fallen (Erstattungs-
listen K)

Liste iber die Vergiitung von Koérperschaftsteuer und
die Erstattung von Kapitalertragsteuer sowie tiber die
Riickforderung vergtteter Korperschaftsteuer und
erstatteter Kapitalertragsteuer (VE-Liste)

Akten und Steueranmeldungen betreffend Vergtiitun-
gen von Korperschaftsteuer und/oder Erstattung von
Kapitalertragsteuer

!Die Unterlagen sind aufzubewahren, solange der
Steuerfall nicht geldscht ist. 2Sie sind erst mit der letz-
ten zu vernichtenden Akte des geldschten Steuerfalls
zu vernichten.

!Die Unterlagen sind aufzubewahren, solange der
Steuerfall nicht geldscht ist. 2Sie sind erst mit der letz-
ten zu vernichtenden Akte des geldschten Steuerfalls
zu vernichten.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
dazugehorige Liste geschlossen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
dazugehorige Liste geschlossen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem der
Aktenband geschlossen worden ist.
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Lohnsteuerakten

a) Arbeitgeberakten

Ausnahme:

Arbeitgeberakten enthalten Berichte tiber durch-
gefihrte AuBenprifungen beziehungsweise
steueraufsichtliche Priifungen.

b) Lose aufbewahrte Vorgange betreffend Eintra-
gung steuerfreier Betrdge auf der Lohnsteuerkarte
(Antréage auf LohnsteuerermaBigung)

c) Antrage zu den elektronischen Lohnsteuerabzugs-
merkmalen (ELStAM)

Lohnsteueranmeldungen

a) wenn keine LohnsteuerauBenpriifung stattgefun-
den hat

b) wenn eine LohnsteuerauBenpriifung stattgefunden
hat

— und ein Lohnsteuerhaftungsbescheid/Lohnsteu-
ernachforderungsbescheid ergangen ist

— im Ubrigen

Daten/Datentrager aus Lohnsteueraulenpriifungen

a) Originaldatentrager des Arbeitgebers

b) gesicherte Daten (auf Priifernotebook, externer
Festplatte, CD/DVD)

Steuerabzugsbelege (zum Beispiel Lohnsteuerkarten
und besondere Lohnsteuerbescheinigungen)

Umsatzsteuervergiitungsakten

Listen oder Karteien tiber Vergiitungen der Vorsteuer-
betrdge in einem besonderen Verfahren

Umsatzsteuervoranmeldungen

Wohnungsbauprdmien, Arbeitnehmer-Sparzulagen,
Unterlagen zur Pramiengewdahrung

Grunderwerbsteuer

Akten der einzelnen Steuerfalle

5 Jahre nach Abschluss des Kalenderjahres, indem
der Aktenband geschlossen worden ist.

Analog Nr. 2.4.7.1.

6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Antrage gestellt worden sind.

6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Antrédge gestellt worden sind.

6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, fiir das die
letzte Lohnsteueranmeldung bestimmt war.

Bis zur Unanfechtbarkeit des Lohnsteuerhaftungsbe-
scheids / Lohnsteuernachforderungsbescheides, min-
destens jedoch bis zur Prifung gemdaB § 84 BuchO.

Bis zum Abschluss dieser Priifung, mindestens jedoch
bis zur Prufung gemaB § 84 BuchO.

Einzelheiten vergleiche AO-Kartei, Karte 4.

Rickgabe an Arbeitgeber oder Vernichtung des
Datentragers

Grundsatzlich Loschung/ Vernichtung spédtestens
nach Eintritt der Bestandskraft der gegen den Arbeit-
geber ergangenen Haftungs- und Nachforderungs-
bescheide; aus Vereinfachungsgriinden halbjahrlich.

Ausnahmen:

— Anschlusspriifung / andere AuBenprifung
— Arbeitgeber stimmt spdterer Loschung zu
— Rechtsbehelfe von Arbeitnehmern

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, fiir das die
Belege eingereicht worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Antrége tberprift worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen (Karteikarten) geschlossen worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahrs, fiir das die
Voranmeldung abgegeben worden ist, wenn fiir das
Kalenderjahr eine unanfechtbare Festsetzung vor-
liegt.

10 Jahre

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Steuerfestsetzung unanfechtbar geworden ist, die
Steuerbefreiung verfiigt oder der Steuerbescheid tber
die materiell endgtltige Freistellung erteilt worden
ist.
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Steuerschuldnerverzeichnis Grunderwerbsteuer

Listen und Statistiken im automatisierten Besteue-
rungsverfahren

Einheitsbewertung und
Bedarfsbewertung

Einheitswertakten des Grundbesitzes einschlieBlich
der Festsetzungen der GrundsteuermeBbetrage und
aller Vorgange zur grundsteuerlichen Behandlung
fur Feststellungszeitpunkte ab dem 01.01.1964 mit
Ausnahme der Falle unter Nr. 2.4.10.2

Einheitswertakten, bei denen Einheitswerte gemal
§ 24 Abs. 1 Nr. 1 BewG oder Grundsteuermessbetrage
gemalB § 20 Abs. 1 Nr. 1 GrStG aufgehoben wurden,
weil die wirtschaftliche Einheit weggefallen ist.

Einheitswertakten betreffend Mineralgewinnungs-
rechte fiir Feststellungszeitpunkte ab dem Haupt-
feststellungszeitpunkt 01.01.1977

Einheitswertakten betreffend Betriebsvermogen
(EWBV)

Akten mit Bedarfsbewertungs-
vorgangen

Anschreibelisten tiber den Arbeitsanfall
GrundsteuermeBbetragsverzeichnisse

Kaufpreissammlungen
(bebaute/unbebaute Grundstiicke)

Veranderungslisten
Verdanderungsnachweise
Maschinell erzeugte Listen
mit Ausnahme

Umsteigelisten Aktenzeichen alt/neu
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10 Jahre

5 Jahre nach Erstellung der Listen.

Vorbehalten

110 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Einheitsbewertung des Grundbesitzes untergegan-
gener oder weggefallener wirtschaftlicher Einheiten
letztmals der Grundsteuer zu Grunde gelegt worden
sind.

2Mit Ausnahme solcher Vorgdnge (zum Beispiel
Erbbaurecht, Aufteilung in Wohnungseigentum und
Teileigentum, Gebdude auf fremden Grund und Bo-
den), die noch aktuelle Daten, insbesondere zur Be-
schaffenheit von Grundstiicken (zum Beispiel Grund-
buchausziige, Katasterausziige, Berechnungen des
umbauten Raumes und der Wohn- oder Nutzfldache)
enthalten.

Vorbehalten.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
letzte in dem Aktenband befindliche Feststellung un-
anfechtbar geworden ist.

115 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem
die Feststellung des Grundbesitzwertes rechtskraftig
geworden ist.

2Die Frist in Satz 1 betragt 20 Jahre fir land- und
forstwirtschaftliches Vermdgen, da sich infolge ei-
ner Nachbewertung im Sinne von § 162 Abs. 3 und 4
BewG eine hohere Steuer ergeben kann.

3 Jahre
3 Jahre
Vorbehalten.

3 Jahre
3 Jahre
2 Jahre

Vorbehalten.
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Erbschaftsteuer

Akten der einzelnen Erbschaftsteuerfalle

Akten der einzelnen Schenkungsfélle

Freibelege zu den Totenlisten, Totenbeilisten und
zum Verzeichnis der Schenkungen unter Lebenden
Erbschaftsteuerlisten und Namensverzeichnisse
Uberwachungslisten

Wiedervorlegungslisten

Totenlisten bzw. Durchschriften der Todesanzeigen
Totenbeilisten

Verzeichnis der Schenkungen unter Lebenden

Erlass nach § 28a ErbStG
Rennwett- und Lotteriesteuer und Spielbankabgabe

Akten fiir die Buchmacher und Totalisatorbetriebe

Akten uber Lotterieveranstaltungen

110 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
endgtltige Steuerfestsetzung unanfechtbar geworden
ist, mindestens jedoch so lange, als noch Zahlungen
zu leisten sind (Falle einer Rentenbesteuerung nach
§ 23 ErbStG oder einer noch fortdauernden Stun-
dung nach § 25 Abs. 1, § 28 ErbStG, § 222 A0) oder
eine weitere Steuerfestsetzung nach § 9 Abs. 1 Nr. 1
Buchst. a ErbStG oder § 25 Abs. 1 Buchst. a ErbStG
alter Fassung in Betracht kommen kann.

2Betrifft die Steuerfestsetzung den Erwerb land- und
forstwirtschaftlichen Vermogens und kann sich we-
gen einer Nachbewertung im Sinne von § 162 Abs. 3
und 4 BewG eine hohere Steuer ergeben, betragt die
Aufbewahrungsirist nach Satz 1 Halbsatz 1, 20 Jahre.

SWurde der Vorwegabschlag nach § 13a Abs. 9 ErbStG
gewdhrt und kann dessen Wegfall zu einer héheren
Steuer fihren, betragt die Aufbewahrungsfrist nach
Satz 1 Halbsatz 1, 25 Jahre.

115 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
endgtiiltige Steuerfestsetzung unanfechtbar geworden
ist, mindestens jedoch so lange, als noch Zahlungen
zu leisten sind (Falle einer Rentenbesteuerung nach
§ 23 ErbStG oder einer noch fortdauernden Stun-
dung nach § 25 Abs. 1, § 28 ErbStG, § 222 A0) oder
eine weitere Steuerfestsetzung nach § 9 Abs. 1 Nr. 1
Buchst. a ErbStG oder § 25 Abs. 1 Buchst. a ErbStG
alter Fassung in Betracht kommen kann.

2Betrifft die Steuerfestsetzung den Erwerb land- und
forstwirtschaftlichen Vermogens und kann sich we-
gen einer Nachbewertung im Sinne von § 162 Abs. 3
und 4 BewG eine hohere Steuer ergeben, betragt die
Aufbewahrungsfrist nach Satz 1 Halbsatz 1, 20 Jahre.

SWurde der Vorwegabschlag nach § 13a Abs. 9 ErbStG
gewdhrt und kann dessen Wegfall zu einer héheren
Steuer fihren, betragt die Aufbewahrungsfrist nach
Satz 1 Halbsatz 1, 25 Jahre.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Freibelege ausgestellt worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

Vergleiche Nr. 2.4.6.1

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem ein
Aktenband geschlossen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem ein
Aktenband geschlossen worden ist.
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Rennwettsteuerlisten und Lotteriesteuerlisten 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

Spielbankabgabelisten 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Listen geschlossen worden sind.

Tagesmeldungen der Spielbanken und monatliche 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, zu dem die
Zusammenstellung tber die Tagesmeldungen Meldung beziehungsweise die Zusammenstellung
abgegeben worden ist.

Berichte tber durchgefiihrte Aulenprifungen Bis zum Abschluss der ibernachsten Prifung glei-
cher Art, langstens 15 Jahre nach Ablauf des Kalen-
derjahres, in dem die Prifung durchgefiithrt worden
ist.

Aussondern von Unterlagen

Abgabe an Staatsarchive

Im Einvernehmen mit dem Bayerischen Staatsministerium fir Bildung und Kultus, Wissenschaft und Kunst
wird aufgrund von Art. 6 Abs. 2 des Bayerischen Archivgesetzes (BayArchivG) vom 22. Dezember 1989 (GVBI.
S. 710, BayRS 2241-1-K), das durch § 16a des Gesetzes vom 16. Dezember 1999 (GVBL. S. 521) gedndert worden
ist, folgende Regelung getroffen:

RegelmaBig anzubietende Unterlagen

Die Finanzamter bieten den zustdandigen Staatsarchiven (siehe Anlage 1) regelmaBig folgende Unterlagen an:
aus dem Bereich der Verwaltungsakten:

— die so genannte Hauptakte (nur die Gruppenfinanzédmter)

— Unterlagen tiber Dienstbesprechungen der Amts- und Hauptsachgebietsleiter

— Unterlagen tber Liegenschaften (vergleiche Obergruppen VV und B des Aktenplanes; Nrn. 2.2.1, 2.2.3
und 2.2.5) soweit diese sich noch bei der Grundbesitz verwaltenden Dienststelle befinden und nicht bereits
vor Ablauf der Aufbewahrungsfrist an die Immobilien Freistaat Bayern (IMBY) abgegeben wurden.

aus dem Bereich der Veranlagungssteuern ausgewahlte Unterlagen, namlich die Steuerakten

der jeweils 5 steuerkraftigsten Betriebe (auch freie Berufe), vergleiche zum Beispiel Organisationsbogen Teil C
(da in der Spitzengruppe der steuerkréftigsten Betriebe mit einer gewissen Fluktuation zu rechnen ist, erhéht
sich die Zahl der in Betracht kommenden Steuerakten von Jahr zu Jahr),

von mindestens 10, hochstens 20 sonstigen, fiir den Finanzamtsbezirk typischen Betrieben nach Auswahl
des Finanzamts. 2Typisch soll entsprechend dem im Wort liegenden Doppelsinn verstanden werden als

"reprasentativ fur einen statistischen Mittelwert", was Betriebsart und -gré3e anbelangt und

im Sinn von "ein Gebiet durch die Abweichung von der Landesnorm kennzeichnend"” (zum Beispiel landwirt-
schaftliche Sonderkulturen wie Hopfen-, Spargel-, Kirschenanbau und so weiter; im gewerblichen Bereich
zum Beispiel Instrumentenbau, Glashiitten, Bergbaubetriebe, Holzschnitzer, Bergbahnen und so weiter;

einstmals wichtige aber nun aussterbende Handwerkszweige; eventuell auch volkskundlich interessante
Gewerbe wie die Marbelmiihle in Berchtesgaden und so weiter),

von Personlichkeiten des offentlichen Lebens nach Auswahl des Finanzamts; hierunter fallen zum Beispiel

auf Landesebene bekannte Personlichkeiten etwa in den Bereichen Wirtschaft, Medien, Kultur, Sport, Politik
und Verwaltung,

Wissenschaftler und Kunstler, die tiberregionale Publizitat erreicht haben,

Personlichkeiten, die nicht unter Nrn. 3.1.1.2.3.1 und 3.1.1.2.3.2 fallen, doch nach Ansicht des Finanzamts aus
einem anderen Grund fiur das 6ffentliche Leben bedeutsam sind,

zusatzlich bei Koérperschaftsteueramtern

der circa 50 weiteren umsatzsteuerstarksten Kérperschaften aus dem Zustandigkeitsbereich des Finanzamts,
20 bis 30 Handakten besonders bedeutsamer Betriebspriifungsfalle.

Hinweis:

Zu den Nrn. 3.1.1.2.1 bis 3.1.1.2.4 ist zu beachten:

a) In wirtschaftlichen Verdichtungsrdumen (zum Beispiel GroBraum Miinchen) kann die Quote der nach
Nrn. 3.1.1.2.1, 3.1.1.2.2 und 3.1.1.2.4 auszuwdahlenden Betriebe im Einvernehmen zwischen dem zustandi-
gen Staatsarchiv und dem abgebenden Finanzamt jeweils erhoht werden.

b) 'Um die wirtschaftliche Entwicklung sichtbar werden zu lassen, sind jeweils sdmtliche Aktenunterlagen
einschlieBlich etwaiger Prifungs- und Sonderakten abzugeben. 2Dies gilt auch fiir die in Nr. 3.1.1.2.1
genannten steuerkréftigsten Betriebe. 3Deren Akten sind in der Folge dauerhaft anzubieten, auch wenn
sie spater nicht mehr zu den steuerkraftigsten Betrieben zahlen.
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Aus dem Bereich der Einzelsteuern (Grunderwerbsteuer, Erbschaftsteuer, Schenkungssteuer, Feststellungen
nach § 151 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 bis 4 BewG sowie nach § 13a Abs. 1la und § 13b Abs. 2a ErbStG, Kapitalverkehr-
steuer, Rennwett- und Lotteriesteuer) ausgewéhlte Unterlagen, ndmlich

eine von den zustdndigen Finanzdmtern nach eigenem Ermessen zu bestimmende knappe Auswahl beson-
ders bedeutsamer Einzelfdlle aus den Grunderwerbs-, Erbschafts- und Schenkungssteuerakten sowie jeweils
jahrlich die finf Steuerfalle, in denen sich die hochste Steuersumme ergab.

Aus dem Bereich der BuB3geld- und Strafverfahren sowie der Steuerfahndungsangelegenheiten ausgewdhlte
Unterlagen, namlich

1Akten tber Steuerstraf- und BuBgeldverfahren (Einzelfédlle) nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen. Auf
die allgemeinen Voraussetzungen in Nr. 3.1.4.1 wird hingewiesen. 2Die Akten sind vollstandig, das heilt
inklusive der sogenannten Straferkenntnisse, abzugeben. 3Anzubieten sind pro Finanzamtsbezirk jeweils 20
besonders bedeutsame (Hohe der Schadenssumme, GroBe/Bedeutung/Steuerkraft des Betriebs/der Korper-
schaft) beziehungsweise fiir den Sprengel typische Steuerstraf- sowie BuBgeldverfahren (vergleiche
Nr. 3.1.1.2.2). “Anzubieten sind ferner Verfahren gegen Personlichkeiten des 6ffentlichen Lebens nach Auswahl
des Finanzamts (vergleiche Nr. 3.1.1.2.3).

Urteilssammlungen (Erkenntnissammlungen), soweit diese frither nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen
von den BuBigeld- und Strafsachenstellen angelegt worden sind.

Fahndungsakten der Steuerfahndungsstellen (auch wenn nie ein BuBgeld- oder Strafverfahren eingeleitet
wurde) entsprechend den Auswahlkriterien nach Nr. 3.1.1.4.1.

Lohnsteuerarbeitgeberakten der Al-Betriebe.

Auf Anforderung der Staatsarchive abzugebende Unterlagen

In Abstimmung mit dem anbietenden Finanzamt konnen die Staatsarchive in bestimmten Zeitabstédnden (zum
Beispiel alle 5 bis 10 Jahre) zum Zwecke von Reprasentativauswahlen nach archivalischen beziehungsweise
statistischen Auswahlmethoden (Stichproben, Querschnitte, Listen und so weiter) auch andere Unterlagen,
insbesondere aus den folgenden Bereichen anfordern:

aus dem Bereich der Veranlagungssteuern (tber die in Nr. 3.1.1.2 genannten hinaus),

aus dem Bereich der Verkehrsteuern,

aus den Straflisten, BuBgeldlisten (jeweils auch Nebenlisten) und Uberwachungslisten fiir Strafsachen,
aus den Einheitswertunterlagen.

Weitere archivwiirdige Unterlagen

'Die Finanzédmter bieten dartiber hinaus weitere Unterlagen, die sie wegen ihrer rechtlichen, unter anderem
steuerrechtlichen, politischen, wissenschaftlichen oder historischen Bedeutung dauernder Aufbewahrung
fur wert halten, den Staatsarchiven zur Archivierung an. 2Hierunter konnen insbesondere Unterlagen fallen,
die Materialien enthalten tiber

a) die Geschichte des Finanzwesens, der Finanzbehorden (auch des jeweiligen Finanzamts selbst), der
Wirtschaft und bedeutender Institutionen,
b) hervorragende Personlichkeiten und Personengruppen des dffentlichen Lebens,

c) bedeutende Wirtschaftsunternehmen (zum Beispiel im Hinblick auf ihre in- und auslandischen Geschéfts-
partner und Kooperationen), GroBbetriebe, Stiftungen, Verbande und Vereine,

d) Angelegenheiten, die 6ffentliches Aufsehen erregt haben oder zu parlamentarischen Erérterungen Anlass
gaben,

e) nationalsozialistisches Unrecht und die Wiedergutmachung.

3Die Archivwiirdigkeit ist nach dem o6ffentlichen und wirtschaftlichen Leben des jeweiligen Amtsbezirks
sowie unter Beruicksichtigung erganzender Erlduterungen der Staatsarchive zu beurteilen.

1Die Finanzamter bieten auch das eventuell vorhandene Dokumentationsgut (Firmenschriften, Prospekte,
Fotos, Geschéftsberichte oder sonstiges Informationsmaterial, das ohne Aktenzugehorigkeit vorliegt) den
Staatsarchiven an. 2Bei den Finanzadmtern entbehrliche Biicher, Gesetzes- und Entscheidungssammlungen
sowie sonstige Druckschriften sind ebenso den Staatsarchiven anzubieten.

Die Finanzdamter haben auch die Organisations- und Geschaftsverteilungsplane sowie Organisationsbogen
bereits bei ihrer Aufstellung/Fertigung den Staatsarchiven regelmalBig zuzuleiten.

Fiir Aussonderung, Anbietung und Ubergabe an die Archive gelten die nachfolgenden Modalitéten:
Aussonderungszeitpunkt und Vorbehaltunterlagen

1Die Finanzamter bieten den Staatsarchiven (grundsatzlich) nur geschlossene und vollstindige Aktenbdnde /
Einheiten an (es sei denn, die Staatsarchive und Finanzamter treffen im Einzelfall besondere Verein-
barungen). Soweit diese Vorbehaltunterlagen enthalten, sind sie nicht zu trennen, sondern insgesamt auf-
zubewahren. 2Die fiir Vorbehaltunterlagen angeordneten Vermerke sind weiterhin anzubringen.

3Die Abgabe an die Staatsarchive darf erst dann erfolgen, wenn die Aufbewahrungsiristen fiir den gesam-
ten Akteninhalt abgelaufen sind. *Soweit Akten nur deshalb nicht geschlossen werden konnen, weil auch
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Schriftgut enthalten ist, dessen Aussonderung vorbehalten ist, kann nach Ablauf der allgemeinen Aufbe-
wahrungsfrist dieser Aufbewahrungsbestimmungen unter folgenden Voraussetzungen davon abweichend
dennoch die Abgabe an die Staatsarchive in Betracht kommen:

a) Ein eventueller Ruckgriff auf den Akteninhalt erscheint nicht mehr wahrscheinlich.

b) Das Aktengut, das vorbehalten ist, wird in Listen nach folgendem Schema erfasst:
e Laufende Nummer, Steuernummer, Name und Sitz des Steuerpflichtigen,
e Inhalt des Aktenbandes (zum Beispiel ESt 2016 bis 2020, USt 2016 bis 2020 und so weiter),
e Bezeichnung des Vorbehaltsgutes.

e Einen Abdruck dieser Liste erhalt das Staatsarchiv, einen Abdruck behalt zur Kontrolle des Verbleibs
der Vorbehaltsakten — bis zum eventuellen Wegfall des Vorbehalts — das Amt.

c) Die Staatsarchive gewéhrleisten bei Bedarf den jederzeitigen Zugriff zu dem listenmé&Big erfassten Schrift-
gut.

Unterlagen in elektronischer Form

1Soweit Unterlagen der Finanzamter in elektronischer Form aufbereitet sind, vereinbaren das Staatsminis-
terium der Finanzen, fiir Landesentwicklung und Heimat und die Generaldirektion der Staatlichen Archive
Bayerns Form und Umfang der Ubermittlung der Unterlagen zur Archivierung. 2Die Finanzdmter stellen
bereits beim Ausreihen der Unterlagen sicher, dass dem zustandigen Staatsarchiv vollstdandige Akten tber-
geben werden kénnen!

Kennzeichnung der Archivwiirdigkeit

1Zur Kennzeichnung der Archivwiirdigkeit ist auf dem Aktenheft moglichst auffallend der Vermerk , Staats-
archiv" anzubringen. 2Die Anbietung an die Staatsarchive ist sicherzustellen. SDie Festlegung der Archiv-
wiirdigkeit sollte zur Erleichterung des Anbietungsverfahrens in der Regel bereits durch den zustandigen
Sachbearbeiter, spatestens bei SchlieBung des einschldagigen Vorgangs erfolgen, sofern diese sich nicht aus
anderen Unterlagen zu einem anderen Zeitpunkt ergibt (zum Beispiel O-Bogen).

Aussonderungsverzeichnisse und Ubergabe der Unterlagen

!Die Finanzamter listen die den Staatsarchiven anzubietenden Unterlagen in einem Aussonderungsver-
zeichnis (in dem jeder einzelne Akt / Aktenband aufgefiihrt ist) auf, das in elektronischer Form zu erstellen
und dem Staatsarchiv zu tibersenden ist. 2Sollte dies nicht moglich sein, ist das Aussonderungsverzeichnis
in zweifacher Ausfertigung auf Papier vorzulegen.

3Das Aussonderungsverzeichnis umfasst folgende Spalten:

Archivsignatur, laufende Nummer, Steueridentifikationsnummer, Steuernummer/Aktenzeichen, Name/Firma/
Aktentitel, Aktengegenstand, Anbietungsgrund, Laufzeitanfang, Laufzeitende, Bewertungsvorschlag des
Finanzamts, Bewertung durch das Staatsarchiv (siehe Anlage 2).

4Druckschriften sind in vereinfachter Form aufzulisten. °Dokumentationsgut ist in pauschaler Form anzu-
bieten.

6Soweit es eine Arbeitserleichterung fiir die Finanzamter darstellt, konnen als Aussonderungsverzeichnisse
schon vorhandene Registraturhilfsmittel oder Computerausdrucke verwendet werden. ’Die Staatsarchive
koénnen die in den Aussonderungsverzeichnissen angebotenen Unterlagen innerhalb einer angemessenen
Frist bei den Dienststellen einsehen beziehungsweise Musterakten anfordern.

8Die Staatsarchive bezeichnen in den Aussonderungsverzeichnissen die als archivwiirdig erachteten Unter-
lagen und geben ein Exemplar des Aussonderungsverzeichnisses an das Finanzamt zurtick. 9Das Finanzamt
ordnet die zur Abgabe bestimmten Unterlagen in der Reihenfolge des Aussonderungsverzeichnisses. 1°Die
Unterlagen sind nach Mdglichkeit in metallfreie Behdlter umzulegen und von allen Metallteilen, zum Beispiel
Biiro- oder Heftklammern zu befreien. 1'!An den Unterlagen diirfen keine Veranderungen vorgenommen,
Siegel, Wertmarken, Originalumschldage oder Originaldeckblétter und so weiter nicht entfernt werden.

12Dje durch das Staatsarchiv als archivwiirdig eingestuften Unterlagen werden durch das Finanzamt nach
Absprache mit dem Staatsarchiv dorthin verbracht.

13Ein Zugriff auf abgegebenes Schriftgut kommt grundsatzlich nur in Betracht, soweit der einzelne Akt im
Aussonderungsverzeichnis genau spezifiziert ist. 14Die Staatsarchive sind nicht verpflichtet, alle ilbernom-
menen Unterlagen zu archivieren (Ausnahme siehe Nr. 3.1.4.1). 1>Soweit iibernommene Unterlagen nicht
archiviert werden, sind die Archive fur die datenschutzgerechte Vernichtung verantwortlich. 6Nr. 3.2 gilt
entsprechend.

17Geht innerhalb von sechs Monaten nach Vorlage des Aussonderungsverzeichnisses kein Bescheid beim
Finanzamt ein, so iibergibt es die von ihm nach den vorstehenden Kriterien (Nr. 3) zur Ubernahme vorgeschla-
genen Unterlagen dem Staatsarchiv. 18Das Schweigen des Staatsarchivs gilt in diesem Falle als Zustimmung
zur Ubersendung dieser genannten Unterlagen nach Art. 7 Abs. 1 ArchivG.

19Die Aussonderungsverzeichnisse konnen bei der ndachsten Aussonderungsaktion vernichtet werden
(Ausnahme siehe Nr. 3.1.4.1).
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Vernichten von Unterlagen

Unterlagen, die nicht an die Archive abgegeben werden, sind datenschutzgerecht zu vernichten. 2Es ist
sicher zu stellen, dass

a) Unbefugte keinen Einblick in die Unterlagen erhalten
b) Papier moglichst der Rohstoffverwertung zugefiithrt wird.

3Soweit die Vernichtung durch Privatunternehmen durchgefiihrt wird, ist daftir Sorge zu tragen, dass die mit
der Vernichtung beschaftigten Personen auf das Steuergeheimnis verpflichtet sind.

4Das Privatunternehmen muss die unverzigliche und datenschutzgerechte Vernichtung vertraglich (Anlage
3) zusichern; die Versicherung ist in geeigneter Weise zu tiberpriifen.

5Die Vernichtung des Schriftguts muss der Deutschen Industrie Norm (DIN) 32 757 entsprechen.

Beispiel einer Aussonderungsaktion

1Die Aussonderungsaktion wird von der Hauptsachgebietsleiterin/dem Hauptsachgebietsleiter fiir Akten-
aussonderung koordiniert. 2Sie/Er klart Zweifelsfragen und ist die Verbindung zum Staatsarchiv. 3Die
Geschaftsstellenleiterin/der Geschéftsstellenleiter und die Sachgebietsleiterinnen und Sachgebietsleiter
wirken bei der Ausreih- und Aussonderungsaktion mit.

1Die Aussonderung selbst wird von den einzelnen Arbeitseinheiten durchgefiihrt und von den jeweils zustandi-
gen Sachgebietsleiterinnen und Sachgebietsleitern beaufsichtigt. 2Diese achten insbesondere darauf, dass die
in Frage kommenden und besonders zu kennzeichnenden Akten und Unterlagen dem Staatsarchiv angeboten
werden.

1Die ausgesonderten und zur Vernichtung bestimmten Unterlagen werden bis zum Abtransport zugriffs-
sicher zwischengelagert. 2Die Geschéftsstellenleiterin/der Geschéaftsstellenleiter sorgt insoweit fir geeignete
Raumlichkeiten.

Die Geschéftsstellenleiterin/der Geschéftsstellenleiter tragt auBerdem dafiir Sorge, dass Unterlagen, die
nach den vorstehenden Regelungen nicht an das Staatsarchiv abzugeben sind, soweit moglich der Rohstoff-
verwertung zugefiihrt werden.

2Die Geschéftsstellenleiterin/der Geschaftsstellenleiter nimmt zu diesem Zweck mit einschlagigen Unter-
nehmen Kontakt auf und holt Kostenvoranschldge ein. 3Das letztendlich beauftragte Unternehmen wird
vertraglich verpflichtet,

a) das zu tibergebende Aktenmaterial datenschutzgerecht umgehend zu vernichten (Einstampfen, ReiBwolf,
Verbrennen et cetera),

b) keine Teile des Aktenguts zu entnehmen beziehungsweise an Dritte abzugeben, und
¢) den Vollzug der endgiiltigen Vernichtung — unter Gewichtsangabe — dem Finanzamt mitzuteilen.

4Zu diesem Zweck werden die mit der Vernichtung beschaftigten Personen auf das Steuergeheimnis
verpflichtet.

5Bis zum Vollzug der endgtltigen Vernichtung wird dem Freistaat Bayern das Eigentum an dem Akten-
material vorbehalten.

1Am Tag der Abholung des zur Vernichtung bestimmten Aktenmaterials verladen Bedienstete des Finanzamts
das Schriftgut in die bereitgestellten Container/Lastwagen. 2Die Container beziehungsweise Ladeflachen der
Lastwagen sind zu verschlieBen beziehungsweise abzudecken. 3Transport und Entsorgung regeln sich nach
den Vertragsbestimmungen.

1Das in der Altregistratur (Keller, Speicher und andere) verbleibende Schriftgut, dessen Aufbewahrungsfrist
noch nicht abgelaufen ist, wird — jeweils drei Veranlagungszeitraume zusammengefasst — steuernummern-
weise abgelegt und mit dem Jahr gekennzeichnet, in dem es vernichtet werden kann (zum Beispiel ESt-Akte
2002 bis 2006, auszusondern 2017).

2Die so entstehenden einzelnen Teilakten enthalten nur Unterlagen, die nach Zeitablauf (im Beispiel 2017)
zusammen und ohne weitere Priifung entsorgt werden.

Unterlagen, die dem Staatsarchiv anzubieten sind, Steuerakten, deren Aussonderung vorbehalten ist, und
Steuerakten mit noch vorhandenen Riickstanden werden jeweils getrennt abgelegt.

Nach der Aussonderung einer Teilaktei wird durch eine Ausreihaktion in den Amtsprifstellen der laufende
Bestand bereinigt und in der Altregistratur durch Anlegen einer neuen Teilaktei der freigewordene Raum
aufgefillt.

Schlussbestimmungen
Inkrafttreten

Diese Bekanntmachung tritt am 1. Januar 2018 in Kraft; sie gilt unbefristet.
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4.2 Auberkrafttreten

Mit Ablauf des 31. Dezember 2017 tritt die Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministeriums der
Finanzen tiber die Bestimmungen zur Aufbewahrung und Aussonderung von Schriftgut bei den Finanzémtern
(Aufbew-Best-FA) vom 30. Januar 1997 (FMBI. S. 88) auBer Kraft.

Lazik

Ministerialdirektor

Zustandige Staatsarchive

Anlage 1

Fir die Ubernahme der Unterlagen ist das Staatsarchiv zusténdig, in dessen Amtsbezirk
das die Unterlagen abgebende Finanzamt liegt. Im Einzelnen ergibt sich die Zustandigkeit

aus nachfolgender Ubersicht:

Dienststellen im Regierungsbezirk

Oberbayern

Niederbayern

Oberpfalz

Oberfranken

(ohne Landkreis und kreisfreie Stadt
Coburg)

Landkreis und kreisfreie Stadt Coburg
Mittelfranken

Unterfranken

Schwaben

zustandiges Staatsarchiv

Staatsarchiv Minchen,
Schonfeldstralle 3, 80539 Miinchen
Postfach 221152, 80501 Miinchen

Staatsarchiv Landshut,
Schlachthofstr. 10, 84034 Landshut

Staatsarchiv Amberg,
Archivstralie 3, 92224 Amberg

Staatsarchiv Bamberg,
Hainstralle 39, 96047 Bamberg

Staatsarchiv Coburg,
Herrngasse 11, 96450 Coburg

Staatsarchiv Nurnberg,
Archivstralte 17, 90408 Nirnberg

Staatsarchiv Wurzburg,

Residenzplatz 2, Residenz-Nordflligel,
97070 Wurzburg

Postfach 110816, 97034 Wirzburg

Staatsarchiv Augsburg,
Salomon-Idler-Strale 2, 86159 Augsburg
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Muster Aussonderungsverzeichnis

Anlage 2

Bei dem angebotenen Schriftgut handelt es sich um Unterlagen, die unter einem besonde-
ren gesetzlichen Geheimnisschutz gemal} Art. 6 Abs. 1 Satz 3 Nr. 2 des Bayerischen Ar-
chivgesetzes (BayArchivG) stehen (Steuergeheimnis, § 30 Abgabenordnung). Um Beach-
tung wird gebeten (vergleiche Art. 4 Abs. 4 Satz 3 BayArchivG).

Archiv Ifd. | Steuer % Name/ Aktenge- Anbie- Lauf- Lauf- Vor- Be-
Signa- | Nr. | identifi- ﬁ ﬁ genstand tungs- zeitan- zeit- | schlag | wer-
tur®) kations- | —— | — grund fang ende | Finanz- | tung
nummer | Akten- | Aktentitel amt StA*)
zeichen
1 Geigenbau- | Einkom- | typischer | 1970 1980 A A
erbetrieb mensteuer | Betrieb
A.B.in Mit- | 1970-1978
tenwald
2 Geigenbau- | Gewerbe- | typischer | 1972 1980 A A
erbetrieb steuer Betrieb
A.B.in Mit- | 1972-1979
tenwald
3 EFG-Kon- Erb- steuer- 1980 1995 A A
zern schafts- | kraftigster
teuer, Bp- | Betrieb
Berichte
1980-1992
4 ILK-Partei, Steuer- bedeu- 1982 1984 A A
Ortsverein fahndung tender
MN Verein
5 Anmietung 1970 1975 \% \%
von Biro-
raumen fur
das FAR.
6 Erwerb 1969 1969 A A
des
Grund-
sticks
Plan-Nr. ...
fir den
FA-Neu-
bauin S.

* wird vom Staatsarchiv (StA) ausgefullt

Legende

A flr Archiv
V fir Vernichtung
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Anlage 3

Muster Datenschutzvertrag

Finanzamt

Datenschutzvertrag

Zwischen dem

Finanzamt....
— kurz Auftraggeber genannt —

und der

Firma...
— kurz Auftragnehmer genannt —

wird folgender Datenschutzvertrag Uber die Vernichtung von Schriftgut ge-
schlossen:
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§1
Vertragsgegenstand

(1) Vertragsgegenstand ist die Vernichtung von Schriftgut.
(2) Der Auftragnehmer verpflichtet sich:

— das Schriftgut unverziglich entsprechend der Deutschen Indust-
rie Norm (DIN) 32757zu vernichten,

— MalRnahmen zur Wahrung des Steuergeheimnisses (§ 30 der Ab-
gabenordnung — AO) zu treffen und

— die Anforderungen des Datenschutzrechts zu beachten.

(3) Die Weisungen des Auftraggebers bedurfen der Schriftform.

§2
Verpflichtung zur Vertraulichkeit

(1) "Der Auftragnehmer sowie seine Erflllungs- und Verrichtungsgehilfen
sind verpflichtet, samtliche Daten, Unterlagen und Erkenntnisse, die ihnen
im Zusammenhang mit der Auftragserfullung bekannt werden, streng ver-
traulich zu behandeln und in keiner Weise Dritten zuganglich zu machen.
°Diese Verpflichtung des Auftragnehmers besteht auch nach Beendigung
des Vertragsverhaltnisses fort.

(2) "Der Auftragnehmer ist verpflichtet, zur Vernichtung des Schriftguts
ausschlie3lich Personen einzusetzen, die nach § 30 Abs. 3 Nr. 1 AO auf das
Steuergeheimnis verpflichtet sind. 2Zu diesem Zweck wird der Auftragneh-
mer jede Person vor der erstmaligen Aufnahme einer Tatigkeit im Rahmen
dieses Vertrags nach dem beiliegenden Muster (Anhang 1) unterrichten und
die Erklarung unterschreiben lassen. 3Durch Gegenzeichnung nimmt dann
der Auftraggeber die Verpflichtung vor.

§3
Verpflichtung zur Datensicherheit
(1) Der Auftragnehmer erklart, samtliche erforderliche technische und or-
ganisatorische Mallnahmen zum Schutze der Steuerdaten getroffen zu ha-
ben, insbesondere:

1. Zugangskontrolle

Es sind Malinahmen getroffen, die unbefugten Personen den Zugang
zum Schriftgut und zu den Vernichtungs-Anlagen verwehren.

2. Abgangskontrolle

Es sind MalRnahmen getroffen, die Personen, die bei der Vernichtung
tatig sind, daran hindern, dass sie Schriftgut unbefugt entfernen.
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3. Speicherkontrolle/Transportkontrolle

Es sind MaRnahmen getroffen, um die unbefugte Kenntnisnahme der
Steuerdaten — auch beim Transport — zu verhindern.

4. Auftragskontrolle

'Es sind MaBnahmen getroffen, die gewahrleisten, dass das angenom-
mene Schriftgut unverziglich vernichtet wird. 2Auf § 6 Abs. 3 wird hin-
gewiesen.

5. Organisationskontrolle

Die innerbetriebliche Organisation ist so gestaltet, dass sie den beson-
deren Anforderungen des Datenschutzes gerecht wird.

(2) 'Dem Auftragnehmer ist bekannt, dass er aufgrund dieses Daten-
schutzvertrages bei Erledigung des Auftrags alle einschlagigen Daten-
schutzbestimmungen einzuhalten hat. 2lhm ist weiter bekannt, dass er die in
diesem Zusammenhang etwaig notwendigen offentlich-rechtlichen Erlaub-
nisse sowie ergehende behoérdliche Auflagen auf seine Kosten zeitgerecht
beantragen und erfullen muss.

(3) "Der Auftragnehmer ist verpflichtet, zusatzliche Sicherungsmafinah-
men, die vom Auftraggeber hinsichtlich des Datenschutzes gefordert wer-
den, zu erfiillen. ?Diese zusatzlichen Sicherungsmalinahmen miissen zwi-
schen den Vertragspartnern schriftlich vereinbart werden.

§4

Ubertragung von Leistungen

'Der Auftragnehmer verpflichtet sich, den Auftrag grundsétzlich nur in sei-
nen eigenen Betriebsraumen auszufuhren und sich hierfur auch nur eige-
nem, nach Mdglichkeit des Stammpersonals, zu bedienen.
2Der Auftragnehmer nimmt ohne vorherige gesonderte oder allgemeine
schriftliche Genehmigung des Auftraggebers keinen weiteren Sub-Auftrag-
nehmer in Anspruch. 3Miissen ausnahmsweise Sub-Auftragnehmer vom
Auftragnehmer eingeschaltet werden, so sind die vertraglichen Leistungen
des Sub-Auftragnehmers durch den Auftragnehmer so zu gestalten, dass
der Subunternehmer in Bezug auf das Steuergeheimnis und die Daten-
schutzbestimmungen dieselben Pflichten zu erflllen hat, wie sie im Ver-
tragsverhaltnis zwischen Auftraggeber und Auftragnehmer geregelt sind.
4“Kommt der Sub-Auftragnehmer diesen Pflichten zum Schutz der Daten und
des Steuergeheimnisses nicht nach, so haftet der Auftragnehmer gegen-
Uber dem Auftraggeber fur die Einhaltung dieser Pflichten jenes Sub-Auf-
tragnehmers.

561
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§5

Dokumentation

Aus Grunden des Datenschutzes ist der Verbleib des zu vernichtenden
Schriftguts vom Zeitpunkt der Anlieferung bis zur endgultigen Vernichtung
lickenlos und revisionsfahig zu dokumentieren.

§6

Nachweise und Uberpriifung

(1) 'Im Rahmen dieses Vertrages sind vom Auftraggeber die anwei-
sungs-, empfangs- und kontrollberechtigten Personen dem Auftragnehmer
schriftlich zu bezeichnen. 2Im Anhang 2 zu diesem Vertrag sind die Namen
der zurzeit berechtigten Personen aufgefuhrt.

(2) Der Auftragnehmer wird auf Anfrage den Beauftragten des Auftragge-
bers Auskunft daruber erteilen, wie der technische und organisatorische Da-
tenschutz realisiert ist, insbesondere die Malnahmen nach § 2 umgesetzt
sind.

(3) Der Auftraggeber hat das Recht, durch Beauftragte, zu den Ublichen
Betriebszeiten des Auftragnehmers unangemeldet die Einhaltung der Da-
tenschutzbestimmungen durch den Auftragnehmer zu Uberprifen.

§7

Informationspflicht

(1) Der Auftragnehmer hat den Auftraggeber bei der Vernichtung des
Schriftguts unverziglich zu informieren:

— bei Verdacht auf Verletzung des Steuergeheimnisses,
— bei Verdacht auf Verletzung des Datenschutzes.

(2) Der Auftraggeber hat den Auftragnehmer unverziglich zu informieren,
wenn er seinerseits Fehler oder Unregelmaligkeiten feststellt.

§8
Haftung

(1) 'Bei Verletzung von Datenschutzvorschriften mit Schadensfolge hat
der Auftragnehmer an den Auftraggeber eine Vertragsstrafe in doppelter
Hohe des vereinbarten Entgelts zu entrichten.
2Der Auftragnehmer hat den Abschluss einer ausreichenden Versicherung
nachzuweisen.

(2) Der Auftragnehmer wurde darauf hingewiesen, dass Verstdlie gegen
das Steuergeheimnis nach den Vorschriften des Strafgesetzbuches (StGB)
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mit Freiheits- oder Geldstrafe geahndet werden kénnen (§ 97b Abs. 2 in
Verbindung mit §§ 94 bis 97; 133 Abs. 3; § 201 Abs. 3; § 203 Abs. 2, 4, 5;
§§ 204; 331; 332; 353b; 358 und 355 StGB).

(3) Die Verletzung des Steuergeheimnisses oder von Datenschutzvorschrif-
ten ist fir den Auftraggeber ein Grund zur fristiosen Kindigung der Ge-
schaftsbeziehung.

Amtsleiterin/Amtsleiter
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Anhang 1 zum Datenschutzvertrag vom

Finanzamt Ausfertigung fur den
Verpflichtenden/Verpflichteten

NIEDERSCHRIFT
Vor dem Unterzeichneten erschien heute zum Zwecke der
VERPFLICHTUNG

nach § 1 des Verpflichtungsgesetzes

Herr/Frau

Der Erschienene/die Erschienene wurde auf die gewissenhafte Erfullung
seiner/ihrer Obliegenheiten, insbesondere die Verpflichtung zum Daten-
schutz und zur Wahrung des Steuergeheimnisses nach § 30 Abgabenord-
nung verpflichtet. Ihm/lhr wurde der Inhalt der folgenden Strafvorschriften

des Strafgesetzbuches bekanntgegeben:

§ 97b Abs. 2 in Verbindung Verrat in irriger Annahme eines illegalen

mit §§ 94 bis 97b Geheimnisses

§ 133 Abs. 3 Verwahrungsbruch,

§ 201 Abs. 3 Verletzung der Vertraulichkeit des Wor-
tes,

§ 203 Abs. 2, 4,5 Verletzung von Privatgeheimnissen,

§ 204 Verwertung fremder Geheimnisse,

§§ 331, 332 Vorteilsannahme und Bestechlichkeit,

§ 353b Verletzung des Dienstgeheimnisses und

einer besonderen Geheimhaltungs-
pflicht,
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§ 355 Verletzung des Steuergeheimnisses.
§ 358 Nebenfolgen,

Der/die Erschienene wurde darauf hingewiesen, dass die vorgenannten
Strafvorschriften auf Grund der Verpflichtung fur ihn/sie anzuwenden sind.
Er/Sie erklart, nunmehr von dem Inhalt der genannten Bestimmungen unter-
richtet zu sein.

Er/Sie unterzeichnet dieses Protokoll nach Vorlesung zum Zeichen der Ge-
nehmigung und bestatigt gleichzeitig den Empfang einer Abschrift der Nie-

derschrift und der oben genannten Vorschriften.

Vorgelesen, genehmigt und unterschrieben:

Unterschrift des Verpflichtenden Unterschrift des Verpflichteten
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Anhanqg 2 zum Datenschutzvertrag vom

Nach § 6 des Datenschutzvertrages benennt das Finanzamt

folgende anweisungs-, empfangs- und kontrollberechtigte Personen:

Berechtigung

Ifd.
Nr.

Vor- und Zuname Anwei-
sung

Emp-
fanger
von Un-
terlagen

Kon-
trolle

Unterschriftsprobe

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Beamtenrecht

Zulassungsverfahren zur
Ausbildungsqualifizierung fiir Amter
ab der dritten Qualifikationsebene
der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen,
fachlicher Schwerpunkt Staatsfinanz

Bekanntmachung
des Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen,
fiir Landesentwicklung und Heimat

vom 23. November 2017, Az. 26-P 3320-1/10

1Auf Grund des § 44 Abs. 2 der Verordnung tber den
fachlichen Schwerpunkt Staatsfinanz (FachV-StF) vom
15. November 2011 (GVBIL. S. 579, BayRS 2038-3-5-6-F),
die durch § 1 Nr. 134 der Verordnung vom 22. Juli 2014
(GVBL. S. 286) geandert worden ist, wird Folgendes be-
kannt gemacht:

2Das Landesamt fiir Finanzen fiihrt im Jahr 2018 wieder
das Zulassungsverfahren zur Ausbildungsqualifizierung
fiir Amter ab der dritten Qualifikationsebene der Fachlauf-
bahn Verwaltung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt
Staatsfinanz, durch.

3Die Ausbildungsqualifizierung richtet sich nach den Be-
stimmungen des Leistungslaufbahngesetzes (LIbG) und
der Verordnung tiber den fachlichen Schwerpunkt Staats-
finanz (FachV-StF).

1. Voraussetzungen fiir die Zulassung zur Ausbildungs-
qualifizierung (Art. 37 Abs. 2 LIbG):

1Zur Ausbildungsqualifizierung kann zugelassen wer-
den,

1. wer sich bei einem Einstieg in der zweiten Quali-
fikationsebene in einer Dienstzeit (Art. 15 LIbG)
von mindestens drei Jahren nach Erwerb der daftir
notwendigen Qualifikation bewdahrt hat,

2. wer in der letzten periodischen Beurteilung, die
nicht langer als drei Jahre zurtickliegen darf, eine
positive Feststellung gemall Art. 58 Abs. 5 Nr. 1
LIbG erhalten hat und

3. wer nach dem Ergebnis des Zulassungsverfahrens
erkennen lasst, dass er den Anforderungen in der
neuen Qualifikationsebene gewachsen sein wird.

2Diese Voraussetzungen miissen zum Zulassungsstich-
tag 1. Oktober des jeweiligen Jahres vorliegen.

3Bei besonders geeigneten Beamten und Beamtinnen
kann die nach Nr. 1 erforderliche Dienstzeit nach den
entsprechend angewandten Mafstaben des Art. 36
Abs. 1 Satz 2 LIbG um sechs Monate gekiirzt werden.

2. Form und Inhalt des Zulassungsverfahrens
(§¢ 46 und 47 FachV-StF):

Das Zulassungsverfahren wird schriftlich durchge-
fahrt. 2In diesem wird festgestellt, ob der Beamte oder
die Beamtin nach dem allgemeinen Bildungsstand
und den fachlichen Kenntnissen fur die Ausbildungs-
qualifizierung geeignet ist. 3Die Teilnehmer und Teil-
nehmerinnen haben dazu unter Aufsicht folgende Auf-
gaben zu bearbeiten:

1. eine Ero¢rterung eines Themas zur politischen
Bildung und zum Zeitgeschehen,

2. eine Aufgabe, in der sie Grundkenntnisse aus den
Bereichen des allgemeinen Staats-, Verfassungs-
und Verwaltungsrechts sowie des offentlichen
Dienstrechts nachweisen sollen.

4Fur die Erorterung (Nr. 1) stehen drei Themen zur
Wahl. °Die Arbeitszeit betragt je Aufgabe 120 Minuten.

. Termin (§ 44 FachV-StF):

Das Zulassungsverfahren wird am 9. Mai 2018 an der
Landesfinanzschule Bayern in Ansbach durchgefiihrt.

. Anmeldung (§ 45 FachV-StF):

1Beamte und Beamtinnen mit Einstieg in der zweiten
Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung
und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt Staatsfinanz,
konnen sich zur Teilnahme am Zulassungsverfahren
bis spadtestens 31. Marz 2018 auf dem Dienstweg bei
der Zentralabteilung des Landesamtes fiir Finanzen in
Wiirzburg anmelden. 2Mit ihrer Zustimmung konnen
sie auch von ihren Dienstvorgesetzten vorgeschlagen
werden.

SAm Zulassungsverfahren kann hochstens dreimal
teilgenommen werden.

Bewertung, Rangliste, Auswahl
(§§ 46 und 48 FachV-StF):

1Bei der Durchfiihrung des Zulassungsverfahrens
gelten die §§ 27, 29, 30 und 32 FachV-StF entsprechend.
2Die Bewertung der Aufgaben erfolgt nach § 33 in
Verbindung mit § 9 FachV-StF. 3Das Zulassungsverfah-
ren ist erfolgreich abgeschlossen, wenn die Grund-
kenntnisaufgabe mit mindestens fiinf Punkten bewertet
wurde und die Endpunktzahl mindestens fiinf Punkte
betrdgt. 4Zur Bildung der Endpunktzahl ist die Erorte-
rung einfach, die Grundkenntnisaufgabe zweifach
zu zdhlen; die Summe der Einzelpunktzahlen geteilt
durch drei ergibt die Endpunktzahl.

SAufgrund der Endpunktzahl erstellt das Landesamt
fir Finanzen eine Rangliste der Teilnehmer und Teil-
nehmerinnen, die das Zulassungsverfahren erfolgreich
abgeschlossen haben. 6Bei gleicher Endpunktzahl
entscheidet die Punktzahl der Grundkenntnisaufgabe
iiber den Rang. 7Im Ubrigen erhalten Teilnehmer und
Teilnehmerinnen mit gleicher Punktzahl den gleichen
Rang.

8Die Teilnehmer und Teilnehmerinnen des Zulassungs-
verfahrens werden tiber das Ergebnis und den erreich-
ten Ranglistenplatz unterrichtet. 9Die Rangliste ist bis
zur Durchfiihrung des ndchsten Zulassungsverfahrens
(voraussichtlich im Jahr 2021) giiltig.

0F{ir die Zulassung zur Ausbildungsqualifizierung
sind unbeschadet der laufbahnrechtlichen Vorausset-
zungen die Rangliste und der Bedarf maBgebend.

Lazik
Ministerialdirektor



Zulassungsverfahren zur
Ausbildungsqualifizierung fiir Amter
ab der dritten Qualifikationsebene
der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen,
fachlicher Schwerpunkt Steuer

Bekanntmachung
des Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen,
fiir Landesentwicklung und Heimat

vom 27. November 2017, Az. 22-P 3320-1/9

1. Allgemeines

In den Jahren 2018 bis 2020 werden im Geschaftsbe-
reich des Bayerischen Staatsministeriums der Finan-
zen, fir Landesentwicklung und Heimat jahrlich 35
Beamtinnen und Beamte der Fachlaufbahn Verwal-
tung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt Steuer
zur Ausbildungsqualifizierung fiir Amter ab der dritten
Qualifikationsebene zugelassen.

2Die Ausbildungsqualifizierung richtet sich nach den
Bestimmungen des Leistungslaufbahngesetzes (LIbG)
und der Verordnung zur Ergdanzung der Ausbildungs-
und Prifungsordnung fir die Steuerbeamten (EStBA-
PO).

SNach Art. 37 Abs. 2 LIbG kommt fiir die Ausbildungs-
qualifizierung nur in Betracht,

1. wer sich bei einem Einstieg in der zweiten Quali-
fikationsebene in einer Dienstzeit (Art. 15 LIbG)
von mindestens drei Jahren bewdahrt hat; bei
einem Einstieg in der ersten Qualifikationsebene
rechnet die erforderliche dreijahrige Dienstzeit ab
der erstmaligen Ubertragung von Amtern ab der
zweiten Qualifikationsebene,

2. wer in der letzten periodischen Beurteilung, die
nicht langer als drei Jahre zurtuckliegen darf, die
Eignung fir die Ausbildungsqualifizierung erhalten
hat (Art. 58 Abs. 5 Nr. 1 LIbG) und

3. wer nach dem Ergebnis des Zulassungsverfahrens
erkennen lasst, dass er den Anforderungen der
Amter ab der neuen Qualifikationsebene gewach-
sen sein wird.

4Bei besonders geeigneten Beamtinnen und Beam-
ten kann die nach Nr. 1 erforderliche Dienstzeit nach
den auf das Zulassungsverfahren entsprechend ange-
wandten MaBstdben des Art. 36 Abs. 1 Satz 2 LIbG
um sechs Monate gekiirzt werden. SVoraussetzung
fir die Zulassung zur Ausbildungsqualifizierung ist
das Vorliegen aller Zulassungsvoraussetzungen des
Art. 37 Abs. 2 LIbG zum Zulassungsstichtag 1. Okto-
ber des jeweiligen Jahres. Die Zulassungsreihenfolge
richtet sich in den einzelnen Jahren ferner nach den
Platzziffern aus dem Zulassungsverfahren, das vom
Bayerischen Landesamt fiir Steuern am 18. April 2018
durchgefthrt wird (§ 2 EStBAPO). 7Es hat Gultigkeit fir
die Zulassung zur Ausbildungsqualifizierung in den
Jahren 2018 bis 2020. 8Das nachste Zulassungsver-
fahren wird voraussichtlich im Jahre 2021 durchgefiihrt
werden.

9Haben mehrere Bewerberinnen und Bewerber den
gleichen Ranglistenplatz erreicht, so gehen Bewer-
bungen hoherer Besoldungsgruppen vor. °Innerhalb
der Besoldungsgruppen entscheiden tber die Zulas-
sung zur Ausbildungsqualifizierung die in Nrn. 2.1.2.1
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und 2.1.2.3 der Auswahl- und Beférderungsgrund-
satze fir die Beamten und Beamtinnen im Geschafts-
bereich des Staatsministeriums der Finanzen, fir
Landesentwicklung und Heimat vom 28. Februar 2014
(Az.: 22-P 1400 FV-014-2227/14) in der jeweils gelten-
den Fassung genannten Kriterien.

. Anmeldung

1Beamtinnen und Beamte der Fachlaufbahn Verwal-
tung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt Steuer
konnen sich zur Teilnahme am Zulassungsverfahren
bis spatestens 16. Februar 2018 auf dem Dienstweg
beim Bayerischen Landesamt fiir Steuern anmelden.
2Mit ihrer Zustimmung kénnen sie auch von ihren
Dienstvorgesetzten vorgeschlagen werden.

3Ein Nachweis des Vorliegens der Voraussetzungen
des Art. 37 Abs. 2 Satz 1 Nrn. 1 und 2 L1bG (siehe auch
Nr. 1) ist bei der Anmeldung zum Zulassungsverfah-
ren noch nicht erforderlich. 4Erst bei der Zulassungs-
entscheidung vor Beginn der jeweiligen Ausbildungs-
qualifizierung miissen diese Voraussetzungen erfiillt
sein. Die Beschaftigungsbehorde prift, ob zum Zeit-
punkt des Zulassungsverfahrens alle beziehungsweise
welche Zulassungsvoraussetzungen zur Ausbildungs-
qualifizierung bereits vorliegen.

6Von der Teilnahme am Zulassungsverfahrens 2018
ist ausgeschlossen, wer bereits dreimal an einem
entsprechenden Zulassungsverfahren teilgenommen
hat (§ 3 Abs. 3 EStBAPO).

. Form und Inhalt des Zulassungsverfahrens

Das Zulassungsverfahren wird schriftlich durch-
gefuhrt.

2Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer am Zulassungs-
verfahren haben unter Aufsicht folgende Aufgaben
(Arbeitszeit je 120 Minuten) zu bearbeiten:

1. die Erorterung eines Themas zur politischen
Bildung und dem Zeitgeschehen, in der sie ihre
sprachliche Ausdrucksweise, die Art und Folge-
richtigkeit der Begriindung sowie die Gliederung
und Klarheit der Darstellung nachweisen sollen
(§ 5 Abs. 1 Satz 3 EStBAPO),

2. eine Aufgabe, in der sie nach ihrer Wahl Kenntnisse

a) aus den Bereichen Abgabenordnung, Einkom-
mensteuer einschlieBlich Lohnsteuer und
Umsatzsteuer oder

b) aus den Bereichen Abgabenordnung, Kassen-
und Rechnungswesen sowie Vollstreckungs-
wesen

nachweisen sollen (§ 5 Abs. 2 Nr. 2 EStBAPO). 2Die Auf-
gaben konnen mit Fragen der elektronischen Daten-
verarbeitung in der Steuerverwaltung verbunden
werden.

SFir die Erorterung (Aufgabe Nr. 1) stehen drei Themen
zur Wahl. 4Welche Aufgabe der Nr. 2 ausgewdéhlt wird,
ist bereits bei der Meldung zum Zulassungsverfahren
anzugeben.

5Bei der Durchfithrung des Zulassungsverfahrens und
bei der Bewertung der Aufgaben sind die in § 4 Abs. 2
EStBAPO genannten Bestimmungen entsprechend
anzuwenden.

6Das Zulassungsverfahren ist erfolgreich abgeschlos-
sen, wenn die Aufgabe der Nr. 2 mit mindestens finf
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Punkten bewertet wurde und die Endpunktzahl min-
destens 5,00 Punkte betragt (§ 6 Abs. 2 EStBAPO).

7Zur Bildung der Endpunktzahl wird die Aufgabe
nach Nr. 1 einfach, die Aufgabe nach Nr. 2 zweifach
gezahlt. 8Die Summe der Einzelpunktzahlen geteilt
durch drei ergibt die Endpunktzahl.

9Auf Grund der Endpunktzahl erstellt das Bayerische
Landesamt fiir Steuern eine Rangliste der Teilneh-
merinnen und Teilnehmer, die das Zulassungsver-
fahren erfolgreich abgeschlossen haben (§ 6 Abs. 3
EStBAPO). 19Bei gleicher Endpunktzahl entscheidet
die Bewertung der Aufgabe nach Nr. 2. 1'Bewerberin-
nen und Bewerber mit gleicher Bewertung der Aufgabe
nach Nr. 2 erhalten den gleichen Rang, im Ubrigen
erhalten Bewerberinnen und Bewerber mit gleicher
Punktzahl den gleichen Rang.

. Zulassung zur Ausbildungsqualifizierung

Dje Teilnehmerinnen und Teilnehmer am Zulas-
sungsverfahren werden vom Bayerischen Landesamt
fur Steuern nach dem Vorliegen des Ergebnisses des

Zulassungsverfahrens tiber das Ergebnis und den dabei
erreichten Ranglistenplatz unterrichtet. 2Sie werden
ferner spatestens zum 1. August jeden Zulassungs-
jahres jeweils dariiber informiert, ob bei ihnen in
diesem Jahr die Voraussetzungen fiir eine Zulassung
zur Ausbildungsqualifizierung zum 1. Oktober des
Jahres vorliegen werden. SEtwaige Einwendungen
gegen diese Mitteilung sind dem Bayerischen Lan-
desamt fiir Steuern auf dem Dienstweg innerhalb von
vier Wochen schriftlich zu tibersenden und vom dort
zustdndigen Fachreferat unverziiglich zu entschei-
den. 4Fir Absagen von an sich zur Zulassung zur
Ausbildungsqualifizierung anstehenden Beamtinnen
und Beamten kénnen bis zur jahrlichen Zulassungs-
gesamtzahl von 35 Beamtinnen und Beamten die dafiir
Nachstplatzierten zugelassen werden, bei denen die
Voraussetzungen fiir eine Zulassung zur Ausbildungs-
qualifizierung zum 1. Oktober des jeweiligen Jahres
vorliegen.

Lazik
Ministerialdirektor
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