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Verordnung

iiber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-
wesen der Gemeinden mit 3000 und weniger
Einwohnern — HKRV —
Vom 28. Mérz 1957

Auf Grund des Art. 123 Nr. 4 und Nr. 5 der Baye-
rischen Gemeindeordnung vom 25. Januar 1952
(GVBL S. 19) erlidfit die Bayerische Staatsregierung
folgende Verordnung:

I. Teil: Haushaltswesen
1. Abschnitt: Aufstellung des Haushaltsplans

§1
1. Der Haushaltsplan gliedert sich in den ordent-
lichen und den aufierordentlichen Haushaltsplan.

1I. (1) Der ordentliche Haushaltsplan enthilt in
vollen DM die Verwaltungseinnahmen, die allge-
meinen Deckungsmittel und die Entnahmen aus
Riicklagen, die nicht fiir einen aufierordentlichen
Bedarf angesammelt worden sind (ordentliche Ein-
nahmen), und die aus ihnen zu bestreitenden Aus-
gaben (ordentliche Ausgaben). In den ordentlichen
Haushalt sind daher auch alle einmaligen Ausgaben
aufzunehmen, die aus den ordentlichen Einnahmen
gedeckt werden kénnen.

(2) Erlose aus der VerduBerung von Gemeinde-
vermdgen und ihre Verwendung innerhalb der Ver-
mogenswirtschaft fir den Erwerb gleichartigen Ver-
mogens oder ihre Zufiihrung zum Kapitalvermogen
sind im Einzelplan ,Finanzen und Steuern“ des
ordentlichen Haushaltsplans zu veranschlagen; das-
selbe gilt fiir Zu- und Riickfliisse, die lediglich dem
Kapitalvermogen zugefiihrt werden. Erlose aus der
Verdullerung von beweglichen Vermégensgegenstin-
den, die zum Gebrauch oder Verbrauch in der lau-
fenden Verwaltung bestimmt sind, werden ebenfalls
im ordentlichen Haushaltsplan veranschlagt.

III. Der auBerordentliche Haushaltsplan enthilt
in vollen DM die aullerordentlichen Einnahmen und
die aus ihnen zu bestreitenden Ausgaben (aufler-
ordentliche Ausgaben). AuBBerordentliche Einnahmen
sind:

a) Erlose aus der Aufnahme von Darlehen;

b) Erlése aus der VerduBerung von Gemeindever-
mogen, mit Ausnahme der im Abs. II (2) genann-
ten -Vorginge des Vermigensverkehrs;

¢) Entnahmen aus dem Kapitalvermogen, die fir
aufierordentliche Ausgaben verwendet werden
sollen; )

d) Entnahmen aus Riicklagen, die fur einen aufier-
ordentlichen Bedarf -angesammelt worden sind;

e) sonstige Einnahmen, die keme ordentlichen Eln-
nahmen darstellen.

In den auBerordentlichen Haushaltsplan sind ferner
die Anteilsbetrige aus dem ordentlichen Haushalts-
plan fiir solche Vorhaben aufzunehmen, die nur
teilweise aus aullierordentlichen Einnahmen bestrit-
ten werden sollen. Fortdauernde Ausgaben gehdren
nicht zu den aufierordentlichen Ausgaben.

§ 2

I. (1) Der Haushaltsplan besteht aus dem Gesamt-
plan und den Einzelpldnen. Gesamtplan und Einzel-
pline sind getrennt fiir den ordentlichen und auBler-
ordentlichen Haushaltsplan aufzustellen.

(2) Sind mehrere Vorhaben geplant, die aus auller-
ordentlichen Einnahmen gedeckt werden miissen, so
ist fiir jedes Vorhaben ein besonderer Abschnitt im
auBlerordentlichen Haushaltsplan vorzusehen.

II. Der Gesamtplan enthilt die Gesamteinnahmen

und -ausgaben der Einzelpldne in folgenden Spal- .

ten: Einzelplan, namentliche Bezeichnung des Ein-
zelplans, Ansatz nach dem Haushaltsplan fiir das
kommende Rechnungsjahr, Ansatz nach dem Haus-
haltsplan fiir das laufende Rechnungsjahr, Ergebnis

der Rechnung fiir das abgelaufene Rechnungsjahr, _

Erlauterungen.

II1. Die Einzelpline enthalten die Einnahmen und
Ausgaben eines Verwaltungszweiges in folgenden
Spalten: Haushaltsstelle, namentliche Bezeichnung
der Haushaltsstelle, Ansatz fiir das kommende Rech-
nungsjahr, Ansatz nach dem Haushaltsplan fiir das
laufende Rechnungsjahr, Ergebnis der Rechnung fiir
das abgelaufene Rechnungsjahr, Erlduterungen.

IV. In den Einzelplédnen, in den Abschnitten und
soweit notwendig in den Unterabschnitten sind die
Einnahmen und Ausgaben gegeniiberzustellen oder
hintereinander aufzufiihren. Jede Einnahme und
Ausgabe ist mit einer finanzstatistischen Kennziffer
zu versehen. Der Gliederung der Einnahmen und
Ausgaben ist die Aufteilung nach der Anlage 1 zu-
grunde zu legen. Eine weitere Aufgliederung ent-
sprechend- den finanzstatistischen Kennziffern ist
zulissig. Das Staatsministerium des Innern wird
ermichtigt, die in der Anlage 1 festgesetzte Min-
destgliederung des Haushaltsplans zu &ndern oder
zu ergidnzen, wenn dies zur Klarheit der gemeind-
lichen Haushaltswirtschaft beitrégt oder zur Durch-
fiihrung einheitlicher statistischer Erhebungen er-
forderlich ist.

V. Als Anlagen sind dem Haushalisplan beizu~
fiigen:

a) Eine Nachweisung der personlichen Ausgaben
getrennt nach Beamten, Angestellten und “Ar-
beitern unter Berucksmhtlgung dm Gliederung
des Haushaltsplans.

b) Eine Nachweisung tiber-den Schuldendienst ge-
trennt nach Zinsen und Tilgung unter Beriick-
sichtigung der Gliederung des Haushaltsplans.
Die von Dritten iibernommenen Zins- und Til-
gungsleistungen sind gesondert auszuweisen.

¢) Eine Ubersicht® iiber die Hohe der einzelnen
Riicklagen mit folgenden Angaben: Hohe der
Rucklage am Ende des abgelaufenen Rechnungs-
jahres, voraussichtliche Hohe der Riicklage am
Ende des ablaufenden Rechnungsjahres, die im
Haushaltsplan vorgesehenen Anderungen, Er-
lauterungen hierzu.

d) Eine Nachweisung iiber den Stand des Vermdogens
bei AbschluB des abgelaufenen Rechnungsjahres,
gegliedert wie die nach § 65 Abs. III Nr. 3 zu
erstellende Nachweisung.
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€) Eine Ubersicht iiber die Entwicklung der Steuer-
isteinnahmen, der Finanzzuweisungen, der Kreis-
umlage und der von den Gemeinden zu zahlen-
den Grundsteuer- und Gewerbesteuerausgleichs-
betrige in den letzten fiinf abgeschlossenen Rech-
nungsjahren und im ablaufenden Rechnungs-
jahr nach dem Stande des 31. Dezember dieses
Rechnungsjahres.

§3

1. (1) Der Haushaltsplan muf alle Einnahmen und
Ausgaben der Gemeinde enthalten, die voraussicht-
lich im kommenden Rechnungsjahr fillig werden
(planmiBige Einnahmen und Ausgaben). Einnah-
men, deren Eingang im kommenden Rechnungsjahr
nicht erwartet werden kann, sind nicht zu veran-
schlagen.

(2) Betrage, die die Gemeinde fiir einen anderen

lediglich vereinnahmt und an diesen weiterleitet
(durchlaufende Gelder, Verwahrgelder) oder die sie
vorschulweise — insbesondere fiir fremde Rech-
nung — leistet und wieder zuriickerhdlt (Vor-
schiisse), sind nicht in den Haushaltsplan aufzuneh-
men; sie werden auBlerhalb des Haushaltsplans und
der Haushaltsrechnung nachgewiesen.

(3) Die Einnahmen und Ausgaben sind géwissen-
haft und sorgfaltig zu schatzen, soweit sie in ihrer
voraussichtlichen Hohe nicht nach den Unterlagen
errechnet werden kiénnen oder nach den Weisungen
der zustiindigen Stellen zu veranschlagen sind. Bei
der Schitzung sind die Ergebnisse der Vorjahre zu
beriicksichtigen.

I1. Die Einnahmen und Ausgaben des Haushalts-
plans sind zu erlautern, wenn
a) die Einnahmen und Ausgaben im Haushaltsplan

gegentiber dem Ergebnis der letzten Rechnung
erheblich abweichen; bei einmaligen und bei
aufierordentlichen Ausgaben, die fiir eine auf
mehrere Jahre sich erstreckende einheitliche
Aufgabe in den Haushaltsplan eingestellt werden,
sind bei der ersten Einstellung die woraussicht-
lichen Gesamtkosten und etwaigen Beitrige
anderer, bei jeder folgenden Einstellung aufler-
dem die Betrige anzugeben, die in fritheren
Rechnungsjahren bewilligt und ausgegeben sind;

b) die Einnahmen nach dem Haushaltsplan hinter
den Berechnungsergebnissen oder Schitzungen
wesg.-ntli& zuriickbleiben.

24

1. Die Ausgaben des ordentlichen Haushaltsplans
sind mit den Einnahmen auszugleichen. Bei Ge-
fdhrdung des Haushaltsausgleichs diirfen Ausgaben
fiir freiwillige Aufgaben der Gemeinde nur veran-
schlagt und Ausgaben fiir neue Aufgaben dieser Art
nur eingestellt werden, wenn und soweit ihre Ab-
weisung inT allgemeinen Interesse oder nach der
besonderen Lage der Gemeinde nicht vertretbar ist;
146t sich der Haushaltsplan auch hierdurch nicht
ausgleichen, so sind die Einnahmen unter Beriick-
sichtigung der wirtschaftlichen Krifte der Abgabe-
pflichtigen so festzusetzen, da der Ausgleich her-
beigefithrt wird.

II. Fiir den auBerordentlichen Haushaltsplan gilt
Abs. I Sztz 1 entsprechend. Im auBerordentlichen
Haushaltsplan diirfen Ausgaben, die nicht wvoll
durch aufBlerordentliche Einnahmen oder durch An-
teilsbetrige aus dem ordentlichen Haushaltsplan
ausgeglichen werden, nicht vorgesehen werden.

§5
I (1) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt
voneinander in wvoller Hohe im Haushaltsplan zu
veranschlagen. Von den Einnahmen diirfen vorweg
Ausgaben nicht abgezogen werden; auf Ausgaben
di.irl;jen vorweg Einnahmen nicht angerechnet
werden.

(2) Bei wirtschaftlichen Unternehmen kann statt
einer getrennten Veranschlagung der Einnahmen
und Ausgaben nur das voraussichtliche Endergebnis
nach dem Wirtschaftsplan in den Haushaltsplan
aufgenommen werden.

II. (1) Die Einnahmen sind nach ihrem Entste-
hungsgrund, die Ausgaben nach Einzelzwecken ge-
trennt zu veranschlagen. Fiir den gleichen Einzel-
zweck diirfen Ausgaben nicht an verschiedenen
Stellen des Haushaltsplans veranschlagt werden.

(2) Einnahmen und Ausgaben miissen unter An-
gabe eines bestimmten Entstehungsgrundes oder
Einzelzwecks veranschlagt werden; dies gilt nicht
fiir Betrdge, die dem Biirgermeister zur besonderen
Verfiigung stehen sollen (Verfiigungsmittel).

(3) Im Einzelplan ,Finanzen und Steuern“ des
ordentlichen Haushaltsplans kénnen in angemesse-
ner Hoéhe Verstiarkungsmittel veranschlagt werden.

IIT. Einnahmen diirfen auf die Verwendung Ffar
bestimmte Zwecke nur beschrinkt werden, soweit
dies durch Gesetz, Rechtsverordnung oder Satzung
vorgeschrieben ist oder soweit sich die Beschrin-
kung aus der Herkunft oder Natur der Einnahme
ergibt (zweckgebundene Einnahmen). Diese Be-
schrinkung ist im Haushaltsplan besonders zu ver-
merken. Im Haushaltsplan kann vorgesehen wer-
den, daf Mehreinnahmen fiir diese Zwecke, die bei
der Gemeindekasse eingegangen sind, fiir Mehraus-
gaben fiir den gleichen Zweck verwendet werden
diirfen. Art. 97 Abs. 1 GO findet hierbei keine An-
wendung.

§ 6

1. Die personlichen Ausgaben sind in den Einzel-
plinen getrennt von anderen Ausgaben nach Mal-
gabe der einschligigen Bestimmungen (Gesetz iiber
kommunale Wahlbeamte, Beamiengesetz, Besol-
dungsgesetz, Anstellungs- und Tarifvertrige usw.)
und der Gemeinderatsbeschliisse zu veranschlagen.
Die Beamtenbeziige, die Angestelltenvergiitungen,
die Arbeiterlohne und die Versorgungsbeziige sind
jeweils gesondert auszuweisen.

IT. (1) Die Ausgaben fir die Verzinsung und die
Tilgung von Schulden sind getrennt voneinander
bei den Einzelplinen zu veranschlagen, fiir deren
Zwecke die Schulden aufgenommen worden sind.
Der nicht aufteilbare Schuldendienst ist im Einzel-
plan ,Finanzen und Steuern“ zu veranschlagen.
Gleiches gilt auch fiir die von Dritten gewahrten
Zins- und Tilgungszuschiissen.

(2) Die Zufiihrungen zu den Riicklagen und die
Ertrige aus den Riicklagen sowie die Entnahmen
aus Riicklagen, die fiir einen ordentlichen Bedarf
angesammelt wurden, sind bei den einschligigen
Einzelpldnen unier den zutreffenden Abschnitten
und Unterabschnitten gesondert vorzutragen.

(3) Das gleiche gilt unbeschadet der Vorschriften
in § 1 Abs. IT (2) und § 1 Abs. III, fiir alle Einnah-
men und Ausgaben, die das Gemeindevermogen be-
treffen.

III. Unter Ausgaben des Vermigensverkehrs sind
bei den einschligigen Verwaltungszweigen alle Aus-
gaben flir bewegliche Vermogensteile nachzuweisen,
die einen Anschaffungswert von mehr als 20 — DM
und eine Lebensdauer von mehr als drei Jahren
haben. Die laufende Instandsetzung dieser Vermo-
gensteile zihlt zu den sidchlichen Verwaltungs- und
Zweckausgaben. Die Kosten der Ersatzbeschaffun-
gen und der Hauptinstandsetzungen (Grofirepara-
turen, Uberholungen u. d.) zihlen nichi zu den lau-
fenden Instandbaltungskosten, sondern zu den Aus-
gaben des Vermogensverkehrs.

IV. Die Einnahmen und Ausgaben des gemeind-
lichen Sonder- und Zweckvermigens sind jeweils
getrennt voneinander in eigenen Unterabschnitten .
des Haushaltsplans zu veranschlagen.
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V. (1) Einmalige und auBlerordentliche Ausgaben
filr Bauten und fiir Erneuerungsarbeiten an Bauten
diirfen erst dann in den Haushalisplan eingestellt
werden, wenn Pliane, Kostenberechnungen und Er-
lduterungen vorliegen, aus denen die Art der Aus-
fiihrung, die Kosten der baulichen MaBnahmen, et-
waige Beifriage anderer und die Auswirkungen auf
die kiinftige Haushaltswirtschaft ersichtlich sind.

(2) Ausnahmen hiervon sind zuldssig bei baulichen
MaBnahmen nicht erheblichen Umfangs, wenn es
aus besonderen Griinden im Einzelfall nicht mdg-
Tich ist, die Plane und Kostenberechnungen recht-
zeitig herzustellen und wenn aus der Hinausschie-
bung der Ausgabeveranschlagung der Gemeinde ein

§7

I. Ein Fehlbetrag des ordentlichen Haushalts ist
spitestens im Haushalisplan des zweitnichsten
Rechnungsjahrs in einem besonderen Abschnitt des
Einzelplans ,Finanzen und Steuern® zu wveranschla-
gen; wird er durch einen voraussichtlichen Uber-
schufl des ablaufenden Rechnungsjahrs ganz oder
teilweise ausgeglichen, so ist auf der Einnahmenseite
eine entsprechende Einnahme zu wveranschlagen.
Beruht der Fehlbetrag auf dem Zuriickbleiben
zweckgebundener Einnahmen hinter den aus ihnen
zu bestreitenden Ausgaben, so kann er insoweit an
der betreffenden Stelle des Einzelplans veranschlagt
werden; daneben ist er im Einzelplan ,Finanzen
und Steuern“ nachrichtlich anzugeben.

II. Ein Uberschull des ordentlichen Haushalts ist
spitestens im Haushaltsplan des zweitnachsten
Rechnungsjahrs in einem besonderen Abschnitt
des Einzelplans ,Finanzen und Steuern“ zu veran-
schlagen; im ubrigen gilt Abs. I entsprechend. Der
UberschuB ist vorbehaltlich sondergesetzlicher Vor-
schriften in erster Linie zum Haushaltsausgleich,
zur Bildung von Riicklagen und zur zusitzlichen
Tilgung von Schulden zu verwenden.

II1. Jedes Vorhaben im aufBlerordentlichen Haus-
halt ist nach seinem Abschlul gesondert abzurech-
nen. Ergibt sich dabei ein Fehlbetrag, so ist er spi-
testens im aullerordentlichen Haushaltsplan des
zweitnédchsten, dem Abschlufi folgenden Rechnungs-
jahrs zu veranschlagen. Ein Uberschuf bei der Ab-
rechnung ist spétestens in dem Haushaltsplan des
zweitnéchsten, dem Abschiufi folgenden Rechnungs-
jahrs als aulerordentliche Einnahme zu veran-
schlagen. Soweit der UberschulB3 ersparte Darlehens-
erlise enthilt, ist er zur zusétzlichen Schuldentilgung
zu verwenden; ersparte Riicklagemittel und Ver-
mogensentrrahmen sind den Riicklagen bzw. dem
Vermogen wieder zuzufithren; im tibrigen ist der
UberschuB zur Bestreitung auBerordentlicher Aus-
gaben, zur zusatzlichen Schuldentilgung oder zur
Ricklagenbildung zu verwenden.

§8

Uber die Einnahmen und Ausgaben der von der
Gemeinde verwalteten o&rtlichen Stiftungen und
kommunalen Verbénde (Schulverbinde, Berufsschul-
verbédnde, sonstige Zweckverbinde) sind Sonder-
haushaltsplane aufzustellen. Fiir die Aufstellung der
Sonderhaushaltspline gelten die Vorschriften der
§§ 1—9 sinngemiB, sofern micht durch Gesetz oder
Stiftungsurkunde anderes bestimmt ist.

§9

I Der Haushaltsplan ist vor Beginn des Rech-
nungsjahres im Rahmen der Haushaltssatzung fest-
zustellen. Um die rechtzeitige Feststellung zu er-
mdoglichen, hat der erste Biirgermeister den Entwurf
des Haushaltsplans so rechtzeitig aufzustellen, daf
der Haushaltsplan bis zum 1. Mérz der Rechtsauf-
sichtsbehérde vorgelegt werden kann.

_ II. Von begriindeten Ausnahmen abgesehen, ist es
im allgemeinen ausreichend, wenn die Haushalts-

satzung mit dem Haushaltsplan und den weiteren
Anlagen in einfacher Fertigung dem Landratsamt
vorgelegt wird:

III. Dem Kassenverwalter ist moglichst vor Be-
ginn des Rechnungsjahres eine Ausfertigung des
Haushaltsplans auszuhindigen.

IV. Fiur Nachtragshaushaltspline gelten die Vor-
schriften der §§ 1—7 entsprechend. Die Nachtrags-
haushaltspléme miissen alle im Zeitpunkt ihrer Auf-
stellung iibersehbaren erheblichen Anderungen der
Einnahmen und der Ausgaben nachweisen.

2. Abschnitt: Ausfithrung des Haushaltsplans.
§ 10

I. (1) Die zur Erhebung von Einnahmen oder zur
Leistung von Ausgaben erforderlichen Annahme-
und Auszahlungsanordnungen erteilt der erste Biir-
germeister (Art. 36, 37 GQ) einzeln fiir jede Zahlung
oder fiir mehrere zusammengehorige Zahlungen
durch formliche Kassenanordnung. Er kann die An-
ordnungsbefugnis auch imr Rahmen des Art. 39 Abs. 2
GO iibertragen.

(2) Der erste Birgermeister darf Kassemanord-
nungen, die ihn, seinen Ehegatten, einen Verwandten
oder Verschwigerten bis zum dritten Grad oder
eine von ihm kraft Gesetzes oder Vellmacht ver-

| tretene natiirliche oder juristische Person betreffen,

nicht unterzeichnen. Das gleiche gilt fiir den zweiten
Biirgermeister und andere zur Anordnung ermdch-
tigte Bedienstete.

(3) Auszahlungsanordnungen sind stets schriftlich
vor Leistung der Zahlung zu erteilen. Annahme-
anordnungen sollen in der Regel schriftlich vor An-
nahme der Zahlung erteilt werden. Ist eine An-
nahmeanordnung nicht vorher schriftlich erteilt, so
ist der Gemeindekasse unverziiglich nachtrédglich
eine schriftliche Annahmeanordnung zu geben.

(4) Annahme- und Auszahlungsanordnungen sind
rechtzeitig, spitestens bei Falligkeit, zu erteilen.

(5) Fiir die ausreichende Uberwachung des Ein-
gangs der Einnahmen sind die erforderlichen Ein-
richtungen zu treffen.

II. (1) Die Kassenanerdnungen miissen durch
Druck, Umdruck oder Schreibmaschine gefertigt oder
mit schwarzer Tinte geschrieben sein; sie miissen
enthalten:

a) die Bezeichnung der Kasse, die den Betrag an-
nehmen oder auszahlen soll;
b) die Anordnung zur Annahme oder Leistung;

c¢) den anzunehmenden oder zu leistenden Betrag
in Zahlen und in Buchstaben;

d) den Einzahlungspflichtigen oder Empfangsberech-
tigten (ist ein besonderer Zahlungsweg gewiinscht,
so ist dies zu vermerken);

¢) wenn erforderlich, den Filligkeitstag;

f) die Haushaltsstelle (Buchungsstelle) und das
Rechnungsjahr;

g) eine Begriindung der Anordnung (auf diese Be-
griindung kann verzichtet werden, wenn der An-
ordnung entsprechende Unterlagen bheigegeben
sind); 2

h) bei Auszahlungsanordnungen die Bestitigung,
daB die Mittel haushaltsrechtlich zur Verfiigung
stehen;

i) die Angabe des Ortes, des Tages, der anweisen-
den Stelle sowie die handschriftliche Unterschrift
des Anordnungsbefugten mit Tinte oder Tinten-

© stift;

i} einen Vermerk eines hierzu Berechtigten iiber
die rechnerische und sachliche Richtigkeit (wird
ein solcher Vermerk nicht angebracht, so gilt die
rechnerische und sachliche Richtigkeit als durch
den Anordnungsbefugten festgestellt);

k) Angaben iiber Vermogenswirksamkeit (d. h. Ver=

merk dariiber, ob der Vorgang in den Verzeich=-
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nissen iiber das gemeindliche Vermigen und die
Schulden einzutragen ist), falls keine besondere
Anordnung hierwegen erteilt wird.

(2) Falls aus den Unterlagen zur Kassenanordnung

(Rechnungen, Vertridge, Abschriften usw.) die An-"

gaben zu Absatz (1) Buchst.'d, e und g zweifelsfrei
ersichtlich sind, geniigt es, wenn die Kassenanwei-
sung auf diese Unterlagen gesetzt wird und diese
nur noch die Angaben zu Buchst..a, b, ¢, f, h, i, ]
und k umfafit.

1II. Der erste Biirgermeister hat vierteljahrlich
dem Gemeinderat einen Uberblick iiber die Abwick-
lung des Haushaltsplans zu geben. In dem Bericht
ist insbesondere auf Fehlbetrige oder auf die Ge-
fahr kiinftiger Fehlbetrdge hinzuweisen; dabei sind
die zu ihrer Abdeckung oder Vermeidung geplanten
und getroffenen MafBnahmen darzulegen.

§ 11
I. Durch den Haushaltsplan werden -Anspriiche
oder Verbindlichkeiten anderer weder begriindet
noch aufgehoben.

I1. (1) Die im Haushaltsplan zur Verfligung ge-
stellten Mittel miissen so verwaltet werden, dal sie
zur Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter
die einzelnen Zweckbestimmungen fallen. Sie diirfen
bei den Zweckbestimmungen nur soweit und nicht
eher in Anspruch genommen werden, als es zur
wirtschaftlichen und sparsamen Fihrung der Ge-
meindeverwaltung erforderlich ist.

(2) Den Vergebungen soll eine 6ffentliche Aus-
schreibung vorhergehen, sofern nicht die Natur des
Geschifts oder besondere Umstinde eine Abwei-
chung rechtfertigen. Bei den Vergebungen sollen die
Vergebungsvorschriften des Bundes zugrunde gelegt
werden.

(3) Zur Sicherung einer planmiBigen Bewirtschaf-
tung der Haushaltsmittel kann angeordnet werden,
in welchem Umfange und fiir welche Zeitabschnitte
die Mittel zur Verfiigung stehen.

II1. (1) Fiir den gleichen Einzelzweck diirfen Mittel
nicht an verschiedenen Stellen des Haushaltsplans
verausgabt werden.

(2) Ausgaben, zu deren Bestreitung der Haushalts-
plan in einer Zweckbestimmung Mittel vorsieht;
diirfen weder auBlerplanméBig noch auf Verfligungs-
mittel des Biirgermeisters verausgabt werden. Aus-
gaben, fiir die im Haushaltsplan nicht durch eine
Zweckbestimmung Mittel vorgesehen sind und die
nicht voll in einem Ansatz nach § 5 Abs. II (2)
Deckung finden, sind,in voller Héhe als auflerplan-
miBig zu behandeln.

(3) Die Verstirkungsmittel diirfen nur bei unab-
weisbarem Bediirfnis in Anspruch genommen werden.

(4) Verfiigungsmittel und Verstarkungsmittel diir-
fen nicht tliberschritten werden.

IV. (1) Die Ausgabemittel diirfen nur zu dem im
Haushaltsplan bezeichneten Zweck, soweit tind so-
lange er fortdauert, verwendet werden. Mittel, iber
die bis zum AbschluB3 der Kassenbiicher des Rech-
nungsjahres noch nicht verfiigt ist, gelten als erspart.

(2) Ausgaben, die sich auf einen zum abgelaufenen
Rechnungsjahr gehorigen Zeitraum beziehen oder
deren Entstehungsgrund noch in das abgelaufene
Rechnungsjahr fillt, miissen bis zum Abschlufl der
Biicher ,noch auf die Ausgabemittel des abgelaufe-
nen Rechnungsjahrs angewiesen werden; fiir die
Einnahmen gilt Entsprechendes.

V. (1) Alle Einnahmen des ordentlichen Haus-
haltsplans dienen als Deckungsmittel fiir den ge-
samten Ausgabenbedarf des ordentlichen Haushalts-
plans, soweit sie nicht nach § 5 Abs. III auf die Ver-
wendung fiir bestimmte Zwecke beschrinkt sind.

(2) Einnahmen des aulBierordentlichen Haushalts-

plans dirfen nur fir die Ausgaben des auller- |

og“dentlichen Haushaltsplans verwendet werden, fiir
die sie in den Haushaltsplan eingestellt sind.

§ 12 .
1. Die der Gemeinde zustehenden Einnahmen
sind rechtzeitig und vollstindig einzuziehen.

II. Forderungen der Gemeinde diirfen, soweit eine
Stundung bei Leistungen der in Frage kommenden
Art nicht allgemein iiblich ist, nur unter besonderen
Umstidnden gestundet werden. Eine Stundung ist
nur zulidssig, soweit die Erfilillung der Verbindlich-
keit durch sie nicht gefihrdet erscheint. Gestun-
dete Betrige sollen angemessen verzinst werden.

I11. Forderungen der Gemeinde diirfen nur dann
niedergeschlagen werden, wenn die Beitreibyng
wegen der wirtschaftlichen Verhiltnisse des Schuld-
ners voribergehend keinen Erfolg wverspricht. In
diesen Fillen hat die zustdndige Dienststelle die
wirtschaftlichen Verhiltnisse des Schuldners zu
liberwachen. Die Einziehung ist erneut zu ver-
suchen, wenn sie nach der Entwicklung der wirt-
schaftlichen Verhiltnisse des Schuldners Erfolg ver-
spricht. Andernfalls ist nach Abs. IV zu verfahren.
Die niedergeschlagenen Forderungen sind in einer
besonderen Niederschlagungsliste festzuhalten.

IV. Forderungen der Gemeinde diirfen nur dann
erlassen werden, wenn

a) die Forderung wégen der wirtschaftlichen Ver-
hiltnisse des Schuldners oder aus anderen
Griinden nachweislich dauernd nicht einziehbar
ist, oder

b) die Einziehung nach Lage des Falles fiir den
Schuldner eine unbillige Hirte bedeuten wiirde,
oder

c¢) die Kosten der Einziehung zu dem Betrag der
Forderung in keinem angemessenen Verhiiltnis
stehen, es sei denn, da wegen der grundsitz-
lichen Bedeutung des Falles eine Einziehung ge-
boten ist.

Anspriiche gegen Beamte oder Angestellte auf Er-
stattung von Fehlbestinden sowie Anspriiche gegen
Beamte, Angestellte oder Arbeiter auf Ersatz von
Schidden infolge schuldhaften Verhaltens im Dienst
diirfen nur mit Zustimmung des Gemeinderates
erlassen werden.

V. Fir Stundung, Niederschlagung und ErlaB
offentlicher Abgaben gelten die hieriiber bestehen-
den besonderen Vorschriften.

§ 13

I. Besoldungen und andere Dienstbeziige diirfen
nur nach den einschlidgigen Bestimmungen (Gesetz
tiber kommunale Wahlbeamte, Beamtengesetz, Be-
soldungsgesetz, Anstellungs- und Tarifvertrage
usw.) und den im Haushaltsplan bereitgestellten
Mitteln gewidhrt werden. Eine Uberschreitung die-
ser Mittel ist nur zulidssig, soweit die Notwendig-
keit im Laufe des Rechnungsjahrs auf Grund ge-
setzlicher Vorschriften oder Tarifvertragen oder
unzutreffender Veranschlagung eintritt oder es sich
um Ausgaben fiir Stellvertreter handelt.

II. Vertrage, durch die die Gemeinde verpflichtet
werden soll, liber ein Rechnungsjahr hinaus Zah-
lungen zu leisten, diirfen endgiiltig erst abgeschlos-
sen werden, nachdem die Ausgabemittel zur Dek-
kung der dadurch erwachsenden Ausgaben erst-
malig durch den Haushaltsplan oder durch einen
Nachtragshaushaltsplan bereitgestellt sind. Das gilt
nicht fiir im Rahmen der laufenden Verwaltung ab-
zuschlieBende, ihrer Natur nach regelmilBlig wieder-
kehrende Vertrige.

III. Leistungen der Gemeinde vor Empfang der
Gegenleistung (Vorleistungen) sollen nur vereinbart
oder bewirkt werden, soweit dies im allgemeinen
Verkehr iiblich oder durch besondere Umstéinde ge-
rechtfertigt ist. '
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I1. Teil: Kassenwesen
1. Abschnitt: Allgemeines
§ 14

I. In jeder Gemeinde sind fiir die Fiihrung der
Kassengeschiifte ein besonderer Kassenverwalter
und ein stellvertretender Kassenverwalter zu be-
stellen, der den Kassenverwalter in Behinderungs-
féallen vertritt. Der Kassenverwalter und sein Stell-
vertreter sind hauptamtlich, nebenamtlich oder
ehrenamtlich zu bestellen. Art. 99 Abs. 3 GO bleibt
urheriihrt,

17 Die Fiihrung gemeindlicher Kassen griferen
Um®inges soll nach Mdglichkeit berufsmidliigen
Kan=senverwaltern libertragen werden, die die fiir
diese Laufbahn vorgeschriebene oder iibliche Vor-
bitdung besitzen.

II1. Die wirtschaftlichen Verhéltnisse der Kassen-
verwalter und stellvertretenden Kassenverwalter
miissen geordnet sein.

1V. Den Biirgermeistern ist die Fithrung gemeind-
licher Kassen untersagt. Sie dirfen auch nicht vor-
liker sehend eine gemeindliche Kasse verwalten oder
an Stelle des Kassenverwalters Kassengeschiifte
vornehmen.

V. Der Kassenverwalter, sein Stellvertreter und
die sonstigen Bediensteten der Gemeindekasse, die

. an der Ausfiihrung von Kassenanordnungen betei-
ligt sind, dirfen keine Anordnungsgeschifte wahr-
nehmen.

§ 15

I. Die Gemeindekasse hat alle Kassengeschifte
der Gemeinde und die ihr sonst ilibertragenen Ge-
schiifte zu erledigen (Einheitskasse).

II. Zur Entlastung der Gemeindekasse und zur
Erleichterung des Zahlungsverkehrs koénnen Zahl-
stellen als Hilfsstellen der Gemeindekasse einge-
richtet werden.

III. Selbstindige Kassen neben der Gemeinde-
kasse (Sonderkassen) sind fiir die von der Ge-
meinde verwalteten ortlichen Stiftungen und kom-
munalen Verbinde (Schulverbinde, Berufsschul-
verbédnde, sonstige Zweckverbinde) einzurichten;
flir Eigenbetriebe konnen Sonderkassen gebildet
werden. Dabei ist sicherzustellen, daB die Kassen-
bestidnde aller Kassen maglichst wirtschaftlich ein-
gesetzt werden.

§ 16

I. Der Kassenverwalter hat die ihm zugewiesenen
Kassen- und Rechnungsgeschifte allein und aus-
schliefilich zu erledigen. Werden dem Kassenver-
walter Hilfskriafte zur Verfligung gestellt, so han-
deln diese unter Leitung und Mitverantwortung
des Kassenverwalters. Kassenverwalter und Hilfs-
kréfte haben darauf zu achten, daB die Zahlungs-
mittel, die Kassenbiicher, die Scheckbiicher, die
Uberweisungsformbliitter, die Belege usw. diebes-
sicher und gegen Feuer geschiitzt verwahrt werden.
Uber UnregelmifBigkeiten und gesetzwidrige Hand-
lungen beim Vollzug der Kassengeschifte ist dem
ersten Blirgermeister zu berichten.

II. Der Kassenverwalter und die Hilfskrifte sind
der Gemeinde fiir den Schaden haftbar, den sie ihr
durch vorsétzliche oder fahrlissige Verletzung ihrer
Dienstobliegenheiten zufiigen.

§ 17

Zur Deckung von Kassenfehlbetrigen ist dem die
Kassiergeschéfte wahrnehmenden Bediensteten eine
jédhrliche  Verlustentschiddigung (Fehlgeld) als
Pauschabfindung in angemessener Hohe und in
Teilbetrédgen im voraus zu zahlen. Fiir die Zeit der
B_eur]aubung oder sonstigen Behinderung des Kas-
siers hat sein Vertreter Anspruch auf einen ver-
héltnisméfigen Teil der Verlustentschiidigung. Die
R__egelung des Fehlgeldes ist in Anlehnung an die
fiir den Freistaat Bayern geltenden Bestimmungen
zu treffen. i

§ 18
I. Die Besorgung von Kassen- und Rechnungs-
geschéften fur andere offentlich-rechtliche Kérper-
schaften sowie fiir Gesellschaften, Genossenschaften
und Vereine mit wirtschaftlichen Zwecken darf der
Kassenverwalter nur mit Genehmigung des Ge-
meinderats iibernehmen. Die Genehmigung darf nur

‘ausnahmsweise und widerruflich erteilt werden.

II. Die Genehmigung ist davon abhingig zu
machen, dali die vom Kassenverwalter mitgefiihrte
Kasse bei jeder Priifung der Gemeindekasse mit-
gepriift werden kann.

§ 19
I. (1) Der Kassenverwalter hat die Einnahmen der
Gemeinde rechtzeitig und vollstindig zu erheben,
die félligen Zahlungen zu leisten und die hierzu
erforderlichen Buchungen durchzufiihren sowie die
Belege zu sammeln und aufzubewahren.

(2) Sofern gemeindliche Einnahmen von besonde-
ren Hilfskriften eingehoben werden (§ 16 Abs. I),
hat der Kassenverwalter dafiir zu sorgen, daB diese
die vereinnahmten Gelder stets rechtzeitig und voll-
stindig an ihn abliefern. Er hat mit den Hilfskraf-
ten mindestens allmonatlich vollstindig abzurechnen;
das Ergebnis der Abrechnung ist schriftlich festzu-
stellen. :

(3) Die Zahlstellen haben die Zahlungen in ein-
facher Form anzuschreiben, die Geldbestinde min-
destens monatlich bei der Gemeindekasse abzu-
liefern und mit ihr abzurechnen.

1I. Dem Kassenverwalter obliegen auch alle Kas-
sen- und Rechnungsgeschifte fiir solche 6ffentlichen
Gefidlle und Forderungen, deren Erhebung der Ge-
meinde durch Gesetz oder Rechtsverordnung iiber-
tragen ist oder deren Erhebung die Gemeinde iiber-
nommen hat (z. B. Beitrige 6ffentlicher Versiche-
rungen).

§ 20

Der Kassenverwalter hat alljdhrlich mindestens
die Hilfte des ihm zustehenden Urlaubs fortlaufend
einzubringen und die Kasse dem Stellvertreter form-
lich zu iibergeben.

§ 21

Der erste Biirgermeister hat die Tatigkeit des
Kassenverwalters zu uberwachen; er hat bei Ver-
dacht auf Ordnungswidrigkeiten eine Priifung der
Kasse vorzunehmen oder zu veranlassen und den
Gemeinderat zu verstidndigen. Der erste Biirger-
meister ist der Gemeinde fiir den Schaden haftbar,
der dieser aus einer vorsitzlichen oder fahrlédssigen
Verletzung dieser Dienstobliegenheiten erwéchst.

§ 22
Beim Ableben eines Kassenverwalters sowie beim
sonstigen Ausscheiden eines Kassenverwalters aus
dem Dienst hat der erste Biirgermeister, soweit ver-
anlafBit, fiir die Sicherung der Zahlungsmittel, Schrift-
stiicke und sonstigen Gegenstinde, die der Kassen-
verwalter in Verwahrung hatte, zu sorgen (vgl
§§ 61, 62).
§ 23
Die Gemeinden miissen sich gegen Kassenschiden
durch AbschluB3 einer Kassenversicherung sichern.
Daneben kann Sicherheitsleistung des Kassenver-
walters verlangt werden.

2. Abschnitt: Kassen (Aufbewahrung der Zahlungs-

mittel und der Wertgegenstande).

§ 24

I. Die Zahlungsmittel der Gemeindekasse und der
gemdll § 18 miigefiihrten Kassen sind in einem
feuer-, einbruch- und diebessicheren Kassenschrank
oder, falls ein solcher nicht vorhanden ist, in einem
verschlieBbaren Behiltnis sicher aufzubewahren.
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I1I. Der Barbestand der Kasse soll moglichst nied-
rig gehalten werden, jedenfalls den Betrag nicht
tibersteigen, der fiir die in den nachsten Tagen vor-
aussichtlich zu leistenden Barzahlungen erforderlich
ist. Die fiir diesen Zeitraum nicht bendétigten Kas-
senbestinde sind tunlichst sofort, spidtestens aber
am nichstfolgenden Wochentag auf das fir die
Kasse bestehende Sparkassen-, Bank- oder Post-
scheckkonto einzuzahlen.

1II. Von den zwei Schliisseln des Kassenschrankes
oder Kassenbehiltnisses ist ein Stick (Reserve-
schliissel) bei der nichstgelegenen Sparkasse in Ver-
wahr zu geben.

§ 25

I. Der Kassenbestand wird erforderlichenfalls
durch Mittel der Betriebsmittelriicklage oder son-
stiger Riicklagen (§ 15 Abs. 1 RiicklV) oder durch
Kassenkredite verstiarkt. Solche Verstirkungen des
Kassenbestandes sind als Verwahrgelder zu buchen
oder in den Kontogegenbilichern nachzuweisen.

I1. Sobald eine Verstarkung des Kassenbestandes
erforderlich wird, hat der Kassenverwalter dem
ersten Biirgermeister so rechtzeitig Anzeige zu er-
statten, daBl er fiir eine fristgemiBe Bereitstellung
der Mittel sorgen kann.

§ 26

Dem Kassenverwalter und den sonstigen Bedien-
steten der Gemeindekasse ist untersagt, eigene oder
fremde Zahlungsmittel sowie sonstige eigene oder
fremde Wertgegenstinde in dem gemeindlichen
Kassenschrank und, falls die Bestinde sonstwie ver-
wahrt werden, in dem gleichen Behiltnis oder iiber-
haupt in den Kassenrdumen aufzubewahren.

§ 27

Die Zeit-, Sach-, Hilfs-, Scheckbiicher, Uber-
weisungsformblitter sowie alle fiir die Kassenfiith-
rung erheblichen Aufzeichnungen, Listen, Belege,
ferner Wertzeichen und verkéaufliche Vordrucke sind
im gemeindlichen Kassenbehiltnis, soweit dieses
nicht ausreicht, unter einem anderen sicheren Ver-
schlufi zu verwahren.

§ 28

1. Wertgegenstinde, die der Gemeinde gehoren
oder als Sicherheit angenommen oder beschlagnahmt
sind, sind bei der Gemeindekasse in Verwahrung zu
nehmen. Die Wertgegenstinde sind im Kassen-
behéaltnis (Kassenschrank) unter doppeltem Ver-
schluBB zu halten. Dabei sind die Mantel von Wert-
papieren getrennt von den Zins- und Erneuerungs-
scheinen aufzubewahren. Der Gemeinderat kann
anordnen, daBl die Wertgegenstinde gegen Depot-
schein bei einer Sparkasse oder bei einer anderen
geeigneten Geldanstalt hinterlegt werden. Im iibrigen
trifft der Gemeinderat tiber die Verwahrung der
Wertgegenstinde die erforderlichen Bestimmungen.

II. Bei der Gemeindekasse ist ein Verzeichnis der
in Verwahrung genommenen Wertgegenstinde in
doppelter Fertigung zu fithren. Dieses Verzeichnis
hat zu enthalten: Laufende Nummer, Tag der Ein-
lieferung, Bezeichnung des Wertgegenstandes, An-
gaben iliber Eigentumsverhiltnisse usw., Bezeichnung
des Einlieferers, Wertangabe, Tag der Auslieferung,
Bezeichnung und Unterschrift des Empfingers,
unterschriftliche Bestéitigung der Anderungen durch
den Kassenverwalter und den Inhaber des zweiten
Schliissels. Je ein Stiick des Verzeichnisses ist von
dem Kassenverwalter und dem Inhaber des zweiten
Schliissels aufzubewahren.

II1. Jede Einlieferung und Auslieferung von Wert-
gegenstinden ist in den beiden Verzeichnissen zu
vermerken und von dem Kassenyerwalter und dem
Inhaber des zweiten Schlissels unterschriftlich zu
bescheinigen. Fiir die Einlieferung und Auslieferung
gelten die Bestimmungen des § 10 Abs. I sinngemas.

IV. Wird ein Wertgegenstand nur voriibergehend
entnommen, so ist hieriiber auf einem besonderen
Blatt von dem Kassenverwalter eine von ihm und
dem Inhaber des zweiten Schliissels zu unterzeich-
nende Vormerkung zu machen, die auf die Dauer
der Entnahme des Wertgegenstandes in dem Kassen-
behiiltnis aufzubewahren ist.

V. Uber die als Sicherheit angenommenen Wert-
gegenstinde ist eine Hinterlegungsbescheinigung zu
erteilen. Hinterlegte Wertgegenstinde diirfen nur
gegen Riickgabe der Bescheinigung ausgeliefert
werden.

3. Abschnitt: Buchfithrung.

§ 29

1. Zweck der Buchfithrung ist, die kassenméfiigen
Vorgange festzuhalten und Unterlagen fiir die Rech-
nungslegung zu gewinnen. Jeder kassenméBige Vor-
gang ist grundsitzlich zweimal zu buchen, und zwar
einmal nach der zeitlichen Folge in den sogenann-
ten Zeitbiichern und nach der sachlichen Ordnung
in den sogenannten Sachbiichern. Zeitbilicher und
Sachbiicher haben denselben Inhalf, nur in anderer
Reihenfolge; sie miissen in ihren Aufrechnungs-
ergebnissen ilibereinstimmen.

II. Im einzelnen sind folgende Biicher zu fithren:

1. Zeitblicher a) Hauptbuch
b) Abgabenvorbuch
¢) Kassenabschlufibuch
2. Sachbiicher a) Sachbuch fiir den Haushalt,
getrennt flir den ordentlichen
und den aubBerordentlichen
Haushalt
b) Sachbuch filr Verwahrgelder
und Vorschiisse
3. Hilfsbiicher a) Kontogegenbiicher
b) Scheckiiberwachungsbuch
¢) Soll- und Hebelisten.

Die Reihenfolge der Angaben iiber die Mindest-
anforderungen an die Biicher und die sonstigen
Unterlagen in den §§ 2 Abs. V, 10 Abs. I, 28 Abs. II,
33 Abs. I (2), 33 Abs. II (2), 35 Abs. II, 36 Abs. II, 40
Abs. III und IV, 44 Abs. IT — IV, 50 Abs. II, 51
Abs. I (2)und 65 Abs. IIT ist nicht bindend.

III. Ein von dem ersten Bilirgermeister festge-
stelltes Verzeichnis sdmtlicher von der Gemeinde-
kasse gefiihrten Biicher ist dem Kassenabschlufi-
buch vorzuheften.

§ 30
1. Die Biicher der Gemeindekasse sind jeweils fiir
ein Rechnungsjahr zu fithren. Dies gilt jedoch nicht

fir das Kassenabschluffbuch, die Kontogegen-
biicher, das Scheckiiberwachungsbuch wund die
Nachweisungen iiber das Vermdgen und die
Schulden.

II. Die Biicher fiir das neue Rechnungsjahr sind
rechtzeitig im letzten Monat des wvorhergehenden
Rechnungsjahres zu erdffnen.

11I. Es sollen gebundene oder geheftete Bilicher
gefiihrt werden. Die Buchfithrung kann auch als
Kartei oder nach dem Loseblattbuch-Verfahren
eingerichtet werden, wenn ausreichende Malnah-
men getroffen sind, die Unregelmidfiigkeiten, ins-
besondere ein unstatthaftes Entfernen einzelner
Karten oder Bliitter nach Méglichkeit ausschlieBen.

1V. Die gebundenen und gehefteten Biicher sind
mit fortlaufenden Seiten- oder Blattzahlen zu ver-
sehen. Wenn Eintragungen iiber zwei sich gegen-
iiberstehende Seiten eines Buches gemacht werden
oder Einzahlungen und Auszahlungen sich auf der
linken und rechten Seite gegeniiberstehen, so gelten
diese beiden Seiten als eine Seite. Die Zahl der Sei-
ten ist in allen Biichern anzugeben und vom er:sten
Biirgermeister auf der ersten Seite zu bescheinigen.
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§ 31

1. Die Biicher miissen sorgfiltig gefiihrt werden
und nicht nur den Kassenverwalter und seine
Hilfskrifte, sondern auch den ersten Biirgermeister
und die Kassen- und Rechnungspriifer in die Lage
versetzen, die Geschéftsvorfille klar zu erkennen,
sie an Hand der Buchungen und Belege zu verfol-
gen und ihre Richtigkeit festzustellen.

11. Die Einnahmen und Ausgaben sind in Deut-
scher Mark und Deutschen Pfennigen der Deut-
schen Markwéhrung (DM, Pf) auszudriicken.

II1. Die Eintragungen in die Biicher sind deutlich
lesbar mit schwarzer Tinte vorzunehmen: Abset-
zungen, sind mit roter Tinte einzutragen oder zu
kennzeichnen. Die Eintragungen miissen den Ein-
zahler oder Empfinger sowie den Zahlungszweck
erkennen lassen. Abkiirzungen sind nur zulissig,
soweit sie allgemein verstéindlich oder tblich_ sind.
Bei der Eintragung von Zahlungen nach der Zeit-
folge dirfen Linien nicht freigelassen werden; Ein-
tragungen zwischen den  Linien sind unzulissig.
Unvermeidbare Liicken sind durch einen Querstrich
auszufillen.

1V. Anderungen diirfen nur so vorgenommen wer-
den, daB die' unrichtige Eintragung gestrichen und
die richtige dariibergesetzt wird; dabei mul die
urspriingliche Eintragung lesbar bleiben. Der Be-
dienstete, der die Anderungen vornimmt, hat diese
durch - Beifligung seines Namenszeichens und des
Tages der Anderung zu bescheinigen. Ausschaben,
Uberkleben, Ubermalen und die Anwendung chemi-
scher Mittel zur Entfernung oder zur Anderung von
Eintragungen sind verboten. Nach einem Kassen-
abschluB diirfen Betridge in den Geldspalten der
Zeitbiicher nicht mehr geindert werden. Sind Ein-
tragungen dann noch zu berichtigen, so ist der Unter-
schiedsbetrag durch eine neue Eintragung zu- oder
abzusetzen; bei der berichtigten und der neuen Ein-
tragung ist hierauf hinzuweisen.

§ 32

1. Bei der Buchung sind die Zahlungen zunéchst
in die Zeitblicher, sodann in die Sachbiicher einzu-
tragen. Bei Verwendung von Maschinen oder ande-
ren technischen Hilfsmitteln (§ 69) ist es zuldssig,
die Buchung in die .Zeitbicher und in die Sach-
- biicher in einem Arbeitsgang zu erledigen.

II. Einzahlungen durch Ubergabe oder Ubersen-
dung von Zahlungsmitteln sind am Einzahlungstage,
sonstige Einzahlungen an dem Tage in den Zeit-
biichern zu buchen, an dem die Gemeindekasse von
der Gutschrift Kenntnis erhilt. Auszahlungen sind
am Auszahlungstag zu buchen. Alle Einzahlungen
und Auszahlungen sind mit ihrem vollen Betrag zu
buchen. Es diirfen weder Ausgaben von den Ein-
nahmen vorweg abgezogen noch Einnahmen auf
Ausgaben vorweg angerechnet werden.

1II. Vereinnahmte oder verausgabte Betridge (Ist-
zahlungen) sind dann abzusetzen, wenn sie im glei-
chen Rechnungsjahr, in welchem sie eingezahlt oder
ausgegeben wurden, von der Gemeinde zurlick-
gezahlt oder an die Gemeindekasse erstattet werden.
Kann dies bis zum AbschluBtag fiir das Rechnungs-
jahr nicht mehr geschehen, so sind vereinnahmte
Betrige, die von der Gemeindekasse zuriickzuzahlen
sind, zu verausgaben, und verausgabte Betrige, die
an die Gemeindekasse zu erstatten sind, zu verein-
nahmen. Erstattungen von Gemeindeabgaben sind
stets bei den betreffenden Abgaben abzusetzen.

§ 33

I. (1) Das Hauptbuch dient zur Aufzeichnung aller
Einzahlungen und Auszahlungen einschliefilich der
im Verrechnungswege geleisteten Zahlungen in
zeitlicher Reihenfolge; er hat den gesamten Zah-
lungsverkehr -einschlielich der Einhebungen in
fremdem Aufirag und der Zahlungen fiir andere
Stellen zu umfassen,

(2) Das Hauptbuch enthidlt die laufende Nummer,
den Tag der Einzahlung oder Auszahlung, die An-
gabe der Haushalfsstelle (Buchungsstelle) im Sach-
buch, die Bezeichnung des Einzahlers oder Emp-
fingers, den Grund der Ein- oder Auszahlung und
den Betirag, Fiir die Ein- und Auszahlungen, die
zum Gemeindehaushalt gehoren, und die Ein- und
Auszahlungen von Verwahrgeldern und Vorschiis-
sen koénnen besondere Betragsspalten vorgesehen
werden.

II. (1) Fiir die gemeindlichen Abgaben sowie fiir
sonstige Einzahlungen, die in zahlreichen kleineren
Betrigen anfallen, ist neben den besonderen Soll-
und Hebelisten ein Abgabenvorbuch zur Entlastung
des Hauptbuches zu fithren. Das Abgabenvorbuch
ist am Schlufl jeden Monats abzuschlieien, Die Auf-
rechnungsergebnisse sind nach Einnahmearten ge-
trennt monatlich in das Hauptbuch zu iibertragen.

(2) Das Abgabenvorbuch enthilt die laufende
Nummer, den Tag der Einzahlung, den Hinweis auf
die Soll- und Hebeliste, die Bezeichnung des Ein-
zahlers, den Gesamtbetrag und die auf die einzel-
nen Einnahmearten entfallenden Betrage.

(3) Samtliche (laufende oder riickstindige) Ein-
zahlungen fiir Abgaben sind im Abgabenvorbuch
zu buchen; sie diirfen nicht unmittelbar im Haupt-
buch eingetragen werden,

§ 34
Nach Ablauf des Rechnungsjahres sind die nicht
bar anfallenden Posten wie z. B. Wertansitze fiir
etwaige Sachleistungen (Hand- und Spanndienste,
Dienstwohnungen, Dienstgriinde usw.) als Ein- und
Auszahlungen im Hauptbuch nachzutragen. Danach
ist das Hauptbuch abzuschliefen und vom Kassen-

verwalter zu unterzeichnen.

§ 35

I. Die Haushaltseinnahmen und -ausgaben sind

in der dem Haushaltsplan entsprechenden Ordnung
in das Sachbuch fiir den Haushalt einzutragen. Fiir
jede Haushaltsstelle ist ein Abschnitt (Buchungs-
stelle) einzurichten; jeder Abschnitt ist mit einer
seinen Inhalt bezeichnenden Uberschrift zu ver-
sehen. Die planméfiigen und die iberplanmé&dBigen
Einnahmen und Ausgaben sind bei der zutreffen-
den Haushaltsstelle zu buchen. AuBlerplanmiBige
Einnahmen und Ausgaben sind getrennt von den
iibrigen Einnahmen und Ausgaben an der ent-
sprechenden Stelle einzutragen.
. II. Das Sachbuch fiir den Haushalt ist nach or-
dentlichem und auBerordentlichem Haushalt ge-
trennt so einzurichten, daB aus ihm zu ersehen sind:
Nummer der Haushaltsstelle (Buchungsstelle), Be-
zeichnung der Haushaltsstelle (Buchungsstelle), Soll
nach dem Haushaltsplan, laufende Nummer, An-
ordnungssoll des laufenden Rechnungsjahres, aus
dem Vorjahr iibernommene Kassenreste, Name des
Einzahlers oder Empfingers, Grund der Zahlung,
Tag der Buchung im Hauptbuch, laufende Nummer
des Hauptbuches, Ist-Betrag, verbliebene Kassen-
reste, Bemerkungen,

III. Die Spalte ,Ansatz nach dem Haushaltsplan*
ist sofort bei Beginn des Rechnungsjahres, die.
Spalte ,Anordnungssoll®, sobald das Anordnungs-
soll feststeht, auszufiillen.

1V. Zahlungen sind nach ihrer Buchung im Haupt-
buch, mindestens aber monatlich in das Sachbuch
zu iibertragen. Die Eintrige im Sachbuch sind min-
destens vierteljahrlich aufzurechnen, zusammenzu-
stellen und im Endergebnis mit der Gesamtsumme
des Hauptbuches zu verproben.

V. Auch die Soll- und Hebelisten sind hinsicht-
lich der Einzahlungen vierteljihrlich aufzurechnen.
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Die AbschluBsummen miissen mit den entsprechen-
den Eintragungen im Sachbuch fiir den Haushalt
ubereinstimmen, 3

§ 36

1. Das Sachbuch fiir Verwahrgelder und Vor-
schiisse ist nach den einzelnen Einnahme- und Aus-
gabearten zu gliedern, Die Einzahlungen sind auf
die linke, die Auszahlungen auf die rechte Seite
einzutragen. Auszahlungen sollen so gebucht wer-
den, daBl sie den entsprechenden Einzahlungs-
buchungen gegeniiberstehen; ist dies nicht mdglich,
so sind entsprechende Hinweise aufzunehmen.

II. Das Sachbuch fiir Verwahrgelder und Vor-
schiisse enthilt auf jeder Seite (getrennt fiir die
Einzahlungen und Auszahlungen) die Nummer der
Eintragung, den Tag der Zahlung, die Bezeichnung
des Einzahlers oder Empfingers, den Grund der
Zahlung, den Betrag, einen Hinweis auf die Stelle,
an der der Betrag im Hauptbuch gebucht ist, und
Bemerkungen. -

II1. § 35 Abs. IV gilt entsprechend.

IV, Die Verwahrgelder und die Vorschiisse sind
laufend abzuwickeln. Am SchluBl des Rechnungs-
jahres unerledigte Verwahrgelder und Vorschiisse
dirfen vor dem Jahresabschluffi nicht durch Ver-
ausgabung im alten und durch Vereinnahmung im
neuen Rechnungsjahr umgebucht werden. Sie sind
vielmehr bei der Bestandsiibernahme in das neue
Rechnungsjahr unter Angabe der Seite und Num-
mer des vorjdhrigen Sachbuches fiir Verwahrgelder
und Vorschiisse einzeln in das Sachbuch fiir Ver-
wahrgelder und Vorschiisse des neuen Rechnungs-
jahres zu iibertragen. Im Sachbuch fiir Verwahr-
gelder und Vorschiisse des alten Rechnungsjahres
ist auf Seite und Nummer des Sachbuches fiir Ver-
wahrgelder und Vorschiisse des neuen Rechnungs-
jahres hinzuweisen.

§ 37

Gemeinden mit geringem Kassenumfang kinnen
von der Rechtsaufsichtsbehorde auf Antrag von der
Fiithrung der Sachbiicher entbunden werden. Da
jedoch die Ausfithrung des Haushaltsplans im all-
gemeinen nur dann ausreichend {iberwacht werden
kann, wenn wihrend des Rechnungsjahres das
Sachbuch fiir den Haushalt gefiihrt wird, ist die
Befreiung von der Fithrung der Sachbiicher wih-
rend des Rechnungsjahres nur moglich, wenn eine
geniigende Uberwachung der Ausfithrung des Haus-
haltsplans anderweitig gesichert ist. Die zustin-
dige Rechnungspriifungsstelle fiir Gemeinden beim
Landratsamt ist vor Erteilung der Befreiung gut-
achtlich zu hoéren. Wird Befreiung erteilt, so muf}
das Hauptbuch getrennte Betragsspalten fiir Ein-
und Auszahlungen, die zum Gemeindehaushalt ge-
horen, und fiir Ein- und Auszahlungen von Ver-
wahrgeldern und Vorschiissen enthalten.

4, Abschnitt: Behandlung der Einnahmen,

§ 38

Die Gemeindekasse hat auf Grund der Annahme-
anordnungen die laufenden Einnahmen (Steuern,
sonstige Abgaben, Mieten, Pachten u. dgl.) zu den
vorgesehenen Fiilligkeitszeitpunkten, andere Ein-
nahmen innerhalb der festgesetzten Frist und, wenn
keine Frist bestimmt ist, sobald wie moglich ein-
zuziehen.

§ 39
];. Die Gemeindekasse darf Einzahlungen regel-
miBig nur auf Grund einer Annahmeanordnung des
ersten Bilirgermeisters annehmen, Liegt eine An-
nahmeanordnung nicht vor, so sind Einzahlungen
nur dann anzunehmen, wenn ein sachlicher Grund
zu erkennen ist. Derartige Einzahlungen sind dem

ersten Blirgermeister alsbald mitzuteilen und bei
der zustindigen Buchungsstelle, nétigenfalls zu-
nidchst als Verwahrgelder, zu buchen. Einzahlungen,
die der Kasse irrtiimlich zugehen, sind als Ver-
wahrgelder zu behandeln und unverziiglich an den
Empfangsberechtigten weiterzuleiten,

II. Zahlungsmittel, die der Gemeindekasse wvon
dem Einzahlenden iibergeben werden, sind in sei-
ner Gegenwart auf ihre Echtheit und Vollstindig-
keit zu priifen. Wertsendungen, die der Gemeinde-
kasse zugehen, sollen in Gegenwart eines Zeugen
gedffnet und gepriift werden. Enthalten andere Sen-
dungen Zahlungsmittel, so soll zu der Priifung ein
Zeuge zugezogen werden. Schecke sind sofort als
nur zur Verrechnung benutzbar zu kennzeichnen.
Ergeben sich bei der Priifung von Einzahlungen. die
der Gemeindekasse durch Ubersendung zugegangen
sind, Unstimmigkeiten, so sind sie aktenkundig zu
machen, Der zu der Priifung zugezogene Zeuge hat
den Vermerk mit zu unterschreiben. Die Gemeinde-
kasse hat Beweismittel, die fiir die Aufklirung von
Mehr- oder Minderbetrdgen von Wert sein kiénnen
(Umhiillungen u. dgl.), aufzubewahren,

IIT. Der erste Bilirgermeister und das gemeind-
liche Verwaltungspersonal haben Zahlungsmittel,
Wertgegenstiinde, Wertpapiere und sonstige ur-
kundliche Belege iiber Vermégenswerte und Ver-
mégensanlagen, die fiir die Gemeinde in ihre Hinde
gelangen, unverziiglich an die Gemeindekasse ge-
gen Quittung abzuliefern. Die Quittungen sind
fortlaufend in ein hierfiir bestimmtes Buch oder
Heft einzutragen.

IV. Soweit Gemeinden an den Postscheckverkehr
angeschlossen sind, hat der erste Biirgermeister bei
der zustindigen Postanstalt zu beantragen, dal alle
an die Gemeinde mittels Postanweisung oder Post-
scheck gerichteten Geldsendungen unmittelbar dem
Postscheckkonto der Gemeinde itberwiesen werden.

. V. Werden Wertsendungen bei der Post abgeholt,
so sind sie in ein Posteingangsbuch einzutragen.

§ 40

I. Die Gemeindekasse hat liber jede Einzahlung,
die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet
wird, dem Einzahler eine Quittung zu erteilen. Uber
die sonstigen Einzahlungen hat die Gemeindekasse
eine Quittung nur auf Verlangen zu erteilen; dabei
ist die Art der Zahlung anzugeben. Nach Maoglich-
keit sind Durchschreibequittungen zu verwenden.

II. Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines
Schecks oder in dhnlicher Weise bewirkt, so ist dies
in der Quittung anzugeben. In diesem Falle hat die
Quittung den Vermerk zu enthalten ,Eingang vor-
behalten“. Eine Herauszahlung auf Schecke ist un-
zuldssig,

III. Die Quittung enthilt auBer dem Empfangs-
bekenntnis die Bezeichnung des Einzahlungspflich-
tigen, den eingezahlten Betrag (den DM-Betrag
auch in Buchstaben), den Grund der Einzahlung,
die Nummer des Hauptbuches oder des Abgaben-
vorbuches, unter der die Einzahlung gebucht ist,
den Ort und den Tag der Einzahlung, die Bezeich-
nung der Kasse und die Unterschriften. Quittungen
sind vom Kassenverwalter oder wenn die Kasse
entsprechend besetzt ist, vom Kassenverwalter und
einem weiteren Bediensteten zu unterzeichnen. Fir
Behorden und auf besonderes Verlangen ist die
Quittung durch Aufdruck des Dienstsiegels zu er-
ginzen. Die Quittung ist mit Tinte, Tintenstift oder
Druck herzustellen und mit Tinte oder Tintenstift
zu unterschreiben. Der Gebrauch von Unterschrifts-
stempeln ist unzuldssig.

IV. Wird die Quittung auf einem die Einzahlung
betreffenden Schriftstiick erteili, so kann von der
Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen und der
Angabe des Grundes abgesehen werden, wenn diese
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sich aus dem Schriftstiick ergeben; in diesen Fillen
geniigen die Worte: ,Betrag erhalten unter An-
gabe des Betrages (der DM-Betrag auch in Buch-
staben), des Ortes und des Tages der Ausstellung,
die Angabe der empfangenden Kasse und der Bu-
chungsnummer sowie die Unterschriften.

V. Die Namen und der Schriftzug der zur Quit-
tungsleistung ermichtigten Bediensteten sind durch
Aushang in geeigneter Weise bekanntzugeben.

§ 41

I. Der Gemeindekasse obliegt die Beitreibung
von Geldbetrigen, soweit sie ihr durch gesetzliche
Vorschriften itbertragen ist.

II. Der Kassenverwalter ist nicht "befugt, Zah-
lungspflichtigen Stundung zu gewidhren. Wird von
Zahlungspflichtigen um Stundung, Niederschlagung
oder ErlaB nachgesucht, so ist der Kassenverwalter
verpflichtet, diese Gesuche an den ersten Biirger-
meister weiterzuleiten.

5. Abschnitt: Behandlung der Ausgaben.
3 § 42 :

I. Die Gemeindekasse darf Auszahlungen nur auf
Grund einer schriftlichen Anordnung des ersten
Biirgermeisters der Gemeinde leisten (Auszahlungs-
anordnung). ;

1I. Ohne Auszahlungsanordnung diirfen Betrige
ausgezahlt werden, die offenbar irrtiimlich (frrliu-
fer) eingezahlt wurden.

III. Die Gemeindekasse hat die Auszahlung als-
bald oder zu dem Zeitpunkt zu leisten, der in der
Auszahlungsanordnung festgesetzt -ist; Auszahlun-
gen vor diesem Zeitpunkt diirfen nur auf besondere
Anordnung hin geleistet werden.

§ 43 .
I. Auszahlungen sind an den in der Auszahlungs-
anordnung bezeichneten Empfinger zu leisten.

1I. Bestehen Zweifel hinsichtlich der Person des
Empféngers (z. B. wegen Todesfalls) oder hat die
Gemeindekasse Grund zu der Annahme, dall der
in der Auszahlungsanordnung bezeichnete Emp-
fidnger zum Empfang der Auszahlung nicht berech-
tigt ist (z. B. wegen Konkurses, vorldufiger: Zah-
lungsverbots, Abtretung oder Pfindung der Forde-
rung u. dgl), so hat die Gemeindekasse vor der
Auszahlung die Entscheidung des ersten Biirger-
meisters dariiber herbeizufithren, an wen die Aus-
zahlung geleistet werden soll.

III. Vor Auszahlung durch Ubergabe von Zah-
lungsmitteln kann die Gemeindekasse von dem
Empfinger, dem Bevollmichtigten oder dem Uber-
bringer einer giltigen Quittung, falls er ihr nicht
bekannt ist, einen Ausweis liber seine Person, von
dem Bevollmichtigten auBerdem einen Ausweis
uber seine Empfangsberechtigung (Vollmacht, Be-
stellung, Registerauszug u. dgl.) verlangen.

§ 44 .

I. Die Gemeindekasse hat liber jede Auszahlung,
die durch Ubergabe oder Ubersendung von Zah-
lungsmitteln geleistet wird, von dem Empiinger
eine Quittung zu verlangen. Die Quittung kann in
der Kasse vorbereitet werden; sie mufl mit Tinte,
Tintenstift. Schreibmaschine oder Druck hergestellt
und mit Tinte oder Tintenstift unterschrieben sein.
Der Gebrauch von Unterschriftsstempeln ist unzu-
lassig.

II. Die Quittung enthilt auBler dem Empfangs-
bekenntnis den ungekiirzten Betrag (den DM-Betrag
auch in Buchstaben) unter Angabe etwa einbehal-
tener Betrige, den Grund der Auszahlung, die An-
gabe, daBl die Auszahlung aus der Gemeindekasse
geleistet ist, den Ort und den Tag der Ausstellung
der Quittung und die eigenhindige Unterschrift des

Empféangers, seines Vertreters oder Bevollmichtig-
ten. Ist der Tag der Ausstellung der Quittung nicht
zugleich der Auszahlungstag, so hat die Kasse die-
sen in der Quittung zu vermerken. y

III. Hat der Gemeindekasse ein Nachweis iiber
die Empfangsberechtigung (z. B. eine Vollmacht)
vorgelegen, so ist dies auf der Quittung anzugeben.

'Sind Uberbringer und Aussteller der Quittung ver-

schiedene Personen, so hat die Kasse wvon dem
Uberbringer eine besondere Empfangsbestitigung
unter der Quittung oder auf deren Riickseite in
einfachster Form (Empfangsbekenntnis, Wieder-
holung des Betrages — der DM-Betrag auch in
Buchstaben —, Name, Tag) zu fordern, auch wenn
der Uberbringer bekannt ist oder sich einwandfrei
ausgewiesen hat.

IV. Liegt ein Beleg vor, so soll die Quittung auf
dem Beleg erteilt werden. In diesem Falle geniigen
das Empfangsbekenntnis unter Wiederholung des
Betrages, (der DM-Betrag auch in Buchstaben), die
Angabe des Ortes und des Tages der Ausstellung
und die Unterschrift des Empfingers. Fiir Auszah-
lungsanordnungen in Listenform u. dgl, in denen
eine Quittungsspalte vorgesehen ist, geniigt die
Unterschrift des Empféingers in dieser Spalte.

V. Anderungen in den Quittungen miissen mit
dem Namen des Andernden versehen und vom
Empfinger bestitigt sein.

/ § 45

I. Empfiinger, die des Schreibens unkundig oder
die korperlich behindert sind, haben die Quittun-
gen durch Handzeichen zu vollziehen.

II. Handzeichen sollen durch einen bei der Aus-
zahlung anwesenden Zeugen bescheinigt werden,
wenn die Bescheinigung auf der Quittung nicht
bereits vor einer zustiindigen Behorde oder einem
zustindigen Beamten erteilt ist. Der Zeuge darf
nicht Bediensteter der Gemeindekasse sein.

II1. Bei Blinden und Leseunkundigen sowie bei
Personen, die auBerstande sind, durch Unterschrift
oder Handzeichen zu quittieren oder die die Quit-
tung in anderen als deutschen oder lateinischen
Buchstaben vollziehen, .ist entsprechend der Vor-
schrift in Abs., II zu bescheinigen, dall der auszu-
zahlende Betrag tatséichlich ausgezahlt ist.

6. Abschnitt: Bargeldloser Zahlungsverkehr.
§ 46

1. Die Gemeinden haben sich weitgehend des
bargeldlosen Zahlungsverkehrs zu bedienen. Hierzu
hat jede Gemeinde mindestens ein Konto in lau-
fender Rechnung bei einer Geldanstalt (Sparkassen-,
Bank-, Postscheckkonto) zu errichten.

1I. Auszahlungen sind nach Miglichkeit durch
Verwendung von Uberweisungsauftrigen oder von
Sparkassen-, Bank- oder Postschecken zu leisten.

III. Zur Férderung des bargeldlosen Einzahlungs-
verkehrs ist auf jeder Zahlungsaufforderung das
Sparkassen-, Bank- oder Postscheckkonto der Ge-
meinde zu vermerken. In geeigneten Fillen sollen
den Zahlungsaufforderungen Einzahlungsscheine
oder Zahlkarten beigelegt werden; bei Bareinzah=
lungen sollen, soweit tunlich, die Einzahler auf die
Vorteile des bargeldlosen Zahlungsverkehrs hin-
gewiesen werden.

§ 47

I. Angenommene Schecke sind unverziiglich der
Sparkasse oder der Bank, bei der die Gemeinde .
ein Konto in laufender Rechnung unterhilt, :ur
Einlésung zuzuleiten.

II. Die nicht bereits als Verrechnungsschecke ge-
kennzeichneten Schecke sind mit einem quer iber
die Vorderseite zu setzenden Vermerk ,Nur zur
Verrechnung® zu versehen,

III. Werden Schecke nicht eingelost, so gilt die
Einzahlung als nicht entrichtet.
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§ 48
I. Eine von dem vorherigen oder gleichzeitigen
Empfang einer Einzahlung abhingige Gegenleistung
der Gemeinde darf bei Zahlung durch Scheck erst
bewirkt werden, wenn der Scheck eingelidst ist.

1I. Die Gegenleistung darf vor der Einlésung be-
wirkt werden, wenn der Scheck von einer Bundes-,
Landes- oder Gemeindebehiérde oder von einer
offentlichen Geldanstalt ausgestellt ist.

§ 49
I. Die Kosten, die durch die Vorlage von Schek-
ken entstehen, hat der Kassenverwalter von dem
Einzahlungspflichtigen einzuziehen.

II. Wenn ein Scheck abhanden gekommen ist, hat
der Kassenverwalter unabhingig von der Einleitung
eines Aufgebotsverfahrens die bezogene Geldanstalt
sofort zu benachrichtigen.

§ 50

1. Uber die der Gemeindekasse iibergebenen oder

tibersandten Schecke ist ein Scheckiiberwachungs-

buch zu fihren. In dem Scheckiiberwachungsbuch

sind auch die Spargiro- und Postiiberweisungsauf-

trige, die der Gemeindekasse libergeben oder liber-
sandt werden, einzutragen.

1I. Das Scheckiiberwachungsbuch enthilt die lau-
fende Nummer, den Tag der Annahme des Schecks,
die Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen, die Be-
zeichnung des Bezogenen, die Nummer des Schecks,
den Betrag, den Tag der Vorlegung, den Ein-
losungstag, den Betrag etwaiger Kosten sowie im
Falle der Nichteinlosung die Angabe, wann der
Scheck zuriickgesandt worden ist,

III. Fiir Uberweisungsauftiriige gelten die §§ 47
Abs. I und II 48 und 49 entsprechend.

§ 51

L (1) Zum Nachweis der Bestinde bei einer Spar-
kasse, bei einer Bank oder beim Postscheckamt sind
Kontogegenbiicher zu fiihren. In die Kontogegen-
biicher sind alle Ein- und Auszahlungen des bar-
geldlosen Zahlungsverkehrs einschlieBlich der Zins-
gutschriften sowie der Zins- und Unkostenbelastun-
gen einzutragen.

(2) Die Kontogegenbiicher enthalten die laufende
Nummer, den Tag der Eintragung, die Bezeichnung
des Einzahlers oder des Empfingers, den Hinweis
auf die Buchung in einem Zeitbuch (soweit es sich
nicht um eine Einzahlung der Kasse auf das eigene
Konto, um eine Abhebung der Kasse oder um eine
Buchung von Konto zu Konto handelt), den Betrag
und bei Auszahlungen auflerdem die Nummer des
Schecks oder des Uberweisungsauftrags. Die wver-
bliebenen Bestinde sind téglich, wenn bargeldlose
Zahlungen bewirkt worden sind, darzustellen.

II. Von der Fihrung der Kontobiicher kann Ab-
stand genommen werden, wenn auf den laufenden
Kontoausziigen der Geldanstalten und des Post-
scheckamtes Anfangsbestinde, Anderungen und
Endbestdnde angegeben sind und unter Eintragung
der fortlaufenden Nummer der Zeithiicher der Nach-
weis der Einzelbuchungen zu den Summeneintra-
gungen auf den Kontoausziigen geniigend erbracht
wird. Noch in Abwicklung befindliche Buchungs-
posten sind auf den Kontoausziigen gesondert aus-
zuweisen.

III. Nach Eingang der Kontoausziige hat der Kas-
senverwalier — unter Beriicksichtigung der noch in
Abwicklung befindlichen Posten — zu priifen, ob
die Bestinde nach den Kontogegenbiichern oder den
Aufzeichnungen nach Absatz 11 mit den Bestinden,
die sich aus den Kontoausziigen ergeben, iiberein-
stimmen. Auftretende Unstimmigkeiten sind um-
g_ehend aufzukldren. Ist die Aufklirung nicht mog-
lich, so hat der Kassenverwalter dem ersten Biir-
germeister zu berichten.

IV. Die Kontoausziige der Geldanstalten und des
Postscheckamtes sind einschliefilich der Gut- und
Lastschriftzettel, unbeschadet der Vorschrift in § 55
Abs. II, je fiir sich nach der Zeitfolge abzulegen
und, soweit ein Kontogegenbuch gefiihrt wird, mit
der fortlaufenden Buchungsnummer des Konto-
gegenbuches zu versehen,

§ 52

I. Die Sparkassen-, Bank- und Postscheckgut-
haben bilden Teile des Kassenbestandes; sie miis-
sen daher bei Abschliissen und Aufnahmen der
Kassenbestande beriicksichtigt werden.

II. Einzahlungen der Kassen auf ein eigenes
Konto und Abhebungen von einem solchen ver-
dndern den Kassenbestand nicht; sie sind deshalb
nicht im Hauptbuch, wohl aber in den Kontogegen-
biichern vorzutragen. Die Einzahlungen und Uber-
weisungen Dritter auf ein Konto der Gemeinde so-
wie die Zinsgutschriften missen dagegen als Ein-
zahlungen, die Auszahlungen und Uberweisungen
von einem eigenen Konto an Dritte sowie die
allenfalls zu zahlenden Zinsen und spnstigen Un-
kosten als Auszahlungen der Gemeinde nicht nur
in den Kontogegenbiichern, sondern auch im Haupt-
buch gebucht werden.

§ 53

I. Siamtliche Auszahlungen im Sparkassen-, Bank-
und Postscheckverkehr sind sofort bei Hingabe des
Schecks oder des Uberweisungsauftrages zu buchen;
mit der Buchung darf nicht bis zum Eintreffen der
Ausfilhrungsanzeige zugewartet werden. Werden
Schecdke nicht eingelost oder Uberweisungsaufiriige
nicht vollzegen, so sind die entsprechenden Betriige
abzusetzen.

II. Unbrauchbar gewordene Schecke und Uber-
weisungsblitter sind zu durchstreichen und dem
Scheckheft beizukleben oder nach den Vorschriften
der Geldanstalt zu behandeln, die den Scheck aus-
gegeben - hat.

§ 54

I. Uber Sparkassen-, Bank- und Postscheckgut-
haben in laufender Rechnung darf, gleichviel ob
zur Barabhebung oder zur Uberweisung auf andere
Konten, nur mittels Schecks oder Uberweisung ver-
fligt werden.

II. Fiir die Berechtigung zur Leistung von Unter-
schriften auf Schecken und Uberweisungsauftrigen
gelten die Bestimmungen des § 40 Abs. III ent-
sprechend. Die Namen und die Unterschriften der
Verfiizungsberechtigten sind der Geldanstalt, bei
der die Gemeinde ein Konto in laufender Rechnung
unterhilt, und dem Postscheckamt mitzuteilen. Jede
Anderung in der Person der Verfiigungsberechtigten
ist sofort anzuzeigen.

II1. Der Nachweis der Verwendung der Scheck-
und Uberweisungsformblitter ist durch unter-
schriftliche Bescheinigung im Scheck- oder Uber-
weisungsheft zu fiihren. Die Sammlung der Durch-
schriften der Uberweisungsauftrige* ersetzt diesen
Nachweis.

§ 55

1. Bei Auszahlungen, die nicht als Barauszahlun-
gen geleistet werden (Uberweisungen im bargeld-
losen Zahlungsverkehr, Aufrechnung mit Steuer-
schulden usw.), ist auf den Belegen zu bescheinigen,
an welchem Tage und auf welchem Wege die Zah-
lung geleistet wurde. Auf die Eintragung im Konto-
gegenbuch oder die Aufzeichnungen nach § 51 Abs. II
ist hinzuweisen Die Bescheinigung ist vom Kassen-
verwalter oder, wenn die Kasse entsprechend be-
setzt ist, vom Kassenverwalter und einem weiteren
Bediensteten zu unterschreiben.

II. Statt der Bescheinigung auf dem Beleg kann
der von der Geldanstalt bestitigte Abschnitt der
Girokarte oder der vom Postscheckamt bestitiste



Bayerisches Gesetz- und Verordnungsblat{ Nr. 6/1957

63

Lastschriftzettel des Uberweisungsauftrages mit dem
Beleg verbunden werden. Bei Sammeliiberweisungs-
auftrigen und bei Sammellastschriftzetteln ist auf
dem Beleg eine Verweisung aufzunehmen.

7. Abschnitt: Belege.
§ 56

1. Jede Einzahlung und jede Auszahlung muf}
ordnungsgemif belegt sein,

II. Als Belege dienen die Annahme- oder Aus-
zahlungsanordnungen des ersten Biirgermeisters,
guittierte Rechnungen, die Abschnitte der Zahl-
karten, Postanweisungen oder Uberweisungen, die
Gutschriftanzeigen der Sparkassen und Banken, die
Empfangsbestitigungen der Empfinger, die Post-
aufgabescheine, die Lastschriftanzeigen der Spar-
kassen und Banken, die Lastschriftzettel der Post-
scheckdmter usw. Auf den Belegen miissen die
laufenden Nummern der zeitlichen Buchung -an-
gegeben werden.

I11. (1) Die Belege sind bei Kassen mit Sachbuch-
fithrung schon wihrend des Rechnungsjahres in der
Reihenfolge der Buchung im Sachbuch entsprechend
der Gliederung des Haushaltsplans abzulegen. Die
Buchungsstelle im Sachbuch und die fortlaufende
Buchungsnummer der betreffenden Buchungsstelle
sind auf den Belegen anzugeben.

(2) Bei Kassen ohne Sachbuchfithrung sind die
Belege wihrend des Rechnungsjahres in der
Reihenfolge ihres Anfalls mit fortlaufenden Zahlen
zu versehen. Sie sind getrennt nach Einzahlungen
und Auszahlungen in der Reihenfolge ihres Anfails
zu sammeln und aufzubewahren. Beim Rechnungs-
abschluB sind die Belege in der Reihenfolge der
Eintrige in der Rechnung zu ordnen. Die Buchungs-
stelle im Sachbuch und die fortlaufende Buchungs-
nummer der betreffenden Buchungsstelle sind auf
den Belegen anzugeben,

8. Abschnitt:
fungen.

Kassenabschliisse und Kassenprii-

§ 57

I. Die Gemeindekasse hat je nach Umfang der
Kassengeschifte tiglich oder in regelméBigen Zeit-
abstinden von mehreren Tagen — mindestens aber
einmal monatlich — die Zeitbiicher (Hauptbuch und
Abgabenvorbuch) abzuschlieBen und einen Kassen-
abschlufl aufzustellen, Die Ein- und Auszahlungen
sowie die Bestinde der mitverwalteten Kassen sind
in den Kassenabschluf3 einzubeziehen,

1I. Die Ergebnisse nach den Zeitbiichern sind in
das Kassenabschlufbuch einzutragen. Der Unter-
schiedsbetrag zwischen den Gesamisummen der
Einzahlungen und Auszahlungen bildet den Kassen-
sollbestand.

ITI. Dem Kassensollbestand ist der Kassenbestand
gegeniiberzustellen. Zum Kassenbestand rechnen
die Zahlungsmittel und die Bestinde bei den Geld-
anstalten und beim Postscheckamt. Die Zahlungs-
mittel (Bargeld, Schecke, Wertzeichen usw.) sind bei
jedem Kassenabschlul durch Bestandsaufnahmen
festzustellen. ‘

§ 58

I. Im KassenabschluBbuch sind die Kassenab-
schliisse iliber samtliche Einzahlungen und Aus-
zahlungen der Gemeindekasse sowie der mitverwal-
teten Kassen aufzunehmen; der Kassensollbestand
ist dem Kassenbestand gegeniiberzustellen. Dabei
ist nachzuweisen, wie sich der Kassenbestand am
Abschlufitage aus Zahlungsmitteln, Besfinden in
laufender Rechnung und sonstigen Werten zusam-
mensetzt,

II. Unstimmigkeiten, die sich bei Gegeniiberstel-
lung des Kassenbestandes mit dem Kassensoll-
bestand ergeben, sind sogleich aufzukliren. Kassen-
fehlbetrige sind vom Kassenverwalter (Kassier)

sofort zu ersetzen. Ist dies unmdglich, so kann der
Fehlbetrag mit Genehmigung des Gemeinderats als
Vorschufl bis zur Aufkldarung oder Abwicklung ge-
bucht werden. Der Kassenverwalter ist verpflichtet,
dem ersten Bilirgermeister bei Fehlbetrigen sofort
Kenntnis zu geben. Kasseniiberschiisse sind als Ver-
wahrgelder zu behandeln; konnen sie aufgeklart
werden, so diirfen sie nur auf Grund einer Aus-
zahlungsanordnung ausgezahlt oder wumgebucht
werden, andernfalls verbleiben sie der Gemeinde.

111. Kassenfehlbetrige und Kasseniiberschiisse sind
stets im KassenabschluB8buch zu vermerken.

IV. Der Kassenverwalter und die beteiligten Be-
diensteten haben die Richtigkeit des Kassen-
abschlusses durch Namensunterschrift im Kassen-
abschlufibuch anzuerkennen.

V. Das Ergebnis des Kassenabschlusses ist dem
ersten Bilirgermeister jeweils bekanntzugeben.

§ 59

I. Der erste Biirgermeister ist verpflichtet, minde-
stens zweimal im Jahre die Gemeindekasse unter
Zuziehung eines Gemeinderatsmitgliedes unvermu-
tet griindlich zu priifen. Bei diesen ortlichen Kas-
senpriiffungen ist in ausreichendem Mafie festzustel-
len, ob der Kassenverwalter, seine Hilfskridfte und
die Zahlstellen ihre Aufgaben ordnungsgemdifi er-
ledigen.,

I1. Bei Beginn der Kassenpriifung hat der erste
Biirgermeister die Schliissel des Kassenbehdltnisses
an sich zu nehmen. Die Bucher hat er fiir weitere
Eintragungen bis zur Beendigung der Kassenprii-
fung zu schlielen. Sodann sind die Zahlungsmittel
aufzunehmen und die Bestinde der Sparkassen-,
Bank- und Postscheckkonten festzustellen; diese
zusammen bilden den Kassenbestand. Dann ist das
Hauptbuch, in das vorher die AbschluBlbetrige des
Abgabenvorbuches zu tibertragen sind, abzuschlie-
Ben und aufzurechnen. Das Ergebnis ist mit dem
Kassenbestand zu vergleichen. Stimmt der Kassen-
bestand mit dem buchmifBig ausgewiesenen Stand
nicht iiberein, so ist nach § 58 Abs, II zu verfahren.

III. Fihrt der Kassenverwalter auller der ge-
meindlichen Kasse noch andere Kassen, so sind
auch diese in die Kassenpriifung einzubeziehen
(§ 18 Abs. II), falls die zustindigen Stellen die
mitverwalteten Kassen nicht gleichzeitig unter-
suchen.

IV. Besonderes Augenmerk ist bei der Priifung
darauf zu richten, ob
1. die sichere Verwahrung der Zahlungsmittel, der

Wertgegenstinde, der Biicher, Scheckbucher,

Uberweisungshefte, dann aller fiir die Kassen-

fihrung erheblichen Aufzeichnungen, Listen und

Belege, ferner der Wertzeichen und verkduf-

lichen Vordrucke gewihrleistet ist,

2. die Biicher richtig und ordnungsgemif3 gefiihrt,
insbesondere die Summenbildungen und Zahlen=
iibertragungen richtig sind,

3. die Einzahlungen und die Auszahlungen voll-
stindig und richtig belegt sind und

4. die Einnahmen rechtzeitig eingefordert und die
Ausgaben nicht sdumig geleistet werden.

V. Bei der Kassenpriifung sind auch die Voll-
stindigkeit und die Richtigkeit der besonderen Ver-
zeichnisse liber das gemeindliche Vermogen und die
gemeindlichen Schulden und die kassenmiBige Be-
handlung der Wertgegenstinde zu iiberpriifen.

VI. Der erste Biirgermeister hat, wenn er erheb-
lichere Mifistinde oder Sdumnisse im Kassen- und
Rechnungswesen, insbesondere eine strafbare Hand-
lung, wahrnimmt, umgehend geeignete Maflnahmen
zu treffen,

VII. Zur Kennzeichnung der gepriiften Buchun-
gen und Belege ist blaue Tinte oder ein blaufar-
bener Tintenstift zu verwenden,
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VIII. (1) Uber jede értliche Kassenpriifung ist eine
Niederschrift zu fertigen, aus der zu erkennen sein
muB, worauf sich die Priifung erstreckt hat, wann,
wo und wie sie durchgefiihrt worden ist, ob ins-
besondere eine liickenlose Priifung stattgefunden
hat, oder in welchem Umfange Stichproben gemacht
wurden und welches Ergebnis die Priifung hatte.
Die Priifungsniederschrift soll sich auf die Feststel-
lung der Tatbestinde und Mingel (Befundfeststel-
lung) und die sich daraus abzuleiftenden Erkennt-
nisse und Vorschlige (Befundkritik) beschranken.
Formmiingel und VerstoBe von geringer Bedeutung
sind méoglichst durch miindliche Hinweise aus-
zurdumen.

(2) Die Priifungsniederschriften miissen sachlich,
kurz und klar abgefafit sein. Die Priifungsfeststel-
lungen miissen unparteiisch, vollstdandig und wahr
sein.

(3) In der Priifungsniederschrift sind Feststellun-
gen zu treffen iiber: L
a) Priifungszeit, Priifungsdauer, Priifungsunter-

lagen, Priufungsverfahren, beteiligte Personen,

vorhergehende Kassenpriifungen,

b) die Kassenbestandsaufnahmen,

c) die Verwaltung der Bestdnde usw.,

d) die Buchfithrung, :

e) die Priifung der Belege und die Abwicklung der
Einnahmen und Ausgaben,

f) die Nachweisungen uber das gemeindliche Ver-
mogen und die gemeindlichen Schulden,

g) die kassenmillige Behandlung der Wertgegen-
stinde und deren Aufbewahrung,

h) sonstige Wahrnehmungen,

i) die Erledigung der Priiffungserinnerungen voran-
gegangener Kassenprifungen.

(4) Die Priifungsniederschriften sind vom ersten
Biirgermeister und dem beteiligten Gemeinderats-
mitglied, die Angaben lber die Bestandsaufnahmen
aullerdem auch vom Kassenverwalter und den
sonst Beteiligten zu unterschreiben.

§ 60

I. Unabhingig von den Kassenpriifungen durch
den ersten Biurgermeister gemdf3i § 59 haben die
uberorilichen Priifungsorgane nach Bedarf, minde-
stens aber alle zwei Jahre, durch unvermutete
Vornahme von Kassenpriifungen (liberdrtliche Kas-
senpriifungen) die Tatigkeit der Kassenverwaltung
zu uberwachen.

II. Der Gebrauch wvon roter Tinte oder Farb-
stiften mit roten Farbtonen ist nur den Rechnungs-
prifungsstellen und dem Bayer. Priifungsverband
offentlicher Kassen bei Vornahme von iiberortlichen
Kassen- und Rechnungspriifungen vorbehalten.

9. Abschnitt: Kasseniibergabe.

§ 61
1. Beim Wechsel des Kassenverwalters oder bei

dessen Beurlaubung nach § 20 ist die Kasse form-
lich zu lbergeben.

II. Die Ubergabe nimmt der erste Biirgermeister
in Anwesenheit des neuen und des bisherigen Kas-
senverwalters oder dessen Stellvertreters vor, Hier-
bei ist die Kasse gemidlB § 59 zu priifen.

II1. Uber die Ubergabe ist eine Niederschrift zu
fertigen, in der die ibergebenen Zahlungsmitiel,
Wertgegenstinde, Urkunden, Bicher, Listen, Ver-
zeichnisse, Uberweisungshefte, Scheckbiicher und
dgl. anzugeben sind. Die Niederschrift ist von den
Beteiligten zu unterzeichnen und vom ersten Biir-
germeister zu verwahren.

IV. Nach der Ubergabe hat sich der iibergebende

Kasserverwalter aller weiteren Kassengeschifte zu
enthalten.

§ 62

I. Bei voriibergehender Behinderung des Kassen-
verwalters infolge Krankheit usw. kann im Einver-
stédndnis aller Beteiligten und mit Zustimmung des
ersten Biirgermeisters von einer féormlichen Kassen-
Ubergabe abgesehen werden; die Zahlungsmittel, die
Wertgegenstinde und die Biicher sind jedoch zu
iibergeben. Dabei kann der erste Blirgermeister von
einer Mitwirkung absehen. § 61 Abs. III gilt ent-
sprechend.

II. Beim Ableben eines Kassenverwalters ist
sinngemil nach § 61 zu verfahren; § 22 ist zu be-
achten.

III. Teil: Rechnungsstellung

§ 63

I. Zum Zwecke der Rechnungslegung hat die
Gemeindekasse ihre Biicher fiir jedes Rechnungs-
jahr abzuschlieBen. Abschlufitag flir das Rechnungs=-
jahr ist der 30. April des folgenden Rechnungsjahres.

II. Im Hauptbuch sind die Auszahlungen von den
Einzahlungen abzuziehen; die sich ergebenden Be-
stinde sind ausgeschieden nach Gemeindehaushalt
(zegebenenfalls getrennt nach ordentlichem und
auflierordentlichen Haushalt) und Verwahrgelder
und Vorschiissen in das Hauptbuch des neuen
Rechnungsjahres zu iibernehmen.

II1. Im Sachbuch fiir den Haushalt werden zu-
nidchst Anordnungssoll und Istzahlungen fiir jede
Haushaltsstelle (Buchungsstelle) ermittelt. Bei den
Haushaltsstellen (Buchungsstellen), bei denen das
Anordnungssoll durch die Istzahlungen nicht aus-
geglichen ist, werden die Kassenreste festgestellt
und in der dafiir vorgesehenen Spalte eingeiragen.
Im Anschlufl daran sind die Summen der Abschnitte
und Einzelpline festzustellen. Sodann wird das
Sachbuch durch Zusammenstellung der Ergebnisse,
getrennt nach ordentlichem und aufBlerordentlichem
Haushalt, im Gesamtplan abgeschlossen.

‘Das Endergebnis der Spalte ,Istzahlungen® mul}
in Einnahmen und Ausgaben mit den Abschluler-
gebnissen der Haushaltsspalten des Hauptbuches
iibereinstimmen. 1Ist eine Spaltenaufteilung im
Hauptbuch nach § 33 Abs. I (2) Satz 2 nicht vorge-
sehen, so ist die Ubereinstimmung durch Einbezie-
hung des Abschlusses des Sachbuches fiir Verwahr-
gelder und Vorschiisse festzustellen (Abs. IV). Die
ausgewiesenen Kassenreste sind in einem Restever-
zeichnis — geordnet nach den einschldgigen Haus-
haltsstellen und getrennt fiir Kasseneinnahme-
und Kassenausgabereste — einzeln nachzuweisen.

IV. Das Sachbuch fiir Verwahrgelder und Vor-
schiisse ist durch Feststellen der Summen abzu-
schliefen (§ 36 Abs. IV).

V. Nach dem Jahresabschlufi ist jede Eintragung
in die Biicher des abgeschlossenen Rechnungsjahres,
die eine Anderung des Abschlusses bedeutet, unzu-
ldssig. Notwendige Berichtigungen sind in den Bi-
chern des nichsten Jahres auf Grund entsprechender
Anordnung bei gleichzeitigem nachrichtlichen Ver-
merk in den Biichern des Vorjahres vorzunehmen.

§ 64

1. Die Rechnungslegung der Gemeindekasse ist
schon wihrend des Rechnungsjahres vorzubereiten,
damit die Rechnung alsbald nach dem Jahresab-
schluf3 gelegt werden kann.

II. Alle Einnahmen und Ausgaben sind in clv?r
Rechnung des Jahres nachzuweisen, flir das sie
angewiesen werden.

1II. Einzahlungen und Auszahlungen fiir einen
pach dem 31. Mirz liegenden Zeitraum, die erst
nach dem 31. Mirz fillig werden, aber schon vor
dem 1. April eingehen oder geleistet werden, sind
auf das folgende Rechnungsjahr zu buchen.
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§ 65
1. Die Sachbiicher sind so zu fiihren, dall sie in
Urschrift als Rechnung verwendet werden konnen.
Die abgeschlossenen Sachbiicher fiir den ordent-
lichen und den auflerordentlichen Haushalt gelten
sodann zugleich als Rechnung.

II. In der Rechnung fiir den aullerordentlichen
Haushalt sind auch die Uberschiisse und Fehlbetrige
auszuweisen, die sich bei der Gesamtrechnung jedes
einzelnen im abgelaufenen Rechnungsjahr abge-
schlossenen Vorhabens ergeben (§ 7 Abs. III).

II1. Der Rechnung sind als Anlagen beizufligen:

1. Nachweisungen der Kassenreste (getrennt fur
Kasseneinnahme- und Kassenausgabereste), die

auf das nichste Jahr zu iibertragen sind. Die,

Nachweisungen enthalten in bezug auf die ein-
zelnen Kassenreste die laufende Nummer, die
Haushaltsstelle, die Bezeichnung des Einzah-
lungspflichtigen bzw. des Empfingers, den
Grund der Verpflichtung, den Betrag und Be-
merkungen. Sofern die Nachweisung der Kassen-
einnahmereste Steuerrlicksténde aufweist, kann
sie wegen der Wahrung des Steuergeheimnisses
nicht o6ffentlich aufgelegt werden.

2. Ein Verzeichnis der am Jahresschlul3 unerledig-
ten Verwahrgelder und Vorschisse. Dieses Ver-
zeichnis enthélt fiir Verwahrgelder und Vor-
schiisse getrennt die laufende Nummer, die
Buchungsstelle im Sachbuch fiir Verwahrgelder
und Vorschiisse, die Bezeichnung des Einzahlers
oder Empfingers, den Grund der Zahlung, den
Betrag und Bemerkungen.

3. Eine Nachweisung iiber den Stand des Vermo-
gens zu Beginn des abgelaufenen Rechnungs-
jahres, seine Anderungen im Laufe des Rech-
nungsjahres und seinen Bestand am Ende des
Rechnungsjahres. Diese Nachweisung mufl ent-
halten:

a) Das Vermigen aufgegliedert in Kapitalver-
mogen, Riicklagen, Grundvermogen (Gebidude,
Betriebe und Anstalten, Waldungen, sonstige
Nutzgrundstiicke, Friedhife, Odungen, Wesge,
Plitze u. 4.), bewegliches Vermdigen, Rechte,
sonstiges Vermogen und Sondervermagen,

b) Die Schulden aufgegliedert in Anleihen und
Darlehen aus der Zeit vor dem 21. Juni 1948 und
neue Schulden nach dem 20. Juni 1948 sowie
nachrichtlich die Hypothekengewinnabgabe
nach §§ 91 ff. des Lastenausgleichsgesetzes. Es
ist anzugeben, fiir welche Darlehen und fir
welccli'le Zeit Zins- und Tilgungsfreiheit gewé&hrt
wurde.

c) Angaben iiber die Burgschaftsvertrige, die Ge-
wiéhrvertrage und Ulber verwandte Rechts-
geschifte, die ein Einstehen fiir fremde Schuld
oder fiir den Eintritt oder Nichteintritt be-
stimmter Umstéinde zum Gegenstand haben.

Gemeinden, denen die Fiihrung der Sachbiicher
erlassen ist (§ 37), haben die Rechnung am Jahres-
ende zu erstellen. Hierbei gelten die Vorschriften
uber die Fihrung der Sachbiicher entsprechend.

§ 66

Das gemeindliche Vermdogen und die gemeindlichen
Scl}ulden sind in besonderen Verzeichnissen nachzu-
weisen.

§ 67
Die Priifung der Rechnung richtet sich nach den
h_leruber erlassenen besonderen Bestimmungen.

§ 68

Die Rechnungen sind dauernd, die Biicher, Belege
und sonstigen Unterlagen 20 Jahre aufzubewahren.

IV. Teil: Schlufibestimmungen

§ 69

I. Zur Erlediging von Kassengeschiften kénnen
Maschinen oder sonstige technische Hilfsmittel ver-
wendet werden, wenn ihre Verwendung wirtschaft-
lich und zweckmaifig ist. Sie sind gegen miB3briduch-
liche Benutzung zu sichern.

II. Bei der Verwendung von Maschinen und
sonstigen technischen Hilfsmitteln kann von den
Buchungsvorschriften abgewichen werden, soweit
hierdurch die Grundsatze einer ordnungsgemifBen
Verwaltungsbuchfiihrung nicht verletzt werden.

III. Sollen Maschinen oder sonstige technische
Hilfsmittel verwendet werden, so ist das zustindige
iiberértliche Priifungsorgan (Rechnungspriifungs-
stelle beim Landratsamt oder Bayer. Priifungsver-
band 6ffentlicher Kassen) vor ihrer Beschaffung gut-
achtlich zu horen,

§ 70

I. Schlief3t sich eine Gemeinde einer gemeinsamen
Buchungsstelle an, so verbleiben die Kassengeschifte
und die Zeitbuchfiihrung der Gemeindekasse. Die
Aufteilung der Aufgaben zwischen der Gemeinde
und der Buchungsstelle ist in einem Verteilungsplan
vertraglich zu regeln. Das tiberdrtliche Priifungs-
organ der Gemeinde ist vorher gutachtlich zu horen.

II. Auch beim Anschlull einer Gemeinde an eine
Realsteuerstelle ist die Aufteilung der Aufgaben
zwischen der Gemeinde und der Buchungsstelle ver-
traglich festzulegen. Das iiberortliche Priifungs-
organ der Gemeinde ist vorher gutachtlich zu héren.

§ 71

I. Sind einer Gemeindekasse Sonderkassen ange-
gliedert, so kann bei Durchschreibebuchfiihrung ein
gemeinsames Hauptbuch fiir die Gemeindekasse und
die mitverwalteten Kassen geflihrt werden.

II. Fiir die Veranschlagung der Einnahmen und
Ausgaben der gemeindlichen Forsten und die Bewirt-
schaftung dieser Einnahmen und Ausgaben verbleibt
es bis zum Erlall besonderer Vorschriften bei der-bis-
herigen Ubung.

§ 72
Die wichtigsten Begriffe dieser Verordnung sind in
Anlage 2 in abe-licher Folge unter jeweiliger Angabe
der Fundstellen zusammengestellt und erliutert.

§ 73
I. Diese Verordnung tritt am 1. April 1957 in Kraft.
1I. Bisher iibliche Vordrucke, die diesen Bestim-
mungen nicht voll entsprechen, kénnen noch bis zum
Ablauf des Rechnungsjahres 1957 verwendet werden.
I11. Mit Wirkung vom 1. April 1957 treten folgende
Vorschriften auBBer Kraft: j

1. die Bekanntmachung iiber das Haushalts-, Kas-
sen- und Rechnungswesen der Gemeinden und
Bezirke vom 9. Oktober 1933 (GVBI. S. 329),

2. die Bekannimachung liber die Zusammenstellung
von Vorschriften auf dem Gebiete des Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesens der Gemeinden
mit 3000 und weniger Einwohnern vom 13, Dezem--
ber 1956 (GVBI. S. 525).

Miinchen, den 28. Mérz 1957

Der Bayerische Ministerprisident
Dr. Wilhelm Hoegner
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Anlage 1
Vorbemerkungen

Die Haushaltsstelle setzt sich aus der Gliederungs-
ziffer fiir Einzelplan, Abschniit und Unterabschnitt
und aus der Gruppierungsziffer fiir die Einnahme-
und Ausgabearten zusammen. Die Gliederungsziffer
und die Gruppierungsziffer bilden zusammen die
finanzstatistische Kennziffer. Es ist zu unterscheiden
zwischen den Ziffern vor und nach dem Punkt.

Die Ziffern vor dem Punkt zeigen das Sachgebiet
der Haushaltsstelle an. Die erste Ziffer bezeichnel
den Einzelplan, die zweite den Abschniti, die dritte
erforderlichenfalls den Unterabschnitt.

Die Ziffern nach dem Punkt lassen erkennen, ob
es sich um Einnahmen oder Ausgaben handelt und
welcher Art sie sind. Die erste Ziffer nach dem
Punkt bezeichnet die Gruppe der Einnahmen oder
Ausgaben, die zweite die Untergruppe und die dritte
die Einzelart. Die Gruppen 0 mit 3 umfassen die
Einnahmen, die Gruppen 4 mit 9 die Ausgaben.
Aus der ersten Ziffer nach dem Punkt 146t sich also
¢nfort erkennen, ob es sich um eine Einnahme oder
um eine Ausgabe handelt.

Sidmtliche Einnahmen und Ausgaben sind bei dem
Einzelplan, Abschnitt oder Unterabschnitt nachzu-
weisen, zu dem sie sachlich gehdren. In Zweifels-
fillen gilt die in dem vomn Statistischen Bundesamt
herausgegebenen Schlagwortverzeichnis zur Ge-
meindefinanzstatistik und den Nachtrigen hiezu
getroffene Regelung.

A. Ordentlicher Haushalisplan
Einnahmen
Einzelplan 0:
Allgemeine Verwallung
Abschnitt 00: Oberste Gemeindeorgane
Abschnitt 02: Hauptverwaltung

02.071 Zuweisungen von Bund und Land

02.073 Zuweisungen von ibergeordneten Ge-
meindeverbianden

02077 Beitrige der beteiligten Gemeinden zu den
Beziigen gemeinsamer Gemeindeverwal-
tungskrifte

0211 Verwaltungsgebithren fiir die Ausstellung
von Urkunden, Bescheinigungen u. dgl.,
Verw.-Beitrdge von Schulverbinden

02.21 Ersatze

02.211 Rickersitze flir Fernsprechgebiihren, No-

tar- und Gerichtskosten usw.

02212 Ersatzleistungen des Versorgungsverban-

des fur Ruhegehilier usw.
0223 Sonstige Einnahmen
02.231 Anrechnungswert von Naturalbeziigen der
Beamten, Angestellten und Arbeiter, je-
doch Mietwert bei 02.26

02.232 Verwaltungskostenanteile gemeindlicher
Anstalten =

02.233 Verwaltungskostenanteile gemeindlicher
Unternehmen

02.234 Sonstige Einnahmen (Verkauf von Grenz-

steinen usw.)

02.26 Mieten fiir Wohnungen und Riume im Ver-
waltungsgebdude (auch Wertanschlag fiir
freie Wohnung)

0229 Zinsen aus Riicklagen } fiir Einzel-

0233 Entnahmen aus Riicklagen plan 0

02.36 Erlose aus VerZullerungen von Sachver-

vermogen?)

Abschnitt 05: Besondere Dienststellen der
alligemeinen Verwallung
051. Standesamt

'} Im Vermogensverzeichnis erfaBtes bewegliches Vermdgen.

051.077 Kostenanteile der zum Standesamtsbezirk

gehorenden Gemeinden

051.11 Standesamtsgebiihren

051.23 Sonstige Einnahmen {z. B. Erlas fiir Fami-

lienstammbiicher)

052. Wahlangelegenheiten

052.071 Zuweisungen von Bund und Land (Riick-

ersatz von Wahlkosten)
Ausgaben
Einzelplan 0:
Allgemeine Verwaltung
Abschnitt 00: Oberste Gemeindeorgane
00.48 Aufwandsentschidigungen (Dienstbeziige
‘ fiir ehrenamtlich titige Birgermeister,
Gemeinderite usw.)
Abschnitt 02; Hauptverwaltung

02.4 Personliche Ausgaben

0241 Beamtenbeziige (einschl. Notstands-
beihilfen)

02.42 Angestelltenvergiitungen (einschl. Arbeit-
geberanteilen zur Sozialversicherung
und Notstandsbeihilfen)

02.43 Arbeiterlohne (einschl. Arbeitgeberantei-
len zur Sozialversicherung und Not-
standsbeihilfen)

02.4% Versorgung

02.441 Beamte (Ruhegehilter, Umlagen zum
Bayer. Versorgungsverband und Not-
standsbeihilfen)

02442 Angestellite (Versorgungsbeziige, Unter-
stiitzungen an Angestellte im Ruhestand)

02,443 Arbeiter (Ruheléhne, Unterstiitzungen an
Arbeiter im Ruhestand)

02.48 Sonstige personliche Ausgaben (fiir neben-
beruflich Tétige)

02517 Beitridge flir gemeinsame Verwaltungsein-

richtungen

0261 Unterhaltung des Rathauses

0263 Allgemeine sdchliche Ausgaben

02.631 Biirobedarf, Amtsbliatter, Zeitschr. ete.

02.632 Post- und Fernsprechgebiihren usw.

02633 Reisekosten

02.634 Sonstiges (Abmarkungskosten, Grenz-
steine usw.)

02.65 - Sonstige sdchliche Verwaltungs- u. Zweck-

ausgaben

02.651 Reinigung, Beheizung, Beleuchtung

02.652 Unterhaltung und Instandsetzung der
Einrichtung

0266 Steuern und Abgaben, Sachversicherung

(Grundsteuer, Kanalgebithren usw.; Fahr-
nis-, Haftpflichtversicherung, Brandver-
sicherung)
02.67 Entschidigung an den Biirgermeister fiir die
Bereitstellung eines Dienstzimmers

0268 Sonstige Zweckausgaben (z. B. Ehrungen,
Feierlichkeiten, Miete fiir Gemeinde-
kanziei)

02.88 Anteilbetrag an den ao. Haushalt

Schuldendienst

02.89 Zinsen

02.91 Tilgung

02.93 Zufithrungen an Riicklagen, die fiir Zwecke

des Einzelplans 0 angesammelt werden

02.94 Erwerb von Grundstiicken einschl. Neben-

kosten

02.95 Neubauten, Erweiterungs- und Umbauten?)

%) Nur soweit sie ganz aus Mitteln des ordentl. Haushalts
gedeckt werden, sonst ao. Haushalt.
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02.98

051.
051.4
051.517
051.63

07.63

08.65

12.13
12.21
12.23

13.071

11.65

124

12.44
12.63
12.65

13.4
13.63
13.65

Neuanschaffung von beweglichem Vermigen
(Gegenstinde mit einem Anschaffungs-
wert von mehr als 20 DM und einer Nut-
zungsdauer von mehr als drei Jahren. Die
iibrigen Neuanschaffungen sind bei 02.63/
02.65 zu verrechnen)

Abschnitt 05: Besondere Dienststellen der
allgemeinen Verwaltung
Standesamt
Personliche Ausgaben
Beitrige zum Standesamtsbezirk
Allgemeine sidchliche Ausgaben (Biirobe-
darf, Amtsblitter, Familienstammbiicher,

Beitrag zum Verband der Standes-
beamten)
Wahlangelegenheiten

Allgemeine sdchliche Ausgaben (Biirobe-
darf, Amtsblitter usw.)

Vergiitungen fiir die bei den Wahlen aus-
hilisweise Beschéittigten

Freiw. Zuwendungen an Feldﬁesehworene

Abschnitt 07: Beitrdge an Verbinde,
Vereine und dergleichen

Beitrige zum Bayer. Gemeindetag, Bayer.
Stiddteverband, Bayer. Gemeindeunfall-
versicherungsverband usw.

Abschnitt 08: Verfligungsmittel

Verfiigungsmittel des Biirgermeisters

Einnahmen

Einzelplan 1:
Offentliche Sicherheit und Ordnung
Abschnitt 11: Polizei
Abschnitt 12: Offentliche Ordnung
Feld- und Waldhutbeitrige
Ersaizleistungen des Versorgungsverbandes

Sonstige Einnahmen (z. B. Erlos aus Fund-
sachen)

Abschnitt 13: Erfassung der Wehrpflichtigen
Kostenersatz fiir Wehrerfassung

Ausgaben

Einzelplan 1:
“Offentliche Sicherheit und Ordnung
Abschnitt 11: Polizei

Bergungs-, Transportkosten usw. von Lei-
chen. soweit kein Kriminalfall vorliegt

Abschnitt 12: Offentliche Ordnung

Personliche Ausgaben fiir Feld- u. Waldhut

Versorgungsaufwand fiir Feld- u. Waldhut

Mitgliedsbeifrige an Tierschufzverein usw.

Sonstige sdchliche Verwaltungs- u. Zweck-
ausgaben (Kosfen der Feuerbeschau, Eich-
kontrolle usw.)

Abschnitt 13: Erfassung der Wehrpflichtigen

Personliche Ausgaben

Allgemeine sidchl. Ausgaben

Sonstige sdchl. Verwaltungs- und Zweck-
ausgaben

21.071
21.073
21.077
21.081
21.11
21.13

21.21
21.23

24,071
24.073

24.077
24.11
24.13
24.21
24.23
24.26

24.29
24.33

214
21.44

21.517

21521

21.61
21.63
21.65

21.651

Einnahmen
Einzelplan 2:
Schulen
Abschnitt 21: Volksschulen
Zuschiisse des Staates
Zuweisungen vom Kreis oder Bezirk
Beitréige anderer Gemeinden, soweit kein
Schulverband vorliegt (Gastschulbeitrige)
Beitrige von Schulverbianden
Schulzeugnisgebiihren usw.
Entgelt fiir die Benutzung wvon Schul-
raumen, soweit nicht Mieten
Ersidtze
Sonstige Einnahmen (einschl. Anrechnungs-
wert von Naturalbeziigen, jedoch Miet-
wert bei 21.26)
Mieten und Pachten (fiir Beniitzung der
Schulrdume und fiir Schulgrundstiicke)
Zinsen aus Riicklagen
Entnahmen aus Riicklagen

Abschnitt 22: Mittelschulen

Abschnitt 24: Berufsschulen

Zuschiisse des Staates

Zuweisungen von iibergeordneten
meindeverbinden (Kreis, Bezirk)

Beitrige von anderen Gemeinden, soweit
kein Schulverband vorliegt (Gastschul-
beitrige)

Schulzeugnisgebithren usw.

Entgelt fiir die Benutzung von Schul-
raumen, soweit nicht Mieten

Ersiitze

Sonstige Einnahmen

Mieten und Pachten

Zinsen aus Riicklagen

Entnahmen aus Riicklagen

Abschnitt 27: Sonsttges Schulwesen

Ge-

Ausgaben
Einzelplan 2:
Schulen
Abschnitt 21: Volksschulen')
Personliche Ausgaben (Schulhausmeister)
Versorgungsbeziige (einschl. Umlagen zum
Versorgungsverband) ’
Gastschulbeitrige an andere Gemeinden
(Beitrdge an Schulverbinde siehe 21.521)
Beitrdge an Schulverbinde
a) Schulverband R L A
b) Schulverband
¢) Schulverband
Unterhaltung der Schulgebidude einschliefi-
lich Lehrerdienstwohnungen
Blirobedarf, Amtsbléitter, Post- und Fern-
sprechgebiihren usw. ;
Sonstige sichliche Verwaltungs- u. Zweck-
ausgaben
Reinigung, Beheizung, Beleuchtung

1) Die Schu]snzgerm‘:inde hat ﬂ.lr den Schulverband einen
besonderen Haush plan auf:
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21.652 Unterhaltung und Instandsetzung der Ein- 35.13 Leihgebiihren aus der Volksbiicherei
HehtunEisw. . «© . o e N B T |
21.66 Lehr-und Lernmittel einschliefilich Biicherei
2167  Sonstigesichliche Ausgaben (Schitler-Unfall- | . gbfd‘“”; o6 eimitplicge
und Haftpflichtversicherung, Schulver- s otgroschen®) ;
anstaltungen u. dgl.) 36.13 Emlrn}tsge}der fiir Heimatmuseum
21.68 Sonstige Zweckausgaben (auch Mieten an | 36.23  Sonstige Einnahmen
Dritte fiir Schulridume) TG e
21.88 Anteilbetrgg an den ao. Haushalt Ausgaben
St chf‘ldendiem”t Einzelplan 3:
: insen
21.91 Tilgung Abschnitt 33: }i(ult‘:xrﬂ
21.93 Zufiihrungen an Riucklagen b sC ‘_f_" : Kuns p ege‘ 5
2194 Erwerb von Grundstiicken einschl. Neben- 33.523 Zuschiisse an Musikvereine, Volksbiihnen
kosten usw.
21.95 Neu-, Erweiterungs- und Umbauten') Abschnitt 35: Volksbildung
21.98 Neuanschaffung von beweglichem Vermdgen 3548 Sonstlige persinliche Ausgaben
e L e 35.523 Zuweisungen an Verbinde, Vereine usw.
Abschnitt 22: Mittelschulen (z. B. Volksbiicherei, Volksbildungswerk);
__________ dagegen Mitgliedsbeitrige bei 35.63
______________________________ 35.63  Allgemeine sichl. Ausgaben
Abschnitt 23: Héhere Schulen 35. Soanlf;;gaiz'?]chhche Verwaltungs- und Zweck-
............................. 9 4 Abschnitt 36: Heimatpflege
Abschnitf 24: Be:ufuthulen %6.4 Personliche Ausgaben
244  Personliche Ausgaben : 36,523 Zuweisungen an Verbiinde, Vereine (Trach-
2444 Versorgungsbeziige (einschl. Umlagen zum ten-, Verschonerungs-, Heimatvereine);
Versorgungsverband) dagegen Mitgliedsbeitrige unter 36.63
24.48  Sonstige Personalausgaben . 36.61 Gebiiudeunterhalt (auch Unterhalt der Ge-
24517 Berufsschulbeitriige an andere Gemeinden fallenendenkmiiler, soweit nicht in Fried-
24.521 Beitrag an Berufs-Schulverband héfen)
a) Schulverband 36.63  Allgemeine siichl. Ausgaben
b) Schulverband 36.65  Sonstige sichliche Verwaltungs- und Zweck-
¢) Schulverband ; { ausgaben (Gemeindechronik, Naturschutz,
24.61 Unterhaltung der Schulgebiude cinschlieli- Ollsblldverschonmung, Volksfeste)
LghIEnstwanRaREEA_ Ish=0" 1% "0 0 o iy el N B N e e ) SR,
24.63 Bz.;g};zgg:ﬁﬁgggsl&;ﬁter, Post- und Fern- Abschnitt 37: Klrchen
24.65 Sonstige siichliche Verwaltungs- und Zweck- | 5748 ~ Sonstige persdnliche Ausgaben 410
ausgaben 37.523 f,uwensung%nf an Kirchen und Religions-
G - i 'ten
24.651  Reinigung, Beheizung, Beleuchtung o] (BIEREERS W : S
24652  Unterhaltung und Instandsetzung der Ein- | 3761 ~Gebdudeunterhalt, Baulast an Kirchen,
richtung usw. tKapel_l};’:l:l usw., Unterhaltung der Kirch-
2466 Lehr-und Lernmittel einschlieBlich Biicherei | | S AES
2467  Sonstigesichliche Ausgaben (Schiller-Unfall- | 3705 Sonstige sichliche Verwaltungs-und Zweck-
und Haftpflichtversicherung, Schulveran- 2
staltungen o dal) A VT . DL PRSI SIRECE (S
e ch!.lldendienst Einnahmen
; insen ;
E 1pl 4:
2491  Tilgung e g i“ e
2493 Zufithrungen an Riicklagen - u1‘50rge: i ug.en l,. °
2494 Erwerb von Grundstiicken einschl. Neben- Abschnitt 41: Allgemeine Fiirsorge
kosten 41.073 Riickersitze vom Bez.Fiirs.Verb, -in der
2495 Neu-, Erweiterungs- und Umbauten') Wanderer- und Obdaghlosen-fiirsorge
2498 Neuanschaffung von beweglichem Vermdigen 41.23  Spenden fiir Ortsarme
Abschnitt 27: Sonstiges Schulwesen Abschnitt 43: Einrichtungen der allgemei-
27.513 Beitrag zur Kreisbildstelle nen Fiirsorge
43. Armenhaus (Altersheim)
Ei h . 4323 Sonstige Einnahmen
-nna me.n 43.26 Mieten aus dem Armenhaus (soweit nicht
Einzelplan 3: Gebiude des allgem. Grundvermégens)
BUtaE . 0GR - et T W e RN N T
Abschnitt 35: Volksbildung 00000 | s s e i s
35.03 Notgroschen?) Ab:achﬂlit‘i[ Emuchtungen der Jugendhllfe

35.071 Zuschiisse des Staates
35.073 Zuweisungen vom Kreis oder Bezirk

!) Nur soweit sie ganz aus Mitteln des ordentl. Haushalts
gedeckt werden, sonst ao. Haushalt,
% Fiir Wohnungsbau = 641.03 oder 642.03

Kindergirten

Benutmngsgebuhren fiir Kindergérten
Spenden

) Fiwr Wohnungsbau = 641.03 oder 642.03
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Ausgaben
Einzelplan 4:
Fiirsorge und Jugendhilfe
Abschnitt 41: Allgemeine Fiirsorge

41.55 Geld-, Sach- und Dienstleistungen
41.551 Wanderer- und Obdachlosenflirsorge
41.552 Freiw. Zuwendungen an Ortsarme
Abschnitt 43: Einrichtungen der allgemei-
nen Flrsorge
43, Armenhaus (Altersheim) e
43.61 Unterhalt des Gemeindearmenhauses (so-
weit nicht Gebidude des allgem. Grund-
vermogens)
43.65 Sonstige sidchl. Verwaltungs- und Zweck-
ausgaben
Abschnitt 45: Féorderung der freien Wohl-
fahrtspflege
45.523 Zuwendungen allgemeiner Art an Organi-
sationen der freien Wohlfahrtspflege (z. B.
Rotes Kreuz, V.d.K. Caritas, Blinden-
bund); dagegen Mitgliedsbeitrige 45.63
Abschnitt 46: Jugendhilfe
46. Fiirsorgeerziehung
46.513 Flrsorgeerziehungskosten
Abschnitt 47: Einrichtungen der Jugendhilfe
471. Kindergirten :
471.4 Personliche . Ausgaben
471.61 Gebidudeunterhalt
47165 Sonstige sachliche Verwaltungs- und
Zweckausgaben
Einnahmen
Einzelplan 5:
Gesundheits- und Jugendpflege
Abschnitt 50: Gesundheitsdienst
501. Fleischbeschau
501.11 Fleischbeschaugebiihren
501.111 Untersuchungsgebiihren
501.112 Beschauzuschlige
501.113 Zuschlag fiir die Gemeinde
501.21 Ersatzleistung durch die Bayer. Fleisch-
beschauausgleichskasse
502.21 Ersatzleistungen im Gesundheitswesen
(Desinfektionskosten usw.)
504.21 Ersatz von Auslagen
506. Gemeindeschwestern
506.23 Einnahmen aus der Tiitigkeit der Gemeinde-
schwestern
Abschnitt 51: Krankenh#user, Entbindungs-
und Woéchnerinnenheime
51. Gemeindekrankenhaus
51.13 Krankenhausgebiihren
51.23 Sonstige Einnahmen (einschlief3lich Anrech-
nungswert der Naturalbeziige, jedoch
Mietwert bei 51.26)
o z{nsé}l ausRuckIagen .........................................................
51.33 Entnahmen aus Riicklagen

Abschnitt 54: Leibesiibungen

54.13 Benutzungsentgelt fiir Turnhallen, Sport-
plitze u. dgl.
Ausgaben
Einzelplan 5:
Gesundheits- und Jugendpflege
Abschnitt 50: Gesundheitsdienst

501. Fleischbeschau

501.4 Persdnliche Ausgaben (Vergiitung und Ar-
beitgeberanteil zur Soz.Vers. des Fleisch-
beschauers)

501.523 Leistungen an die Fleischbeschauausgleichs-
kasse

501.63 Allgem. sichliche Ausgaben (Reisekosten,
Bilirobedarf usw.)

501.65 Sonstige séichliche Verwaltungs- und Zweck-
ausgaben (Ausbildungs- u. Ausrustungs-
kosten)

501.98 Neuanschaffungen von bewegl. Vermigen

502.65 Desinfektionskosten

503.65 Imptkosten

504.511 Beitrag zur Chemischen Untersuchungs-
anstalt

504.65 Kosten der Uberwachung des Verkehrs mit
Lebensmitteln

505.65 Kosten der Hundeuntersuchung

506. Gemeindeschwestern

506.4 Personliche Ausgaben

506.523 Zuschiisse an Schwesternstation

506.65 Sonstige siichliche Verwaltungs- u. Zweck-
ausgaben

Abschnitt 51: Krankenhiuser, Entbindungs-
und Wochnerinnenheime

51. Gemeindekrankenhaus

51.4 Personliche Ausgaben

51.61 Gebaudeunterhalt

Verwaltungsaufwand <

51.63 Allgemeine sdchliche Ausgaben (Geschéifts-
bediirfnisse, Post- und Fernsprechgebiih-
ren usw.) :

51.64 Verwaltungskostenbeitrag an die Gemeinde

Betriebsaufwand

51.65 Heilmittel, Verbandsstoffe, Rontgen- und
Bestrahlungsbetrieb

51.66 Lebensmittel

51.67 Reinigung, Beheizung, Beleuchtung

51.68 Sonstige Zweckausgaben

Finanzaufwand
51.69 Steuern, Abgaben, Versicherungen
Schuldendienst

51.89 Zinsen

51.91 Tilgung

51.93 Zufiihrungen an Riicklagen

51.98 Neuanschaffungen von beweglichem Ver-
mogen

Abschnitt 54: Leibesﬁbungeh

54523 Beihilfen an Turn- und Sportvereine

54.61 Unterhaltung der Turnhallen und Sport-
plitze

54.65 Sonstige sichliche Verwaltungs- und

Zweckausgaben
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65.071
65.073

65.13

61.65

63.4
63.63

641,
641.88

641.93
641.94

641.95
642,
642,523
642.58
642.92

Abschnitt 56: Jugendpflege

Zuwendungen an Jugendorganisationen
u. dgl.

Einnahmen
Einzelplan 6:
Bau- und Wohnungswesen

Abschnitt 63: Wohnraumbewirtschaftung
und Wohnungsaufsicht

Verwaltungsgebiihren

Abschnitt 64: Wohnungsbau und Wohn-
siedlung

Eigener Wohnungsbau

Notgroschen!)

Zinsen aus Ricklagen

Forderung des Wohnungsbaues

Notgroschen')

Zinsen aus ausgeliechenen Baudarlehen und
Baugen.Anteilen

Rickflisse aus Darlehen

Abschnitt 65: Siraflen, Wege, Briicken und

sonstiger Tiefbau

Zuschiisse von Bund und Land

Desgl. von iibergeordn. Gem.-Verbiinden
(z. B. Landkreis)

Vorausleistungen, Anliegerbeifridge, Gebiih-
ren und Entgelte fiir die Inanspruch-
nahme von éffentlichen Strafien, Wegen
und Plitzen (z. B. Anerkennungsgebiih-
ren)

Sonstige Einnahmen (z. B. Erlés aus Obst-
verkauf)

Verpachtung der Obstbidume und Gras-
flichen an Strallen und Wegen

Zinsen aus Ricklagen

Entnahmen aus Riicklagen

Abschnitt 66: Wasserlaufe und Wasserbau

Ausgaben
Einzelplan 6:
Bau- und Wohnungswesen
Abschnitt 61: Ortsbau und Planung
Kosten fiir Bebauungspline

Abschnitt 63: Wohnraumbewirtschaftung
und Wohnungsaufsicht

Persdnliche Ausgaben

Séachliche Ausgaben

Abschnitt 64: Wohnungsbau und Wohn-
siedlung
Eigener Wohnungshau
Anteilbetrag an den auBerordentlichen
Haushalt

Zufiihrungen an Riicklagen

Erwerb von Grundstiicken einschl. Neben-
kosten

Errichtung von Wohnungen?®)

Fiérderung des Wohnungsbaues

Zuweisungen an Baugenossenschaflen

Zuschiisse an Private

Gewiihrung von Baudarlehen

') Fiir kulturelle Aufgaben = 35.03 oder 36.03.
") Nur soweit sie ganz aus Mittein des ordentl, Haushalts
gedeckt werden, sonst ao. Haushalt,

642.93 Erwerb von Geschiftsanteilen bei gemein-
niitz, Baugenossenschaften
642.96 Aufwendungen fiir die ErschlieBung von
Baugeldnde (soweit nicht bei 65.—, 702.—
oder 815.— nachzuweisen)
Abschnitt 65: StraBen, Wege, Briicken und
sonstiger Tiefbau

65.4 Personliche Ausgaben (z. B. Lohne fiir ge-
meindliche Arbeiter einschl, Arbeitgeber-
anteilen zur Sozialversicherung)

65.61 « Unterhaltung und Instandsetzung (Sand,
Kies, Schotter, Bepflanzung) sowie Wert-
anschlag der geleisteten Hand- und Spann-
dienste, soweit nicht 65.96

65.65 Sonstige sichl. Verwaltungs- und Zweck-
ausgaben (Verkehrszeichen, Oristafeln,
Schneezeichen)

65.88 Ar;kteilbetrag an den aufierordentlichen Haus-

alt
Schuldendienst

65.89 Zinsen

65.91 Tilgung

65.93 Zufiihrungen an Riicklagen

65.96 Neu-, Erweiterungs- und Umbauten?)

Abschnitt 66: Wasserldaufe und Wasserbau

66.61 TUnterhalt (Bachrdaumung)

66.65 Sonstige Zweckausgaben

66.96 Uferschutz und Deichbauten, Regulierungen

Einnahmen
Einzelplan 7:
Offentliche Einrichtungen und Wirtschafts-
forderung
Abschnitt 70: Beleuchtung und Reinigung
des Gemeindegebietes
T01. StraBlenbeleuchtung
701.23 Sonstige Einnahmen
702, Kanalisation
702.13 Entwisserungsgebiihren einschl. Anschluf3-
gebiihren
703. Straflenreinigung
704. Miillabfuhr
T06. Tierkorperbeseitigung
Abschnitt 71: Feuerléschwesen

71.071 Zuschiisse zur Forderung des Feuerldsch-
wesens von Bund und Land

71.073 Desgl. von libergeordn. Gemeindeverbinden
(Landkreis)

71.077 Entschidigung von anderen Gemeinden fiir
Gewdhrung von Loschhilfe usw.

71.13 Feuerschutzabgabe

71.23 Sonstige Einnahmen

Abschnitt 72: Einrichtungen der Lebens-
mittelversorgung und Markt-
wesen

721. Marktwesen
721.13 Marktgebiihren
726. Schlachthof, Freibank

Abschnitt 73: Bestattungswesen

73.071 Staatliche Zuschiisse zur Kriegsgriber-

fiirsorge

%) Nur soweit sie ganz aus Mitteln des ordentl. Haushalls
gedeckt werden, sonst ao. Haushalt,
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73.13 Beerdigungsgebuhren einschl. Grabplatz-
gebiihren, Leichenhausgebiihren, Leichen-
wagengebiihren

Abschnitte 74 und 75: Sonstige 6ffentliche
Einrichtungen
743. Badeanstalten
743.13 Badegebiihren
751. Plakatanschlag
751.26 Aus der Vermietung und Verpachtung von
Anschlagtafeln
752. Briickenwaage
752.13 Wiegegebiihren
754. Kommunbrauhaus-Mosterei (soweit nicht
Hst 88.—)
754.13 Brau- u. Keltergebithren
755. Trink-Brunnen
756. Zelt-(Camping-)platz
756.13 Zeltplatzgebiihren
756.23 Sonstige Einnahmen
Abschnitt 76: Forderung der Land- und
Forstwirtschaft
761. Zuchttierhaltung
761.071 Zuschiisse vom Tierzuchtamt
761.13 Zuchttierumlagen
761.23 Sonstige Einnahmen, Erlés aus dem Ver-
kauf von Zuchttieren u. dgl.
762.13 Beitrige fiir den Bau u. die Instandhaltung
-6ffentlicher Feldwege
762.23 Sonstige Einnahmen
763.13 Umilage zur Schidlingsbekdampfung
Abschnitt 77: Sonstige Forderung von Wirt-
schaft und Verkehr
T74. Forderung des Fremdenverkehrs
774.05 Fremdenverkehrsabgabe
774.13 Kurabgabe (Kurtaxe)
Ausgaben
Einzelplan 7:
Offentliche Einrichtungen und Wirtschafts-
forderung
Abschnitt 70: Beleuchtung und Reinigung
des Gemeindegebietes
701. StraBlenbeleuchtung
701.65 Kosten der StraBlenbeleuchtung
702. Kanalisation
7024 Personliche Ausgaben
70261 Unterhaltung und Instandsetzung
702.65 Zweckausgaben
702.88 Anteilbetrag an den ao. Haushalt
702.93 Zufithrung an Riicklagen
T703. StraBenreinigung
703.4 Personliche Ausgaben
703.65 Kosten der StraBlienreinigung
T04. Millabfuhr
706. Tierkdrperbeseitigung

71.511

Abschnitt T1: Feuerloschwesen

Beitrag an den Fonds zur Forderung des
Feuerloschwesens

71.517 Entschiadigungen an andere Gemeinden fiir
Gewidhrung von Loschhilfe usw,
71.61 Unterhaltung u. Instandsetzung der Feuer-
a wehrgerédtehduser u. Feuerldschteiche
71.65 Unterhaltung der Geridte und Ausriistungs-
stiicke, Verdienstausfall und sonstige
Zweckausgaben (Kosten fiir Ausbildungs-
lehrgidnge, Versicherungen)
71.88 Anteilbetrag an den ao. Haushalt
71.93 Zufithrung an Riicklagen
71.98 Neuanschaffung von Geriten und Aus-
ristungsgegenstinden
Abschnitt 72: Einrichtungen der Lebens-
mittelversorgung und Markt-
wesen
T21. Marktwesen
721.65 Zweckausgaben
T26. Schlachthof, Freibank
Abschnitt 73: Bestattungswesen
73.4 Persinliche Ausgaben
73.517 Zuweisungen an andere Gemeinden
73.521 Zuweisungen an Friedhofverbinde
73.523 Zuweisungen an Religionsgemeinschaften
73.61 Unterhaltung des Friedhofes und des Lei-
chenhauses, Kriegsgraberfiirsorge
73.65  Sachliche Verwaltungs- und Zweckausgaben
73.88 Anteilbetrag an den ao. Haushalt
Neu-, Um- und Erweiterungsbauten')
73.95 Leichenhaus
73.96 Friedhof
Abschnitte 74 und 75: Sonstige o6ffentliche
Einrichtungen
T43. Badeanstalten
743.4 Vergiitung des Bademeisters
743.61 Unterhaltung der Badeanstalten
743.85 Sonstige Zweckausgaben
751. Plakatanschlag
751.61 Unterhaltung der Plakatanschlagiafeln
751.65 Sonstige Zweckausgaben
752. Briickenwaage
7524 Vergiitung des Waagmeisters
752.61 Unterhaltung der Briickenwaage
752.65 Umsatzsteuer, Korperschaftsteuer und son-
stige Zweckausgaben
753. Offentliche Uhren und Glocken
753.61 Unterhaltung der offentlichen Uhren (nicht
Kirchturmuhren)
753.65 Zeitlauten (Liutgarben)
754. Kommunbrauhaus — Mosterei (soweit nicht
HSt. 88)
754.61 TUnterhaltung, der Brauerei, der Mosterei
754.65 Sonstige Verwaltungs- u. Zweckausgaben
755. Trink-Brunnen
755.61 Unterhaltung der Brunnen
156. Zelt-(Camping-)platz
756.4 Personliche Ausgaben

1) Nur soweit sie ganz aus Mitteln des ordentl. Haushalts
gedeckt werden, sonst ao. Haushalt.
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Sonstige Einnahmen

) In der Anlagekartel erfaBtes (noch nicht abgeschriebenes)
bewegliches Vermogen.

72
756.61 Unterhaltung des Zeliplatzes Abschnitt 86: Land- und forstwirtschaft-
756.65 Sichliche Verwaltungs- u. Zweckausgaben liche Unternehmen
; .. 866. Forstwirtschaftliche Unternehmen
Abschnitt 76: Forderung der Land- und
s Fo:‘stwirtfchaft 866.23 Sonstige Einnahmen
761 Zuchttierhaltung 866.231 Einnahmen aus der Forsthauptnutzung
< e (Holzverkauf)
zgl‘gm ngf::;éc};en gxegca}l:b:;banden’ 866.232 Einnahmen aus der Forstnebennutzung
: Streu-, Leseholz-, Torfnutzung usw.
761.523 Zuschiisse an landw. Vereine; dagegen Mlt- 866.233 90(n=;tig.'e lE‘.innahmin OFSHIRE )
gliedsbeitrige unter 761.63 866b26 i’acﬁten
761.61 Gebdudeunterhalt
761.65 Sichliche Ausgaben einschl. Versicherung Abschnitt 88: %g:}seﬁgghmirgschaftliche
(Ankauf von Zuchttieren) R . )
___________ i 881. Steinbriiche, Kies- und Sandgruben?®)
762.61 Instandhaltung der Feldwege einschl. Wert- | 881.23  Erlds aus der Abgabe von Steinen, Kies u.
anschlag der geleisteten Hand- u. Spann- Sand
dreriSte o s Seliome R LS T e s AR st
76365 Schéidlingsbekéimpfung, Vogelschutzmafi-
nahmen, dagegen Mitgliedsbeitrige an Ausgaben
Vogel- u. Tierschutz-Vereine = HSt. 12.63 Einzelplan 8:
---------------- Wirtschaftliche Unternehmen
Ab‘;chmtt 77: Sonstige Forderung von Wirt- Abschnitt 81: Versorgungsunternehmen
schaft und Verkehr 811. Elektrizititsversorgung
771, Forderung der Energie- und Wasserver- | 8114 Persinliche Ausgaben -
sorgung 811.44 - Versorgungsheziige
""""""""" Betriebsaufwand
773, Fdrderung wvon Ve1kehrsunternehmen 811.61 Bauunterhalt
e ZL]f?l?rL}lfrs:TenfuI&e?'EHBS:i‘c%eE;Es}AE vg?fe!l'ﬁtllﬁ:[l-f; 91169 ErZQUEI}ng,?Bch]ig voanremdstrom und
Fernsprechstellen, Posthilfsstellen scms"hge ApetmbEeaben
Geschiftsaufwand
"""""" - 7 : 811.63  Allgemeine siichliche Ausgaben (Geschiifts-
;::4 gg;gggﬂgﬁedzi;;tbnggenvmkehls bedlrfnisse, Post- und Fernsprechgebiih-
% - = > ren usw.)
774.63 S{‘;zéfsz‘:}‘:ﬁf‘?gg;rg" B. Beitrag zum Frem- | 41764  verwaltungskostenbeitrag an die Gemeinde
774.65 Sonstige Zweckausgaben (Werbung) Finanzaufwand
811.66 Korperschaftsteuer, Gewerbesteuer, sonstige
Einnahmen Steuern usw., Versicherungen
Einzelplan 8: 811.88  Anteilbetrag an den ao. Haushalt
Wirtschaftliche Unternehmen ; Schuldendirmst
Abschnitt 81: Versorgungsunternehmen gi }g? %{?gse“g
T o gunmn,
g:i'm i‘::éffﬁg;;i‘gﬁ;’;g““g 81193 Zufiihrungen an Riicklagen
311'23 Sonstige Einnahmen Neu- und Wiederaufbau, Erweiterungs- und
311'231 Stromgebiihren Umbauten und gloﬂe Instandsetzungen®)
811.232  Z&hlermieten, Grundgebiihren g}igz ;I:::;l;]:‘::;:;n
811.233 Sonstige Einnahmen ? :
81129 Zinsen 811.97 ° Sonstige Anlagen - 1
811.36 Erlos aus dem Verkauf entbehrlicher An- 81198, “Neusnschalfung von'beweglichem Vermoged
lageteile (soweit nicht im ao. Haushalt S
nachzuweisen)') 815. Wasserversorgung
815.4 Personliche Ausgaben
815. Wasserversorgung 81544 Versorgungsbeziige
815.13  AnschluBgebiihren Betriebsaufwand
815.23 Sonstige Einnahmen 815.61 Bauunterhaltung
815.231 Wassergebiihren 815.65 Erzeugung und sonstige Zweckausgaben
815.232 Messermieten, Grundgebiihren Geschiaftsaufwand .
815.233 Sonstige Einnahmen 815.63 Allgemeine sidchliche Ausgaben (Gest:héi!:‘_ts-
815.29 Zinsen bediirfnisse, Post- und Fernsprechgebith-
815.36 Erlos aus dem Verkauf entbehrlicher An- ren usw.) 3 : s
lageleile (soweit nicht im ao. Haushalt | 815.64 Verwaltungskostenbeitrag an die Gemeinde
nachzuweisen)')
...................................... Finanzaufwand
Abschnitt 82: Verkehrsunternehmen 815.66 Korperschaftsteuer, Gewerbesteuer, sonstige
821 Omnibusli Steuern usw., Versicherungen
8"1.13 Fahrgelc,;e:rmn 815.88 Anteilbetrag an den ao. Haushalt
82123 Schuldendienst

?) Soweit nur fiir den eigenen Bedarf der Gemeinde b. d.
betr. Vwzg. {65.— cder 943.—).

%) Nur soweit sie ganz aus Mitteln des ordentl. Haushalls
gedeckt werden, sonst ao, Haushalt,
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815.89 Zinsen
81591 Tilgung
815.93 Zufiihrungen an Riicklagen
Neu- und Wiederaufbau, Erweiterungs- und
Umbauten und grofie Instandsetz.ungen')
81595 Hochbauten
815.96 Tiefbauten
815,97 Sonstige Anlagen
815.98 Neuanschaffung von beweglichem Vennogen
i Abschnitt 82: Verkehrsunternehmen
821. Omnibuslinien
821.4 Personliche Ausgaben
821.65 - Lfd. Betriebsaufwand
821.98 Neuanschaffungen
Abschnitt 86: Land- und forstwirtschaftliche
Unternehmen
866. Forstwirtschaftliche Unternehmen
866.4 Personliche Ausgaben fiir stindig Be-
schiftigte
866.511 Forstbesoldungsbeitrage
866.611 Forstkulturen (Pflege)
866.612 Unterhaltung der Holzabfuhrwege
866.651 Ausbeutekosten der Hauptnutzung
866.652 Ausbeutekosten der Nebennutzung
866.653 Steuern und Versicherungen
866.664 Kosten des Wirtschaftsplanes
866.655 Sonst. sdchl. Verw.- u. Zweckausgaben
Abschnitt 88: Sonstige wirtschaftliche Unter—
nehmen
881. Steinbriiche, Kies- und Sandgruben?)
881.4 Personliche Ausgaben
Laufender Betriebsaufwand

- 881.65

Einnahmen
Einzelplan 9:
Finanzen und Steuern
Abschnitt 90: Finanz- u. Steuerverwaltung

90.11 Einnahmen der Kassenverwaltung (Mahn-
gebithren, Einhebegebilihren usw.)
90.23 Sonstige Einnahmen (ungekl. Kasseniiber-
schiisse) }
90.29 Zinsen in laufender Rechnung
Abschnitt 91: Nicht aufteilbarer Schulden-
dienst
Abschnitt 92: Riicklagen fiir den Gesamt-
haushalt i
92.29 Zinsen aus Riicklagen
92.291 Zinsen aus der allgemeinen Ausgleichs-
riicklage
92.292 Zinsen aus der Betriebsmittelriicklage
92.33 | Entnahmen aus Riicklagen?)
92.331 Entnahme aus der allgem. Ausgleichsriick-
lage
Abschnitt 93: Allgemeines Kapitalvermégen
93.29 Zinsen aus Sparguthaben, Wertpapieren,

Beteiligungen, Hypotheken usw.

') Nur soweit sie ganz aus Mitteln des ordentl. Haushalts
gedeckt werden, sonst ao. Haushalt.

) Soweit

nur fiir den eigenen Bedarf der Gemeinde b. d.

betr. Vwzg. (65.— oder 943.—).

*) Voriibergehende Verwendung von Mitteln der Betriebs-
mittelriicklage zur Verstiéirkung des Kassenbestandes ist
nicht zu veranschlagen.

93.31 Riickfliisse von gdl. Darlehen aus dem allg.
Kapitalvermdogen?)
Abschnitt 94: Allgemeines Grundvermiogen

941. Verwaltung des allgemeinen Grundver-
mogens ¥

942, Wohn- und Geschiftsgrundstiicke

942,21 Riickersidtze von Stromgeldern usw.

94223 Sonstige Einnahmen

942,26 Mieten und sonstige Ertrige

943. Sonstiges Grundvermdigen

943.23 Sonstige Einnahmen

943.26 Pachten, Erbbauzinsen, Fischereipacht,

J agdpachtante:le gememdeelgener Grund-
stiicke u. dgl.

943.35 Erlos aus Verkauf gdl. Grundvermigens
(soweit damit gleichartiges Vermogen er-
worben oder der Erlos dem allgem. Ka-
pitalvermoégen zugefiihrt wird)

Abschnitt 95: Sondervermigen (Stiftungen
ohne eigene Rechtspersénlich-
keit;%) Fonds, soweit sie nicht
auf die einzelnen Verwal-
tungszweige aufgeteilt wer-
den konnen, Ortschaftsver-
mogen)

9526 Mieten und Pachten

95.29 Zinsen

Ortschaftsver mogen

951, R A s

952. Ortschaft

953. Ortschaft

954, Ortschaft

955y -+ Ly stiftung °

Abschnitt 96: Steuern und steuerdhnliche
Einnahmen, allgem. Finanz-
zuweisungen, allgem. Um-
lagen

96.01 Realsteuern

96.011 Grundsteuer A (land- u. forstwirtschaft-

liche Betriebe), Sdumniszuschléige

96.012 Grundsteuer B (sonstige Grundstiicke),

Saumniszuschlige

96.013 Grundsteuerausgleichsbetrdge von Sitz-

gemeinden

96.0161 Gewerbesteuer nach Ertrag und Kapital,

Sdumniszuschlige

96.0152 Mindestgewerbesteuer

96.016 . Lohnsummensteuer

96.017 Zweigstellensteuer

96.018 Gewerbesteuerausgleichsbetrige von den

Betriebsgemeinden (Namen)

96.03 Verbrauch- und Aufwandsteuern

96.031 Gemeindegetriankesteuer

96.032 Hundeabgabe

- 96.033 Vergniigungsteuer

Sonstige Gemeindesteuern

96.04

96.05 Steueridhnliche Einnahmen

Yy Nur soweit Kapitalbestinde in Darlehensform angclegt

worden sind.

%) Falls keine Zweckbestimmung gegeben ist; sonst bei dem
Verwaltungszweig, der dem Stiftungszweck am néchsien

kommt. ¢
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Abgeltung von Hand- und Spanndiensten
und Wertanschlag der von den Pflich-
tigen geleisteten Naturaldienste')

Nicht verteilte Jagdpachteinnahmen,
Pferchgelder, Weidegelder usw.

Verwaltungskostenzuschiisse von Bundes-
post und Bundesbahn

Finanzzuweisungen
Schliisselzuweisungen
Bedarfszuweisungen

Abschnitt 97: Abwicklung der Verjahre
Uberschiisse der Vorjahre

904
90.41

90.42
8043
90.44
90.48

90.521

90.63

90.65

90.89

Ausgaben
Einzelplan 9:
Finanzen und Steuern
Abschnitt 90: Finanz- und Steuerverwaltung
Personliche Ausgaben
Beamtenbeziige (z. B. hauptamtl. Kassen-
verwalter)

Angestelltenvergiitungen

Arbeiterldhne

Versorgungsbeziige einschliefilich Umlagen
zum Versorgungsverband

Aufwandsentschddigung des ehrenamt-
lichen Kassenverwalters

Beitrige zu den Kosten der Realsteuerstellen
und zentralen Buchungsstellen (soweit
Zweckverbinden), sonst 90.65

Allgemeine séchliche Ausgaben (Porto, Zeit-
schriften, Vordrucke, Reisekosten, Beitrag
an .den Bayer. Priifungsverband offent-
licher Kassen in Gemeinden mit mehr als
2000 Einwohnern)

Kassen- und Vermdégenseigenschadenver-
sicherung, Fehlgeldentschadigung, Gebiih-
ren fiir Kassen- und Rechnungspriifung,
Kostenersitze an Realsteuerstellen und
zentr. Buchungsstellen, Hundezeichen,
Rechnungsstellung, Finanzstatistik, Bei-
treibungskosten

Zinsen in laufender Rechnung und fir
Kassenkredite

91.89

9191

Abschnitt 91: Nicht aufteilbarer Schulden-
dienst
Zinsen aus nicht aufteilbarem Schulden-
dienst

Tilgung aus nicht aufteilbarem Schulden-
dienst

92.931

92,932

Abschnitt 92: Riicklagen fiir den Gesamt-
haushalt

Zufiihrung zur allgemeinen Ausgleichsriick-
lage
Zuftuhrung zur Betriebsmittelriicklage?)

93.65
93.92

Abschnitt 93: Allgemeines Kapitalvermogen

Spesen und Depotgebiihren

Gewidhrung von Darlehen aus dem allg.
Kapitalvermogen (jedoch Darlehen zur
unmittelbaren Foérderung offentl. Auf-
gaben = b. d. betr. Verwalt.-Zweigen)

') Der ermittelte Geldwert der geleisteten Hand- und Spann-
dienste ist in gleicher Hohe bei den zustdndigen Verwal-
tungszweigen ausgablich nachzuweisen.

) Nur Neuzufithrung, nicht Wiederzufilhrung voriibergehend
in Anspruch genommener Mittel.

93.93 Zufiihrungen zum allgemeinen Kapitalver-
mogen
Abschnitt 94: Allgemeines Grundvermdégen
- 941, Verwaltung des allgemeinen Grund-
vermogens
942, Wohn- u. Geschiftsgrundstiicke
942,61 Gebidudeunterhalt (Mietwohnhiuser)
94265 Steuern, Abgaben (Hypothekengewinn-
abgabe) u. dgl., Versicherungen u. sonstige
Bewirtschaftungskosten, wie Kaminkehr-
gebilihren, Wasserzins, Stromkosten
942,88 Anteilbetrag an ao. Haushalt
Schuldendienst
942.89 Zinsen
942.91 Tilgung
942,94 Erwerb von Wohn- und Geschaftsgrund-
stiicken, auch Restkaufgelder und Kosten
fiir Grundbucheintragungen, Grund-
erwerbsteuer usw.
943, Sonstiges Grundvermogen
943.63 Beitrige zur landw. Berufsgenossenschaft,
Vermessungs- und Notariatskosten
943.65 Steuern, Abgaben (Hypothekengewinn-
abgabe), Bewirtschaftungskosten, Flur-
bereinigungskosten
943.88 Anteilbetrag an ao. Haushalt
943.94 Erwerb von unbebauten Grundstiicken
einschl. Nebenkosten
Abschnitt 95: Sondervermégen (Stiftungen
ohne eigene Rechtspersonlich-
keit;?) Fonds, soweit sie nicht
auf die einzelnen Verwal-
tungszweige aufgeteilt wer-
den konnen, Ortschaftsver-
magen)
95.63 Beitrige zur landw. Berufsgenossenschaft
95.65 Zweckausgaben
95.93 Zufilhrungen zum Sondervermdogen
Ortschaftsvermogen
951. Ortschaft
952, Ortschaft
953. Ortschaft
954. Ortschaft ..oz
955. stiftung
Abschnitt 96: Steuern und steuerdhnliche
Einnahmen, allgem. Finanz-
zuweisungen, allgem. Um-
lagen
96.511 Ausgleichsbetrige (Ges. zu Art. 131 GG)
96.513 Kreisumlagen
96.541 Grundsteuerausgleichsbetrige an die Be-
legenheitsgemeinden
96.542 Gewerbesteuerausgleichsbetrige an die
Wohngemeinden (Namen)
96.65 Wildschadenersatz, Unterhaltung von Wild-
gattern, Bekanntmachungen u. dgl.)
Abschnitt 97: Abwicklung der Vorjahre
97.65

Fehlbetrige der Vorjahre

Abschnitt 98: Verstarkungsmittel (fiir tiber-
planméBige Ausgaben)

) Falls keine Zweckbestimmung gegeben ist; sonst bei dem
Verwaltungszweig, der dem Stiftungszweck am nichsten

kommt.

) Nur wenn die Jagdpachtgelder von der Jagdgenossen-
schaft der Gemeinde iberlassen werden.
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B. AuBerordentlicher Haushaltsplan
nzelplan

Einnahmen

—.071
—.073

Zuweisungen von Bund und Land
Zuweisungen v. ilibergeordn. Gemeindever-
binden (Kreis, Bezirk)

—.077 Zuweisungen von sonstigen Gemeinden

— 083 Zuweisungen von sonstigen Korperschaften,
Verbinden und Vereinen

—.23 Sonst. Einnahmen

—.231 Mehreinnahmen der Vorjahre

—.232 Spenden

—.28 Anteilbetrag aus dem ordentl. Haushalt

—.32 Schuldaufnahmen

—.321 aus offentlichen Mitteln

—.322 aus Kreditmarktmitteln, Privatdarlehen

—.323 Innere Darlehen

—.33 Entnahmen aus Riicklagen

—.34 Entnahmen aus Kapitalvermégen

—.35 Erlos a. d. Verauflerung v. Grundvermogen

—.36 Erlos a. d. VerduBlg. v. sonst. Sachvermog.

Ausgaben

—.65 Mehrausgaben der Vorjahre

—.91 Tilgungen

—.92 Gewihrung von Darlehen

—.93 Zufuhrungen an Riicklagen und sonstiges
Kapitalvermogen

—.94 Erwerb von Grundvermdagen einschl. Neben-
kosten®)

Neu- und Wiederaufbau, Erweiterungs- und

Umbauten und grofle Instandsetzungen®)

—.95 Hochbauten

—96 Tiefbauten

—.97 Sonstige Anlagen

—.98 Neuanschaffung von beweglichem Ver-

mogen?)

1) Die Zuordnung der einzelnen Vorhaben in die entspre-

chenden Einzelpline richtet sich nach der Gliederung des
ordentlichen Haushaltsplans (z. B. Volksschulhausneubau
Einzelplan 2 Abschnitt 21).

T) Nur soweit ganz oder zum Teil aus ao. Einnahmen ge-

deckt; ao. Ausgaben, die nur aus Anteilbetrigen der
ordentl. Rechnung bestritten werden, sind im ordentl.
Haushaltsplan zu veranschlagen.

Anlage 2

Zusammenstellung und Erliuterung

der wichtigsten Begriffe der HKRV in abe-licher

1.

Folge unter jeweiliger Angabe der Fundstellen.

Absetzung: (§§ 31 Abs. III, 32 Abs. 111, 53 Abs. I):
Beseitigung oder Verminderung des Betrages
einer Buchung durch eine Berichtigungsbuchung;

2. Auslieferungen (§ 28 Abs. II und III):

4. AuBlerordentliche

Die aus der Gemeindekasse hinausgehenden
Wertgegenstinde;

. Auszahlungen (§§ 32 Abs.II, 33 Abs. I, 34, 36

Abs. I u. II, 37, 42—45, 46 Abs. 11,

51 Abs. I, 52 Abs. II, 53 Abs. I,

55, 56 Abs. I u. IIT (2), 57 Abs. I

u. II, 58 Abs. I, 59 Abs. IV Nr. 3,.

63 Abs. II, 64 Abs. III):
Die aus der Gemeindekasse hinausgehenden Be-
trige;
Ausgaben (8§ 1 Abs. III,
3 Abs. IIa, 4 Abs. II, 6 Abs. V,
7 Abs. III, 11 Abs. V (2)):
Die Ausgaben, die aus aufierordentlichen Ein-
nahmen oder zum Teil aus derartigen Einnah-
men, zum Teil aus Anteilsbetrdgen des ordent-
lichen Haushaltsplans zu bestreiten sind;
- AuBlerordentliche Einnahmen (§8 1 Abs. III,
2 Abs. I (2), 4 Abs. II, 7 Abs. III,
11 Abs. V (2)):

10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Die Einnahmen aus

a) den Erlosen aus der Aufnahme von Darlehen,

b) den Erlosen aus der VerduBlerung von Ge-
meindevermoégen, mit Ausnahme der in § 1
Abs. II (2) genannten Erlésen,

c) die Entnahmen aus dem Kapitalvermdgen,
die fiir auBlerordentliche Ausgaben verwen-
det werden sollen,

d) die Entnahmen aus Riicklagen, die fiir einen
auflerordentlichen Bedarf angesammelt wor-
den sind,

e) die sonstigen Einnahmen, die keine ordent-
lichen Einnahmen darstellen;

. AulBlerplanmiéflige Einnahmen und Ausgaben

(§§ 11 Abs. IIT (2), 35 Abs. I):
Die Einnahmen und Ausgaben, die nicht unter
eine Zweckbestimmung des Haushaltsplans fallen;

. Barer Zahlungsverkehr (§§ 17, 39 Abs. II, 40

Abs. I und II, 43 Abs. III, 44 Abs. I):

Der Zahlungsverkehr, bei Ubergabe und Uber-
sendung von Bargeld und Schecken durch die
Gemeindekasse oder an die Gemeindekasse;

. Bargeldloser- Zahlungsverkehr (§§ 46, 51 Abs. I,

55 Abs. I):

Der Zahlungsverkehr, bei dem Zahlungen durch
buchmiiBige Ubertragung von Guthaben bei der
Sparkasse, bei dem Postscheckamt oder einer
sonstigen Geldanstalt erledigt werden. Als bar-
geldlos gilt der Zahlungsverkehr auch dann,
wenn Zahlungen auf einem Guthaben der Kasse
zu- oder abgeschrieben werden, wihrend der
Einzahler Bargeld bei der Sparkasse, bei der
Post oder einer anderen Geldanstalt einzahlt,
oder der Empfinger Bargeld von der Sparkasse,
von der Post, oder einer anderen Geldanstalt
erhilt; ;

. Belege (§§ 16 Abs. I, 19 Abs. I, 31 Abs. I, 56,

59 Abs. IV Nr. 2 und VI (3) e):

Unterlagen, die Buchungen begriinden;

Buchungen (§§ 19 Abs, I (1), 29 Abs. I, 31 Abs. I,

32 Abs. I, 30 Abs. IV, 36 Abs. I, 51 Abs. I u. II,

53, 56 Abs. II u. III (1)): Die Eintragung von

Zahlungen und erlduternde Angaben dazu in

die hierfiir bestimmten Biicher der Gemeéinde-

kasse;

Durchlaufende Gelder (§ 3 Abs. I (2)):

Einzahlungen und Auszahlungen, die die Ge-

meinde fiir einen anderen lediglich vereinnahmt

und an diesen weiterleitet;

Einlieferungen (§ 28 Abs. II und III):

Die bei der Gemeindekasse eingehenden Wert-

gegenstiinde;

Einzahlungen (§§ 32 Abs II, 33 Abs. I und II,
34, 35 Abs. V, 36 Abs. I und II,
37, 39 Abs. I, II, 40, 46 Abs, III,
47 Abs. III, 51 Abs. I, 52 Abs. II,
56 Abs. I und III (2), 57 Abs. I
u. II, 58 Abs.I, 59 Abs. IV Nr. 3,
63 Abs. II, 64 Abs. III):

Die bei der Gemeindekasse eingehenden Betriige;

Einzelplan (§§ 1 Abs. II (2), 2, 5 Abs. II (3),

6 Abs. I und II, 7 Abs. I und II, 63 Abs, III):

Die Zusammenstellung der Einnahmen und Aus-

gaben eines einzelnen Verwaltungszweigs oder

bestimmter Gruppen von Einnahmen und Aus-

gaben;

ErlaB (§ 12 Abs. IV und V, 41 Abs. II):

Verzicht auf einen Anspruch der Gemeinde;

Fehlbetrag (§§ 7 Abs. I und III, 10 Abs. III 65

Abs. II):

Der Betrag, um den beim RechnungsabschluBl die

Ausgaben hoher sind als die Einnahmen;

Fortdauernde Einnahmen und Ausgaben (§ 1

Abs, III):

Die ordentlichen Einnahmen und Ausgaben, die

ihrer Natur nach regelméBlig wiederkehren;

Gemeindekasse (§§ 15, 18 Abs. II, 19 Abs. I (3),

24 Abs. I, 26, 28 Abs. T und II,
29 Abs. III, 30 Abs. I, 32 Abs. II
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19.

20.

21.

22.

und III, 38, 39 Abs. I—III, 40
Abs. I, 41 Abs. I, 42 Abs. I
und II, 43 Abs. II und III, 44,
Abs. I u. III, 50 Abs. 1, 57 Abs. I,
58 Abs. I, 59 Abs. I, 63 Abs. I,
64 Abs. I, 70 Abs. I, 71 Abs. I):
Die Einheitskasse der Gemeinde, bei der alle
Einzahlungen und Auszahlungen zusammen-
gefalit werden;
Gesamieinnahmen und
haltsplans (§ 2 Abs. II):
Die gesamten im Haushaltsplan veranschlagten
Einnahmen und Ausgaben;
Gesamtplan (§ 2 Abs. I (1) und II):
Die Zusammenstellung der Ergebnisse der Ein-
zelpldne und Abschnitte des Haushaltsplans;
Haushaltsausgaben (§ 35 Abs. I):
Auszahlungen, die bei einer Zweckbestimmung
des Haushaltsplans oder auBerplanmifiig nach-
zuweisen sind;
Haushaltseinnahmen (§ 35 Abs. I):
Einzahlungen, die bei einer Zweckbestimmung

-ausgaben des Haus-

* des Haushaltsplans oder auBerplanmifig nach-

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32,

zuweisen sind;

Haushaltsplan (§§ 1—5, 6 Abs. V (1), 7, 9, 10
Abs. III, 11, 13 Abs, I und II, 35 Abs. I—III, 37):
Die nach den Vorschriften der GO und dieser
Verordnung festgestellte, fir die Wirtschafts-
fiihrung der Gemeinde malBgebende Zusammen-
stellung der fiir ein Rechnungsjahr veranschlag-
ten Einnahmen und Ausgaben;

Hinterlegungen (§ 28 Abs. V):

Geldbetriage oder Wertgegenstinde, die der Ge-
meindekasse als Sicherheit iibergeben werden;
Kassenbestand (§§ 24 Abs. I und II, 25, 52, 57
Abs. III, 58 Abs. I und II, 59 Abs. IT und VIII
Nr. 3 b):

Zahlungsmittiel der Gemeindekasse und die dem
bargeldlosen Zahlungsverkehr dienenden Be-
stidnde, Wertzeichen, Marken;
Kassenfehlbetrdge (§§ 17, 58 Abs. II und III):
Betriage, um die der Kassenbestand hinter dem
Kassensollbestand zuriickbleibt;

Kassenreste (§§ 35 Abs. I1, 63 Abs. III, 65 Abs. III
Nr. 1): 5

a) Kasseneinnahmereste

Betrdge, um die bei den Einnahmen die tat-
sichlich bewirkien Zahlungen hinter dem An-
ordnungsbetrag zuriickgeblieben und die in
einem spiteren Rechnungsjahr zu zahlen sind;
Kassenausgabereste

Betrige, um die bei den Ausgaben die tat-
sidchlich bewirkten Zahlungen hinter dem An-
ordnungsbetrage zuriickgeblieben und die in
einem spiteren Rechnungsjahr zu zahlen sind;
Kassentiberschiisse (§ 58 Abs. II und III):
Betrige, um die der Kassenbestand den Kassen-
sollbestand iibersteigt;

Nachtragshaushaltsplan (§ 9 Abs. IV): .

Die nach den Vorschriften der GO und dieser
Verordnung im Laufe des Rechnungsjahres im
Rahmen einer Nachtragshaushaltssatzung fest-
gestellten Anderungen oder Erginzungen des
Haushaltsplans;

Niederschlagung (§§ 12 Abs, IIT u. V, 41 Abs. II):
Verzicht auf die Beitreibung eines filligen An-
spruchs der Gemeinde ohne Verzicht auf den
Anspruch selbst; !
Ordentliche Ausgaben (§ 1 Abs. II (1)):
Ausgaben, die aus den ordentlichen Einnahmen
zu bestreiten sind;

Ordentliche Einnahmen (§ 1 Abs. II):

Die Verwaltungseinnahmen (Haushaltseinnah-
men, die sich aus der laufenden Verwaltung er-

b)

geben, einschliefilich Gebiihren und Beitrige),
die allgemeinen Deckungsmittel (Steuereinnah-
men, Finanzzuweisungen, Eririge des allge-
meinen Kapital- und Grundvermogens, Abliefe-
rungen der wirtschaftlichen Unternehmen und
sonstige allgemeine Zuweisungen), sowie die
Entnahmen aus Riicklagen, die nicht fiir einen
aulzierordentlichen Bedarf angesammel{ worden
sina;

33. PlanmifBige Einnahmen und Ausgaben (§§ 3
Abs. I (1), 35 Abs. I):

- Die Einnahmen und Ausgaben, die im Haushalts-
plan vorgesehen sind;

34. Sonderkassen (§§ 15 Abs. III, 71 Abs. I):
Selbstindige Kassen fiir die von der Gemeinde
verwalteten drtlichen Stiftungen und kommu-
nalen Verbdnden (Schulverbinde, Berufsschul-
verbinde, sonstige Zweckverbinde) und gege-
benenfalls auch fiir die Eigenbetriebe;

35. Stundung (§ 12 Abs. IT und V, 41 Abs. II):

Das Hinausschieben der Filligkeit einer Forde-
rung;

36. UberplanméfBige Einnahmen und Ausgaben (§ 35
Abs. I):

Die Einnahmen und Ausgaben, die die im Haus-
haltsplan vorgesehenen Betrige Ubersteigen;

37. UberschuBl (§§ 7 Abs. II und III, 65 Abs. II):

Der Betrag, um den bei dem Rechnungsabschluf3
die Einnahmen héher sind als die Ausgaben;

38. Umbuchungen (§§ 36 Abs. IV, 58 Abs. II):
Buchungen, durch die gebuchte Zahlungen von
einer Stelle auf eine andere lbertragen werden;

39. Verfiigungsmittel (§§ 5 Abs. IT (2), 11 Abs. III
(2, 4)):

Betrige, die dem ersten Bilirgermeister zur be-
sonderen Verfiigung stehen sollen;

40. Verstiarkungsmittel (§§ 5 Abs. II (3), 11 Abs. 1II

~ (3, 4)):
Ausgaben im Einzelplan , Finanzen und Steuern®
zur Verstiarkung sonstiger iiberschreitbarer Aus-
gaben, bei denen ohne Heranziehung der Ver-
stiarkungsmittel liberplanmifiige Ausgaben ent-
stehen wiirden;

41, Verwahrgelder (§§ 3 Abs. I (2), 25 Abs. I, 36, 39
Abs. I, 58 Abs. II, 63 Abs. IV, 65 Abs. III Nr. 2):
Einzahlungen, die vorlidufig gebucht und spéter
abzuwickeln sind, insbesondere durchlaufende
Gelder; .

42, Vorschiisse (8§ 3 Abs. I (2), 36, 58 Abs. II, 63
Abs. IV, 65 Abs. III Nr. 2):

Auszahlungen, die vorldufig gebucht und spiter
abzuwickeln sind;

43. Wirtschaftsplan (§ 5 Abs. I (2)):

Der Voranschlag der wirtschaftlichen Unterneh-
‘men, die mit dem Endergebnis im Haushaltsplan
veranschlagt werden;

44, Zahlstellen (§§ 15 Abs. IT, 19 Abs. I (3), 59 Abs. I):
Stellen, die der Kasse zur Annahme von Einzah-
lungen und zur Leistung von Auszahlungen zur
Verfiigung stehen;

45. Zahlungen (8§ 19 Abs. I (1), (3), 32 Abs. T, 33 Abs. I,
35 Abs. II und 1V, 36 Abs. II, 51 Abs. I (2)):
Einzahlungen und Auszahlungen;

46. Zahlungsmittel (§§ 24 Abs.I, 26, 39 Abs.II und III,

40 Abs. I, 43 Abs. III, 57 Abs. I1I,
58 Abs. I, 59 Abs. IT und IV Nr. 1,
61 .Abs. III, 62 Abs. I):
Bargeld, Schecke, Uberweisungsauftrige, aus-
‘nahmsweise auch Wechsel;

47. Zweckgebundene Einnahmen (§§ 5 Abs. III, 11
Abs, V):

Einnahmen, die auf die Verwendung fiir be-
stimmte Zwecke beschriankt sind.
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